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Introduktion

Valkommen!

ImageVault ar ett plattformsoberoende Media Asset Management system som erbjuder
allt som behdvs for att pa ett sakert sitt lagra, hitta och anvinda digitala media.

Koppla ihop systemet med dina befintliga mediakallor och lat ImageVault bli navet for alla
dina digitala media.

ImageVault dr baserat pa allmangiltiga webb-standards och ar intiutivt och enkelt att
anvanda.

Konventioner for manualen

Vissa typografiska konventioner anvands i den har handboken.

Lopande text presenteras teckensnittet i Gill Sans. Anteckningar, tips och varningar visas i
fet stil.

Notera!  En notering som papekar viktig information
Tips! Ett tips innehaller ett rad eller ett enklare satt att gora nagot.

Varning! En varning visar att ett problem kan uppsta och hur man undviker det.

Anvisningar for denna manual

Manualen ar uppdelad i tva delar, dir den forsta hanterar ImageVault ur ett standalone
perspektiv, alltsa, inte koppling till andra system utan funktionalitet i ImageVault . Denna
del inleds med en overgripande beskrivning av ImageVault, foljs av beskrivning av
funktionalitet for att avslutas med information om hur man adminstrerar ImageVault.
Den andra delen ar ett antal appendix som hantera hur ImageVault kan anvandas kopplat
mot andra system.

Forhallande till andra handbocker

Denna manual innehall allt vasentligt for att kunna anvanda ImageVault som standalone
och kopplat till andra system. Dock rekomenderas en utbildning i ImageVault som
tillhandahalls av Meriworks. Utbildningarna halls med fordel pa plats ute hos anvindare
och bygger mycket pa dvningsuppgifter vilket gor att en i princip novis kan efter genford
utbildning tillsammans med denna manual fullt beharska ImageVault ur ett
anvandareperspektiv.

Installation och utveckling dockumenteras seprata i fristiende dokument.
Dokumentation och manual finns tillgianglig online.

Ovrigt

Det omfattande APl som finns gor att ImageVault-funktioner kan enkelt utokas med hjalp
av tredjepart-plugins.

Besok http://www.imagevault.se manualer, dokumentation, aktuell information om
nyheter, uppgraderingar och tillgangliga plugins.

©Meriworks AB 7
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[.5. Autentisering

ImageVault anvander sig av federad autentisering med kravbaserade identiterer . Den
anvander Windows Identity Foundation (WIF) som autentiseringslager och kan anslutas till
en befintlig identitetsleverantor (Idp). Du kan lasa mer om federerad autentisering och
WIF pa http://en.wikipedia.org/wiki/Windows_ldentity Foundation

©Meriworks AB 8
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2. Start

2.1.

For att kunna anvanda ImageVault behdvs ett konto sa att anvandare kan logga in. Val
inloggad presenteras ImageVault’s granssnittet med funktionalitet tillgianglig utifran de
rattigheter som adminstrator satt pa aktuell anvandare.

S magevault

© wmooten

Doiotex

ImageVault funktionalitet

ImageVault fungerar som en central lagringsplats for filer. Alla anvandare har tillgang till
denna lagringsplats for att lagra och hamta filer. Systemet hjalper anvandarna att skapa en
strukturerad miljo for filer med lagringvalv, metadata och kategorimarkning for att
underlitta enkel s6kning och atkomst.

Filerna behover bara lagras en gang och lankas till varje sida dar de anvinds. ImageVault
hjalper ocksa till med att uppritthalla standarder for en site , eftersom flera vanliga
konverteringsformat kan sittas upp. Bilder himtade rakt av fran en hogupplost
digitalkamera kan anvindas direkt da bildkonvertering och storleksiandring tillimpas for att
konvertera bilden till ett lampligt format som overensstimmer med sidlayout och
siteregler.

ImageVault hjalper till med filkategorisering genom att anvandarna kan lagga till egenskaper
till uppladdade filer. Detta ar metadata i form av kategorier och metadata-filt som gor det
mycket lattare for andra anvandare att hitta och anvanda de uppladdade filerna.
Anvandarnas rattigheter kontrolleras via valv.

Nedan foljer en kort forklaring av nagra av de viktigaste funktionerna i ImageVault.

©Meriworks AB 9
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Valv

Ett valv ar ett lagringsutrymme i ImageVault med anvandarrattigheter som kan liknas vid
en filmapp. Olika typer av anvandarrattigheter kan laggas till ett valv, for att till exempel
forhindra oavsiktlig radering av filer eller helt enkelt for att begrinsa atkomst till vissa filer.
Ett valv kan inte ha underliggande nivaer. Olika typer av metadatadefinitioner kan
skraddarsys for varje valv.

Kategorier

Kategorier ar fordefinierade filegenskaper som underlattar sokning efter filer. Antalet
kategorier ar obegransat, men ett begransat antal bor laggas till eller skapas under
installationen. Underkategorier kan laggas till, med upp till 2 nivaer under den dversta
nivan.

Metadata

Metadata ar extra informationsfalt som kan laggas till filer. Det kan till exempel vara
namnet pa fotografen eller en ytterligare beskrivning av filen. Metadata kan ocksa vara
information som lagras i en fil som ITPC eller EXIF-data.

©Meriworks AB 10
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3. Anvandarinterface

3.1

ImageVaults-anvandarinterface bestar av 6 huvuddelar, se bild nedan.

Aktivitetsomrade

Visningsomrade

& magevault

© importers n & Ladda - . < e A [T s |

Aok
g v

el

L

Instillningsomrade Kategori, bibbliotek Batchomrade Information/
och avtals- omrade Metadata

Anvdndarinterface

Oversikt anviandarinterface

Visningsomrade
Alla tillgangliga filer visas som miniatyrer i visningsomradet. Antalet tillgingliga filer beror pa
aktuellt valvinnehall, aktuell anvindares atkomstrittigheter, sokresultat eller vald kategori.

Aktivitetsomrade

Under Avancerade instdllningar har anvandare med administrativa rattigheter
mojlighet att underhalla systeminstillningar. Med sokfiltet kan anvandare filtrera befintliga
mediafiler baserat pa fritextsokning.

Det finns ocksa ett antal operationsknappar som paverkar vald media i visningsomradet.
Flera av dessa knappar aktiveras/inaktiveras baserat pa de rattigheter anvandaren har till
vald bild. Anvand knapparna for att importera, ladda ner, flytta, dela och kategorisera filer.
...Mer dr en meny dir man kan underhalla utdelningar och utféra versionshantering for
vald media. Lagg till infogar filer i ett CMS. Knappen ar endast aktiv om ImageVault ar
ansluten till ett CMS.

©Meriworks AB I
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Kategori- och biblioteksomrade

Kategorieomradet visar alla tillgingliga kategorier i systemet. Vilja en kategori sa kommer
systemet att filtrera vilka filer som visas. Biblioteksomradet visar alla valv som finns pa
servern. Alla valv kanske inte synliga for alla anvindare pa grund av anvandarrittigheter.

Batchomrade
Batchomradet innehaller samlingar av flera filer. Det ar mojligt att utfora kategori- eller
metadata-batchoperationer pa filerna eller ladda ner alla filer samtidigt.

Information/Metadata omrade
Informations- och metadataavsnittet visas information om aktuell fil.

Instillningsomrade

Omradet Instillningar innehdller knappar for att lagga till valv, dndra kategorier eller
sorteringsordning.

Valv beskrivs mer i kapitel 3.1.2 "Vilja valv". Mer information om kategorierna finns i kapitel
19.4 "Kategorier".

Sorteringsordningen kan vixla mellan "Nyligen tillagda forst" som kommer att visa de
senaste filerna som har lagts till systemet eller "Namn A-O". Detta val kommer att visa
mediafiler sorterade efter namn.

Notera! Valv och kategorier kan endast skapas av en anvandare med
administratorsbehorighet.

©Meriworks AB 12



i< 1magevault

3.1.1.

ImageVault | Anvandarmanual

Kategorier

Kategorier ar fordefinierad metadata som kan laggas till en fil. Detta ar en av de snabbaste
sattet att filtrera mediefiler, med undantag for sokning, och bor anviandas som huvudsaklig
navigeringsmetod.

B Kategorier B Uidkad sok

o,

~ [] Djur
» []Fagel
[] Gris
* []Hund
[] Blandras
[] DanskSvensk
[] Renrasiga

Kategorier

En kategori kan ha 2 undernivaer. Det ar mojligt att filtrera filer som har taggats med ett
visst kategorisokord.

Kategorier bor anvandas for att gruppera filer som delar en gemensam egenskap. Flera
kategorier kan kombineras for att ytterligare begransa sokresultatet.

Initialt kan man kombinera flera kategorier for att bredda filtret.
Markeras Exakt triff arbetra filtret sa att fil behdver ha samtliga valda kategorier.

Kategorier

B Kategorer Exakt traff

Via Sok kategori gar det selektera sa att endast ett speciellt urval av kategorier
presenteras.

Kategorier

B Kategorier QB Utdkad sok

» [ Djur
* [] Naturbilder
[] Djur

©Meriworks AB 13
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3.1.2. Vilja valv

Vilj ett valv genom att aktivera fliken bibliotek och markera valvet. Alla bilder i det valda
valvet visas.
Det aktuella valvnamnet kommer att visas hogst upp i visningsomradet for filer.

Aktivt valvnamn

& magevault

€ Importera T+ Publicera ¥ Ladaner X Organisera wp Fiytia -( Dela eee Aktivt valvinnehill
1
Bibliotek

g vav a® Vilj flera
Alla
Avtal

Bilfirman
ImageVaultMediaGallery

Aktuellt valv Aktivt valv

Initilat sa kan endast ett valv at gangen markeras och vara aktivt.
Markeras Vilj flera gar det att kombinera flera valv som filer visas fran.

Bibliotek

Valv Valj flera

Om du vill visa innehallet i alla valv vilja Alla filer. Detta visar alla filer i systemet att
anvandaren har tillgang till. Detta ar ocksa standardvalet nar en anvindare loggar in i
systemet.

Bibliotek Visa alla filer

Valv a® Vil flera

Val av valv

En sokning kommer att begransas till den aktuella valvet. Se avsnitt 8 ”Sokning” for mer
info.

Notera! Valv kan ha olika anvandarriattigheter. Alla valv kommer inte att vara
synliga for alla anvandare.

©Meriworks AB 14
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3.1.3. Forhandsgranskning

Forhandsgranskning initieras via att pa ett markerat
objekt klicka pa forstoringsglaset, dubbelklicka pa
objektet eller via Return-knappen.
Forhandsgranskning kan avbrytas via att klicka pa
sting-ikonen i 6vre hogra hornet, eller via Esc.

Pilsymboler

Nar forhandsgranskning ar initierad kan man byta objekt att presentera genom att klicka
pa pilsymbolerna. Det gar dven att anvinda piltangenterna for att byta objekt. Via pil upp
och pil ner kan man flytta en hel rad.

Om objektet ar av typen video kan man starta eller stoppa uppspelning via Space.

©Meriworks AB 15
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3.1.4. Filinformation och metadata

Filinformation och metadata for en vald fil visas i informationsomradet. Filinformation ar
oftast bildens hojd och bredd, datum for uppladdning och nuvarande valvhamn.
Har finns aven en lank till sparbarhetsinformation, se kapitel 12.

Metadata kan adderas manuellt av en anvandare under uppladdning av en fil.
Administratoren satter upp vilka filt och vilken information som ska laggas till under en
filuppladdning. Metadatafalt kan anpassas for varje valv, vilket innebar att vissa valv kan ha
fler metadatafalt som behover fyllas ut och andra farre.

Det ar ocksa mojligt att automatisk ldsa in metadata som ar lagrad i filen. Digitala bilder
eller mediafiler innehaller normalt metadata. Detta kan vara ITPC eller EXIF-data, till
exempel aktuell brannvidd, vilket objektiv som anvandes, serienummer pa kameran, GPS-
data mm. ImageVault kan ldsa denna typ av metadata under import utan atgarder fran
anvandaren, och spara denna information som metadata.

Metadata

Metadata

Information

Anvéndardefinierad

Anviénds av
Visa publiceringar [

Sparbarhet, se
kapitel 12.

Filinformation och metadata

©Meriworks AB 16
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4. Importera filer

ImageVault | Anvandarmanual

Importera filer genom att trycka pa knappen Importera. Detta kommer att oppna

Importguiden.
ﬂ Importera

Importknapp

4.1. Ladda upp filer

Importera filer

[ ] o MAl:

valj filer

Lagg till filer till kon och tryck pa start.

Filnamn

Dra filer hit

Lagg till filer

[l Fornirvarande anvinds 5 %

illgénglig videokonvertering

t_’ For ndrvarande anvénds 40 % av tillgénglig videolagr

Addera filer

©Meriworks AB
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Importguide

Vilj valv baserat pa malgruppen for filerna genom att anvinda listan.

Tryck pa Lagg till filer och vilj filer fran din lokala dator eller natverk. Flera filer kan viljas
samtidigt genom att anvanda det normala operativsystemets filhanterare. Filerna laggs till
filomradet. Detta omrade kommer att visa filens status, dir 0% motsvarar att filen inte har
hamtats annu och 100% representerar att filen laddats upp till servern. Minustecknet kan
anvandas for att avbryta filoverforingen for respektive fil.

Filnamn Storlek Status

2570_J2[1].JPG 6 MB 0% @

o = 6 MB 0%
Lagg fill filer | Starta uppladdningen

Starta uppladdning Status for uppladdning Avbryt uppladdning

Ladda upp fil

Tryck pa knappen Starta uppladdningen, nar alla filer ar markerade, for att initiera
filuppladdning. En forloppsindikator visar filuppladdningens status under uppladdning.
Samtliga filers statusraknare andras till 100% nar filuppladdning ar klar.

Tips! | webblasare som stoder HTML 5 kan du dra och sldppa filer som
komplement till knappen "Ligg till filer".

©Meriworks AB 18
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4.2. Organisera filer

Tryck Organisera uppladdade filer... for att marka filerna med ratt kategori och
metadata.

Organisera uppladdade filer... [V

Organisera uppladdade filer

Metadata Kategorier
Organisera fil [ svara R
: ‘ Bendmning Kategorier
] Natt hamn Naturbilder, Hav -
Benamning 2 » [ Djur
For et par ar;‘sedan var vi ett stort géng som » O Fordon
méttes upp pa Antiparos for att fira en vans
fadelsedag ~ |« Naturbilder
() Blommor, vaxter, trad
[ Djur
y ¥ [ Frukt
Namn Beskrivning [« Hav

J2.JPG O Land

Tre segelbatar liggande for ankar i en vik.
» [ Nature Pictures

Addera kategori och metadata

Att addera korrekta filegenskaper, vilket betyder att lagga till kategorier och relevant
information i metadatafilt, kommer att innebara att en fil kan hittas lattare och okar
chansen att en fil ateranvinds av andra anvindare. Detta ar en av grunderna i en
mediadatabas.

Tips! Att lagga lite extra tid under uppladdning for att lagga till ratt
egenskaper till en fil kommer att géra en enorm skillnad ndr systemet
innehaller flera hundra eller tusentals filer.

Organisera filer Ex -

Forallafiler:  Metats

= Fillista

296

Lista for uppladdning av flera filer

©Meriworks AB
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Sidan ”” Organisera uppladdning” kan anvindas pa flera sitt. Det ar mojligt att lagga till
metadata och kategorier till alla filer som finns i uppladdninglistan pa en gang genom att
anvianda menyknapparna Metadata och Kategorier lingst upp pa sidan, istillet for att
lagga till informationen till en fil i taget.

Metadata-knapp for Katogori-knapp for
alla filer alla filer
Organisera filer
For alla filer: Metadata + Kategorier 3
Benamning » Djur
4 Fordon
Kat * - Naturbilder
Bergmning 2 e ¥ Nature Pictures
Vay xateyorier. hd
B Avtal
Valj avtal v
4
Beskrivning
Namn
Lilleman.jpg B
—4'1 Ben@mning Kategorier

Valj kategorier. -

Benamning 2 Avtal

Valj avtal v

Namn

Beskrivning
J2.JPG

Organisera uppladdning
Om en enskild fil behdver specifik information, ar det litt att 4ndra pa detta i
upplaggningslistan. Att lagga till metadata och kategoriinformation till alla filer samtidigt

under importen sparar tid, eftersom gemensamma egenskaper kan laggas till alla filer och
sedan finjusteras for nagra av de uppladdade filer, om det behovs.

Tryck pa Spara for att slutfora uppladdningen eller Avbryt och ta bort filer for att
avbryta uppladdningen.

Notera! Beroende pa instillningar kan vissa metadatafilt vara tvingande och
maste da fyllas i innan uppladdningen genomf6rs.

Notera! Metadatafilt och kategorier sitts upp under installationen och
underhalls av administratéren.

©Meriworks AB 20
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4.2.1. Analysera bild

ImageVault | Anvandarmanual

Fran version 5.16 av ImageVault, och att molnldsningen anvénds, kan man {2 forslag pa
taggar till sin bildfil, fran version 5.18 dven mdjlighet att fa ett forslag pa beskrivning.
I Organisera dialogen finns mojlighet att fa bilden analyserad via Azure Al

Organisera fil

Benamning @

Natt hamn

Beskrivning @
For ett par ar sedan var vi ett stort gang som
mattes upp pa Antiparos for att fira en vans
fodelsedag.

Filnamn

Rubrik @

Natthamn. jpg
Tre segelbatar liggande for ankar i en vik

Aot

Ett forslag presenteras.
Taggar

Kategorier

4 categories selected v

Avtal

Vlj avtal -

Analysera bild

Som anvindare kan man komplettera med egna nya, och ta bort de man ej vill anvénda.

Taggar

CIIT €D
D D €D

©Meriworks AB
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Aven den erhallna beskrivningen kan vid behov redigeras.
Beskrivning

En solnedgang over en vattenmassa

Beskrivning

En solnedgang over en vattenmassa med tre

segelbatar
)

Béade taggar och beskrivning &ér sedan sokbara via fritextsokning, se kapitel Fritextsokning.

Via Analysera alla bilder gar det att fa forslag till samtliga filer.

Organisera filer Avbry

For alla filer: =~ Metadata 3 Kategorier $

Avtal s

Analysera alla bilder

Endast bildfiler far forslag. For 6vriga filer finns mdjlighet att ldgga till egna taggar och

beskrivning.
Organisera fil avbryt
Alt-text @ Kategorier

Valj kategorier... v
Avtal

Valj avtal v
Taggar

s
Beskrivning

Filnamn

1 Fetjafallet MOV

ﬂ A1ei

©Meriworks AB 22
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4.3. Mobilt granssnitt

For att ladda upp filer i ett mobilt granssnitt ar funktionaliteten och flodet detsamma som i
dator, utsendet ar dock lite olika.

Markera Importera.

Vilj Valv att ladda
upp till.

Q, Stk filer

€ mportera |8 valjfiler e+« Visa meny

N -
“H
57_IMG_7642.JPG
Markera Lagg till
filer.

.
h Ta bild eller video
Vilj filens ursprung.

1 3 i i
M Bildbibliotek C
Ladda upp filer Initiera Organisera Organisera filer
Mal: M* Bilfirman s
Mal: 4+ Bilfirman ¢
PSES-41AE-AT11 @ Filnamn
3FF.jpec
C8ACO04E-DSES-41AE-A111 @ : IME  100% E564F899-FACL-49F2-84B2-8028C8EE2C4:
747F6CAEE3FF.jpey e °
1MB 0% Al-text @
9B4 1C8-43 12 ©
9B48CCAB-11C8-43B5-8742- (=] E3841B3B8HIDE jy )
E3841B3B81DE.jpeg 954 KB 100% Kategorler
954KB 0% Valj kategorier.

Lagg till file Avial
Lagg till filer | Starta uppladdningen 0% — Vilj avtal -
Organisera uppladdade filer... Avbryt
Avbryt

©Meriworks AB 23
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5.

5.1.
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Sokning
Sokning mojliggor for anvandaren att hitta filer som har laddats upp av andra anvandare.

En sokning kan utforas antingen genom att anvanda kategori eller fritext eller en
kombination av ovanstaende.

Kategorisokning

Det ar ocksa mojligt att soka efter filer med hjalp av kategoriurval. Vilj en eller flera
kategorier och/eller underkategorier. Varje vald kategorisokning kommer utfallet att
presenteras i filomradet. De filer som visas kommer att ha samtliga markerade kategorier
som egenskaper.

Default kommer valda kategorier att adderas sa att alla filer som har nagon av kategoriena
presenteras.

X Rensa alla

2
Kategorier

I Kategorier a® Exakt traff

» [ Nature Pictures

» ] Nature Pictures

Tryck pa x pa sokparametrarna for att ta bort objektet fran sokningen eller tryck Rensa
alla for att ta bort alla sokparametrarna.
Kategorisokning och fritextsokning kan kombineras. Varje sokparameter listas efter

varandra. Kat7gorier Fritext

» [ Djur
~ [ Fordon
» [ Husbilar

9 o " 3 7
[ 7 ve { A g
= -

[] Lastbitar
[ Monstertruck
(] Personbilar
» [ Trakforer
] Gwriga fordon

1385_4833 740jpg

» [ Naturbiiger

» [] Nature Pictures

©Meriworks AB 24
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5.2. Fritextsokning

5.3.

Sokfiltet ligger i den Svre delen av anvandargranssnittet. Mata in en sokfras och tryck pa
enter. Som standard kommer sékningen ge traff pa filer som matchar nagot av de ord som
ingar i sokfrasen.

X 24 1il(er)

Om man har en ImageVault som molntjanst sa presenteras ett antal forslag nar man borjar
mata in data.
Forslagen baseras pa enskilda sokord, sammansatta striangar och exempelvis filnamn.

Q, Lileman ¥ 2330filfer) W

Lilleman
Lilleman pa en filt

Lilleman jpeg

Avancerad sok

Om man har en ImageVault som molntjénst sa finns en avancerad sok att tillgd.

Storlek:
Via valet Storlek gar det att selektera filer utifran deras storlek. Selekteringen baseras pa

varden i pixlar. For video ar underlaget antalet pixlar for aktuell tumnagel.
Storlek ¥ Format » Metadata »

[] Mycket liten  (0-255px)

[] Liten (256-999px)
[] Medium (1000-2499px)
[] stor (2500-3999px)

[] Mycketstor  (4000px+)

—r  —— I W WS

Format:

Via Format gar det att selektera filer utifran sitt format.
Format » Metadata »

[ Portratt
[ Landskap
[ Kvadratisk

[] Panorama

©Meriworks AB 25
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Metadata:
Via Metadata kan man ange explicit en speciell metadata och sdka enbart pa innehall i den.
Notera att det gar i detta lige att s6ka pa om en boolean ir vald eller inte.

Metadata Metadata

Agenda 2030 Beskrivning
Alt-text Agenda 2030 Bildbeskrivning

Altt-text T..S{ Bildtext

Anvandningsomrade Boolean -
oolean
Benamning Brand

Bulk
check Vald

Datum Ej vald

Description

Beskrivning
Bildbeskrivning
Bildtext

Boolean

©Meriworks AB 26
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Filtyp:
Via Filtyp kan man selektera filer av olika typer.

1512 fil(er) ~

[ Bilder
O videor
O Gwrigt

arna.

Storlek » Format » Metadata »

Landskap X x Rensaalla

s

keagan-henman-ZqXXVeRCyZ0-unsplas...

5.4. Sokomrade

Fritextsok utgar alltid fran aktuellt sokomrade, som begrinsas via val av Kategori, Samling
eller/eller Valv. | laget Alla filer markerad och ingen Kategori vald ir sdkomradet alla filer.

| startlaget presenteras utfallet via att valda kategoriers
resultat adderas.

(Alla filer med kategori Djur eller Fordon)

Exakt traff

Ar Exakt triff markerad baseras utfallet pa att endast filer
med de valda kategorierna presenteras.

(Endast filer med kategori Djur och Fordon)

» [ 1 Mature Pictures

©Meriworks AB 27
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z
Bibliotek

Valv Vilj flera

[ Ana

[ Avtal

Bilfirman
ImageVaultMediaGallery
[ siteVision

| samiingar Vilj flera

] Alla
[] Demo
[] Fina bilder

©Meriworks AB
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| startlaget presenteras utfallet ur valt Valv.

Ar Vilj flera markerad presenteras utfallet samtliga
markerade valv.

Dito for Samlingar.

28
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6. Nedladdning av filer

Filer kan enkelt laddas ner och konverteras till fordefinierade format.

6.1. Nedladdning och konvertering

Markera en eller flera filer, klicka pa Ladda ner.
Listan visar fordefinierade installningar for filkonvertering. Vilj ett av de listade formaten.
Den ursprungliga filformat och storlek kan behallas genom att valja formatet Orginal.

Storlek » Format » Metadata »

+ Publicera j\ Organisera Wp Flytta < Dela  eee

Valj format...

Original

Hojd 500 16:9
400x400

Hojd 500

SiteVision (960x540)
500 16:9

Brandvakten 1
. Standard nyhetsbild

‘ - SiteVision -

’ Nyhetspuff

Logga

[~ ~ SR ~ G ~ O~ G~ O~ O - O -~ §

Stor video

En dialogruta for filnedladdning kommer att visas. Dar finns mojlighet ange varfor fil laddas
ner.
Ladda ner

.

Meriworks Facebook och /eller I www.meriworks.se| I Stang detta fonster

Via att klicka pa Ladda ner laddas sedan fil ner pa utpekad area.

©Meriworks AB 29
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6.2. Redigera nedladdad bild
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Via att vilja ikonen for att redigera gar det att redigera den bild som laddas ner.

Vilj format...

Original

Hojd 500 16:9
400x400

Hojd 500

SiteVision (960x540)
500 16:9

Standard nyhetsbild

SiteVision -

P Nyhetspuff
I Logga
Stor video
I 00 Jpeg export

00 Tiff export
! 00 Original export

00 Websafe export

g 8 88

|

En editor presenteras di och dir det gar att beskdra och zooma in/ut i aktuell bild.

Editera fil
©Meriworks AB
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6.3. Mobilt granssnitt

For att ladda ner filer i ett mobilt granssnitt ar funktionaliteten detsamma som i dator,
flodet och utseendet ar dock lite olika.

Markera Vilj filer Vilj filer Markera Visa meny  Vilj Ladda ner Valj format
y

110C1123-7)

Vill du hdmta "2540_C1.jpg"? X

Visa Hamta

©Meriworks AB
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7. Organisera filer

Metadata, kategori och annan filinformation kan andras efter en fil har laddats upp. Valj
filen med ett klick i visningsomradet och tryck pa Organisera.

B magevault

& mportera T Publicera % Laddaner X' Organisera | wp Fiytia -(: Dela  ess Mer
Organisera filer

Dialogrutan organisera visas. Andra informationen och tryck pa Spara. Tryck pa Avbryt
for att avbryta andringen.

Organisera filer
For alla filer: Metadata $ Kategorier $

Avtal

<

Bendmning Kategorier
Natt hamn Nature Pictures, Sea v
Benamning 2 Avtal

For ett par ar sedan var vi ett stort gang som
méttes upp pa Antiparos for att fira en vans
fodelsedag.

Valj avtal v

Namn

Beskrivning

J2.JPG Tre segelbatar liggande for ankar i en vik.

7.1. Mobilt granssnitt

For att organisera filer i ett mobilt granssnitt ar funktionaliteten detsamma som i dator,
flodet och utseendet ar dock lite olika.

Markera Vilj filer Vilj filer via att markera dessa Markera Visa meny Vilj Organisera

@ Importera (B AVt valj filer =+ Visa meny €@ Importera 74 Avbrytvalj filer e+« DGIj meny
€ mportera | valjfiler ~+e« Visameny

X, Organisera

¥

ﬂ"‘ i
Raned A -
X ) . el Ta bort
g 'S 2
7. 642
57_IMG_7642.JPG ‘ 57_IMG_7642.JPG
57_IMG_7642.JPG y
&

58_IMG_7653.JPG
58.IMG_ 7653 JPG 58_IMG_7653.JPG
8_IMG_7 G

« = q - '

ﬂ % ' Q “: ' J ‘
? | / ‘ i ‘ - ' 4 | - 50,IMG,9666.J‘PG { ‘h\
50_IMG_9666.JPG h 50_IMG_9666 PG | : !

P} £r) ]

J

Organisera sedan pa samma sitt som i dator.
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Flytta filer

Det ar aven majligt att andra vilket valv en fil tillhor. Vil filen genom ett klick pa filen i
visningsomradet foljt av ett tryck pa knappen Flytta.

@ |magevaUIt Q  sokfier

& mportera ¥ Laddaner A, Organisera ;wp Flytta -c: Dela

Flytta en fil

En lista med tillgangliga valv, dar anvandaren har rattigheter att lagra en fil, visas.

s Organisera mp Flyita <: Dela === Mer

Vilj valv...

Avta
Bilfirman i
g

SiteVision

Dialogrutan for att organisera filer visas. Andra informationen och tryck Spara. Tryck
Avbryt for att angra andringen och avbryta Flytta.

©Meriworks AB
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9. Dela filer

9.1.

Ibland kan det vara bra att kunna skicka en fil till nagon som inte har tillgang till
ImageVault.

Skapa delning

Vilj filen genom ett klick pa filen i visningsomradet foljt av ett tryck pa knappen Dela.

A magevault

& 'mportera ¥ Publicera ¥ Laddaner A, Organisera wp Fiytta ng: Dela | e=s Mer

Dela fil

En lista med de media format som finns skapade visas.

Vilj format...

Original =
Standard nyhetsbild E
Nyhetssida -]
Puff E

Office

Vilj i vilket format som filen ska delas. Ange darefter ett namn pa delningen.

Det gar att sitta ett giltighetsdatum for delningen, antingen via att ange ett datum pa
formatet AAAA-MM-DD, eller himta ur date pickern. Limnas datumfiltet tomt giller
delningen utan ett giltighetsdatum. Tryck sedan pa Nasta for att skapa en lank till filerna.
Tryck Avbryt for att avsluta utan att dela filerna.

Skapa delning

Du &r pA vag att skapa en delning av de markerade mediafilera.
Ange ett namn pé delningen

TRYCKERIET [Gitig till n

September 2020 o

Mo Tu We Th Fr Sa Su

9,10/ |33 -22}|. 13|
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23| 24 25 26 27

28 29 30

Skapa delning

Tips! Namnet som anges anvinds bade for att kunna hitta denna delning vid
en senare tidpunkt och visas ocksa som rubrik for mottagaren av delningen.

©Meriworks AB 34
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Skapa delning

Din delning finns nu pa

https:/#/ivStest.azureweb: s.net/shares/mej31jerot

och &r sparad under namnet "Tryckeriet".

Kopiera link

ImageVault | Anvandarmanual

Kopiera lank

Kopiera lanken nedan med tangentbordet (Cirl+C) eller hogerklicka och valj
Kopiera

lips/fivolestazurewebsites.net/shares/imej31jerol}

Sténg detta fénster

Nu ar delningen fardig och lanken kan skickas till mottagaren t.ex. via epost. Klicka pa
linken for att se resultatet eller klicka pa Kopiera ldnk for att kopiera lanken till

Urklipp.

Stang dialogen genom att klicka pa Sting detta fonster.

©Meriworks AB
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9.2. Mobilt granssnitt

For att dela filer i ett mobilt granssnitt ar funktionaliteten detsamma som i dator, flodet
och utseendet ar dock lite olika.

Markera Vilj filer Vilj filer Markera Visa meny Vilj Dela Vilj format

14:26 14:54 w T
Skapa delning %

Kopiera lank

Du dr pijvag att skapa en delning av de
Ange eff namn pa delningen

rkerade mediafilerna

Mobil

2020-12-27 n

https://ivStest.i

N

- -
Stang detta fonster

< t m © < M m
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9.3. Visa delade filer

Lanken som med dela gar till en webbsida dir besokaren kan se en tumnagel och har
mojlighet att ladda ner filen eller filerna i det valda formatet.

& magevault

TRYCKERIET

Ladda ner delningen som en zip fil

Charlie

Resultatet av delningen

Via knappen laddas hela delningen ner, hoppackad i en zip fil. Ikonen .

ger nedladdning av vald fil.

Notera! Sidan som visas dr en publik sida och kraver ingen inloggning. Alla
som far tillgang till lanken kommer att kunna komma at det delade
materialet.

Notera! For att dela ska fungera for alla maste ImageVault ga att komma at
fran Internet. Detta kan innebira begrinsningar i vilka som kan komma at
materialet pa exempelvis ett intranit. Kontakta er ndatverksadministrator for
att fa mer information.
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9.4. Hantera delade filer

| visningsomradet visas delade filer med en ikon pa tumnageln.

Cljpg

Delad fil

Detta for att man enkelt ska kunna se vilka filer som ingar i en eller flera delningar. Om
filen viljs kan man spara delningar som den ingar i via Mer och Delningar.

banisera  wp Flytta « Dela  ses Mer

]
| ]
]
]
]

Som standard visas de delningar dir den valda bilden ingar som ir gjorda av den inloggade
anvandaren.

C1.jpg ingar i foljande delningar: Soék delning E

@® Mina delningar () Alla delningar

O Namn Datum ~ Antal filer Utgangsdatum Skapad av

O MARKNADSBOLAGET 2020-09-09 6 epiadmin Kopiera lank Q
O REKLAMBYRAN 2020-09-09 3 2020-10-31 epiadmin Kopiera lank o
O TRYCKERIET 2020-09-09 3 2020-09-15 epiadmin Kopiera lank Q

Mina delningar

Genom att istdllet markera Alla delningar sa visas delningar som samtliga anvandare
gjort.
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For att gora det enklare att hitta ritt delning kan listan sorteras genom att klicka pa
respektive rubrik, dvs. Namn, Datum, Antal filer, Utgangsdatum eller Skapad av.
Det gar ocksa att filtrera lista genom att skriva in ett sokord och klicka pa Sok.

Klicka pa delningens namn eller pa forstoringsglaset for att komma till de delade filerna.

Kopiera ldnk sparar lanken till sidan i Urklipp.

9.5. Ta bort delning

Nar en fil inte langre behover delas kan delningen tas bort.
For att ta bort en delning sa vilj en fil som ingar i denna delning och klicka pa Visa

Delningar.

Markera en eller flera delningar och tryck pa Ta bort valda delningar. Genom att
bocka for rutan i rubrikraden sa viljs alla delningar-.

C1.jpg ingar i foljande delningar:

@ Mina delningar () Alla delningar
Namn

MARKNADSBOLAGET
TRYCKERIET

REKLAMBYRAN

Ta bort delning

Datum

2020-09-09

2020-09-09

2020-09-09

Antal filer

6

3

3

Utgangsdatum . Skapad av

2020-09-15

2020-10-31

epiadmin
epiadmin

epiadmin

S¢k delning E

Kopiera lank e
Kopiera lank e
Kopiera ldnk Q

Avbryt Ta bort valda delningar

Notera! Om nagon sparat linken och forsoker besdka sidan efter att delningen
ar bort tagen sa visas ett meddelande som sédger att delningen inte finns.
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0. Extern lank

10.1.

Det dr mojligt att skapa en extern lénk, for att t.ex. publicera pé sociala medier, i ett
dokument eller i ett CMS. Den externa ldnken kan vara av typen vanlig URL eller av typen
inbdddad kod.

Publicera
Skapa extern lank

¥ Publicera ¥ Laddaner X Organisera mwp Flytta

Vilj format...

Original

Markera ett objekt och klicka pa
Publicera.

Vilj det format som Onskas.
(Endast tillgdngligt for objekt av
typen bild eller video)

Normait sida

Nyhetssida
Office

Powerpoint
Puff

Editera fil

Aktuellt objekt
presenteras nu i en editor
dér det ar mojligt att
redigera innan extern link
skapas.

Extern lank skapas
via att klicka pa
knappen Publicera
(Skapa lénk..)

Kopiera
inbdddningskod:
Kopierar en fardig
kodstréng att infoga i
t.ex. ett CMS.

Kopiera lénk:
Kopierar en
URL for
infogande i t.ex.
sociala medier,
dokument mm.
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htp:/i

A

XIMG_4594.jpg

c="http:

10.2. Editorn

ia/f7okd23r22hsp23jgkm

publishedmedia/f7okd23
448" helght="3264" ait=
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Visa ldnk och inbdddningskod:
Presenterar lédnk och inbdddningskod, dér
inbadddningskod &r redigerbar.

Via en editor kan man redigera sitt objekt innan den externa lanken skapas.

Editera fil

Det ar dven
mojligt att
direkt i
falten for
bredd och
hojd ange
véarden.

Det gar att beskéra och anvinda en del

/ av en bild via att dra i handtagen.
=9

Det gér att zooma in och ut via att dra i
zoom slidern.

R e

7 oo o | &

Ratioéist.

Editera fil

Bredd Hogd
1222 €5 194

[ utgéngsliget ar ratio last, det gar inte
att redigera bilden annat &n att ratio
behalls.

Om man klickar pa ikonen for Behall
ration sé lases den upp, och redigering
kan goras dven till ett nytt hojd/bredd
forhallande.

Ratio 6ppen

©Meriworks AB
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Om aktuellt objekt &r en video kan man klippa ut en del av aktuell video som blir det som
kommer att presenteras. Observera att denna redigering inte fordndrar originalet.

Editera fil

0:05/0:30

Med reglagen kan man justera start/stopp via att dra i dessa. Tidpunkt for start och stopp

presenteras.
Via att dra i markéren kan man férhandsgranska, vad som kommer att presenteras, vad som

dr bortklippt samt hela videon i original.
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Versionshantering

ImageVault har en inbyggd versionshantering vilket gor att man kan ersatta en befintlig
mediafil med en ny. Omedelbart efter att en ny version har aktiverats, kommer alla
efterkommande bildleveranser innehalla den nya versionen.

Arbeta med versioner

Om man vill uppdatera en befintligt mediafil, maste man forst leta upp- och vilja denna i
visningsomradet. Nar en mediafil ar vald, tillgangliggors ...Mera knappen i
aktivitetsomradet. Nar man klickar pa den visas en meny upp, innehallande ett menyval
med namnet Versioner. Detta menyval leder till Versionshanteringsdialogen.

X

Filnamn ppladdad den ~ Uppladdad av Kemmentar

5/28/2019 1:07:23
2548_H1.JPG . epiadmin

Stéing
Versionshanteringsdialogen visar upp en lista med den valda mediafilens befintliga
versioner. Det finns alltid en version som ar markerad som Nuvarande och som ar det
innehall som for narvarande ar aktivt.

Ovanfor listan finns ett antal kolumnrubriker som kan anvindas for att sortera listan.
Genom att klicka pa en kolumnrubrik, sorteras raderna baserat pa kolumnens innehall. Ett
andra klick pa samma rubrik gor att ordningen omvands.

Notera! Om man inte har minst Contribute rattigheter till valvet dar aktuell
mediafil finns, sa dr samtliga knappar forutom Stang-knappen inaktiva.

Om man vill ersitta aktuell version med nagon av de befintliga versionerna i listan, klickar
man helt enkelt pa Anvidnd denna i hogra delen av raden. Efter att man bekriftat detta
uppdateras nuvarande version.
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I1.3.

I'1.4.
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Lagg till ny version

Om man vill lagga till en ny version av vald mediafil, klickar man pa Ladgg till ny version i
det dvre, vanstra hornet av dialogen och far fram féljande dialog:
X
Lagg till ny version

Ladda upp en fil som du vill ersatta den befintliga med.

Slapp en fil har eller klicka for att
q vélja en fil att ladda upp.

Ange en kommentar har

Avbryt

Har laddar man upp den ersattande mediafilen och satter den som nuvarande version.
Man kan ladda upp mediafilen genom att dra- och slappa 6nskad mediafil i det markerade
omradet.

Det ar ocksa majligt att ladda upp en mediafil genom att klicka i detta omrade och fa upp
en fil-viljare.

Nar en mediafil ar vald startas uppladdningen automatiskt. Uppladdningen ar fardig nar
tumnageln blir synlig i arean. Man kan sedan byta ut vald mediafil genom att dra in en ny-
eller klicka i omradet igen. Du kan aven ange en beskrivande kommentar till den nya
versionen.

Klicka Spara nar du vill genomfora ersattningen eller Avbryt.

Kategorier

Kategorier versionshanteras inte utan ar knutna till hela mediaobjektet. De valda
kategorierna kommer inte att paverkas av val av version.

Metadata

Metadata versionshanteras och en nyuppladdad version kommer att lagga till sin egen
metadata. Om man har angett anvindarmetadata pa den gamla versionen sa kommer den
kopieras med till den nya versionen.

Notera! Anvindarmetadata kommer INTE att kopieras fran den nuvarande
versionen om man viljer en redan uppladdad version som den nuvarande
versionen.
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|2. Sparbarhet

12.1.

Presentera anvandande

Det finns tva sitt att komma till informationen var en fil anvénds:

ImageVault | Anvandarmanual

ImageVault har en inbyggd funktion som gor att man kan se var filer anvéinds.

1: Lank under Information i kolumnen till hoger nér en fil &r markerad.

Information

Pantburk 2jpg
Id
Valv.
Uppladdad den

Uppladdad av
Kategorier
Filindelse

Filstoriek
Bredd

Hojd
Intresseomrade
Taggar

Lank

Da presenteras en lista pa var aktuell fil anvands:

Anvinds pa -~
ivStestepi11.imagevault.app
Publicering (extern lank)
Delning (inkluderad i delning)
Nedladdning

Office

Pantburk 2.jpg har foljande publiceringar

Information

Testsida 1 - MediaBlock
Meriworks Facebook
Tryckeriet

Anvands i manual

Document56.docx

Anvindare

epiadmin
epiadmin

epiadmin

Skapad

Visa 3 format
2021-07-08 13:04
Visa 3 format
2021-07-08 13:08

2021-07-08 13.06

De olika mojliga publiceringsstillena kan t.ex. vara:
1: Publicering pa site, dér site, sida och egenskap presenteras.
2: Extern ldnk, dér anvéandare vid publicering anger vart kommer att anvéndas i fritext

och/eller en lank.

3: En delning, dar aktuell delnings namn presenteras.
4: Nedladdning, vem sparas alltid, mdjligt att ange syfte finns, kan séttas tvingande.
5: Publicering i1 Office eller Adobe.
Om flera format anvénds, (t.ex original, redigerat format, tumnagel mm) sé listas dven

dessa.

©Meriworks AB

Format

ipeg

ipeg
ipeg

Sok efter publicering ﬂ

Storlek

(3024px*3780px) o

(3024px*3780px) o
(600px*750px) o



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

[2.2. Ange vart filen anvands

For publicering av extern ldnk och vid nedladdning finns det i dialogen mdjlighet for
anvindare att ange vart fil skall publiceras och dven koppla en ldnk. Dito information fér
nedladdning.

Ange vart filen ska anvéndas (fritext) och jeller Ange lank dit filen ska publiceras

Detta gar att konfigurera pa valv till att vara tvingande eller ej.

ImageVaultMediaGallery

m Access rattighet Metadata definitioner

Namn

ImageVaultMediaGallery

Beskrivning

¥ Sparbarhet vid publicering (tvingande) {1 )

g
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|3. Informationsikoner

Det gér att tagga filer med olika ikoner och tillhdrande information i ImageVault. Nar man
hovrar 6ver ikonen presenteras informationen. Det gar att definiera tre olika typer av

ikoner:

?..0.,9..0
o
Information: o Varning: e Stopp: e Kamera: -

Varning
Inte efter 20181231 Far inte anvandas

Information Fotograf

Meriworks business files § Lars Dahlin
externt!!!

16188_2549_H2.JPG 16188_2549_H2.JPG 16188_2549_H2.JPG 16188_2549_H2.JPG

13.1. Definiera ikon

Nair man definierar en metadatatyp kan man vilja att koppla en ikon. Det gbr man via en

.. .. Avancerade installningar
gen for Metadatadefinitioner under .

istallningar

drop-down 1 dialo

Globala rattigheter Metadatadefinitioner ~ Mediaformat  Kategorier
Metadatadefinitioner Légg till
NAMN BESKRIVNING TYP
Antal Heltal Andra
Fotograf Namn p4 fotograf Text Andra
Global anvandning Fér bild anvéndas utanfér var organisation. Ja/nej Andra
Information Information Text
Mappningar Lagg till mappning Skrivskyddad Flersprakig Information v
s— Valj symbol
para’ § VeI Varning

Informafion

Mappa Stopp

13.2. Definiera informationstext

Organise
Dérefter anges via vilken informativ text som skall kopplas till aktuell ikon.
Organisera fil

T @Fmogrsf

Lars Dahlin

@ Information

Meriworks business files

@ Stop

Far inte anvandas externtll!
O Varning
Hamn Inte efter 20181231
16188_2549_H2.JPG
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4. Jobba med flera filer

14.1.

Det gar att arbeta med flera filer samtidigt, och samtliga funktioner gar att anvinda.
Om man arbetar med filer ur samma valv, eller ar i laget Alla filer, da kan man markera
flera och sedan vailja vilken funktion man vill utfora.

Om man vill vilja filer ur olika valv, dd markerar man filer per valv och samlar dessa i
batch arean.

Markera flera filer

Det gar att markera flera filer pa nagra olika sitt:
I: Hall nere Ctrl-knappen och klicka pa filer som dnskas. (For Mac cmd-knappen

2: Hall nere VShlft knappen och markera start och stopp, varwd alla filer daremellan
markeras.
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14.2. Lagga till filer i batch arean

Tva sitt att lagga till filer i batch arean:
I: Markera filer, klicka pa Lagg till filer.

Lagg till filer

amn A-D 6av34filer) valda + Lagg tilli fillis

@ B m B @ @ Dra filer hit eller klicka hér for att markera fillistan Valda fil
alda filer

14.3. Rensa batch

Rensa filer fran batchomradet antingen genom att trycka pa X liangst upp till vinster i
miniatyrbilden i batchomradet, eller avmarkera kryssrutan i visningsomradet for filer. Alla

filer kan tas bort fran en batch genom att trycka pa Tém fillistan.

Ta bort en fil fran batch Ta bort alla filer fran batch

sarfering: Namn A-Q X Tom fillistan

- " ‘! < Jg‘e h Dra filer hit eller klicka har for att markera fillistan

Rensa batch
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I5. Samlingar

Samling ar ett antal filer som halls ihop dar innehallet kan komma fran flera olika valv.
En samling utgor aven grunden for vad som kan presenteras via ImageVault Mediagalleri.
Samlingar hittar man direkt under valvstrukturen i granssnittet.

Bibliotek

Valv a» Viljflera

Alla

Avtal

Bilfirman
ImageVaultMediaGallery
Meridium

SiteVision

™ Samlingar B Vilj flera
Alla

Demo
Fina bilder

Pa samma siatt som nar det giller valv kan man markera en samling, flera eller alla. Vill man
vilja flera samlingar far man markera Vilj flera.

™ samiingar Vvalj flera I
O ana

[ Demo
[ Fina bilder

For att fylla pa med filer i en samling, markera och dra till aktuell samling.

'\

M Ssamlingar QG Vilj flera

Alla
Demo

Fina bilder
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Vill man ta bort filer fran en samling sa markera dessa och klicka pa Ta bort fran samling.
Observera att detta sker utan nagon kvittens maste genomféras. Filer tas bara
bort fran aktuell samling, inte fran ImageVault.

X Ta bort fran samling

XC90.j
s Markera en fil for att se information

Vill man se innehallet fran flera samlin

|M Samlingar Vilj flera

Avtal

Via Avtal gar det att koppla ett medgivande eller liknade till en fil i ImageVault. Ett avtal
kan man soka via id eller fritextsokning av innehall i faltet Kommentar.
Ett avtal kan kopplas till en eller flera filer, och en fil kan kopplas till ett eller flera avtal.

Alla filer som har ett avtal kopplat till sig far en ikon som indikerar att ett avtal finns

o
o:ﬁ!:-au '

274_5594_BW7B1881 jpg N \ ) 287_BW7B2179.jpg 286_11BW7B2137 jpg

282_5374_DSC_0148.jpg

281_5366_DSC_0060.jpg 280_5365_DSC_0043 jpg
288_BW7B2211.jpg

Dessa ikoner ar farg kodade enligt:
Gron: Gallande avtal

Gul: Gillande i mindre an tre manader
Rod: Ej gallande avtal
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Avtal finns samlade under fliken Avtal. Markerar man ett avtal sa presenteras alla filer som
ar kopplade.
€ mportera

QB Valj flera

287_BW7B2179.jpg 286_11BW7B2137.jpg 275_5627_BW7B2156.jpg

Visa alla

Johan@meriworks.se - 2018-04-12
Johanna@meriworks.se - 2078-04-12
Lars@meriworks.se - 2078-04-12
Mathias@meriworks.se - 2078-04-12
Peter@meriworks.se - 2018-04-12
Richard@meriworks.se - 2018-04-12

Vill man se filer fran flera avtal sa markeras Vilj flera.

Valj flera
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Det gar att se vilka avtal som ar kopplat till en fil om markerar filen. Klickar man pa nagot
av de presenterade avtalet oppnas dialogen for att redigera.

275_5627_BW7B2156.jpg
_~ o .

279_5660_BW7B2409.jpg Valv
Uppladdad den

285 BW7B2311.jpg

Uppladdad av
Kategorier
Avtal
275_5627_BW7B2156.jpg
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[6.1. Skapa Avtal

Ett avtal skapas via att klicka pa + och vilja Avtal.

Skapa

Valv
Samling
Kategari
Avtal

Detta initierar dialogen for att skapa ett Avtal.

ID Koppla underlag av typen fil Kommentar
Nytt avtal
D* Lagg till filer Kommentar
Lars@meriworks.se Lars forekommer endgst intranatet |

Klicka hdr, eller dra filer hit

haln
2]
Medgivande Lars Dahlinpdf (01 MB)

Lagg il lank

Gligt tll

2018-12-31

Laglig grund *

Samtycke www.medgivande Lars@meriworks.s

Avbryt ESETERTGESEN

Laglig grund Sista datum for giltighet

Koppla underlag av typen lank

ID: Ett unikt id for aktuellt avtal, sokbart, tvingande.

Giltigt till: Datum som anger sista giltighetsdatum. Om féltet limnas tomt dr avtalet gillande tills
vidare.

Lagli

Avtal
Rattslig férpliktelse

Skydd for gruniaggande intressen

Uppgifter av allmant intresse och myndighetsutovning

rund: Dataskyddsforordningens sex skal till hantering av personuppgifter, tvingande.

Efter intresseavvagning

Lagg till filer: Har kan man koppla upp till tre filer som bekréftar vald Laglig grund.
Lagg till link: Hér kan man koppla lank till verktyg eller liknande som bekriftar vald Laglig

grund.
Kommentar: Filt for kommentar, sokbart.
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16.2. Redigera Avtal

Ett avtal kan redigeras via att markera aktuellt avtal och vilja E

16.3. Koppla filer till Avtal

Koppling sker i Organisera dialogen. Koppling kan utforas i uppladdningsflodet eller
efterhand via att markera fil(er) och initiera Organisera.

Organisera fil B o

Information Kategorier
)

Djur >

@ Stop Avtal

Mathias@meriworks.se, Lars@meriworks.,

oVaming Mathias@meriworks.se »

Namn | Sok avial..

286_11BW7B2137 jpg Johan@meriworks.se - 2018-04-12

Johanna@meriworks. se - 2018-04-12

Avbryt ¥ Lars@meriworks.se - 2018-04-12

¥ Mathias@meriworks.se - 2018-04-12

Oppna dropp down Avtal och vilj dir de avtal som skall kopplas till aktuell fil.

Det 4r majligt att initiera dialogen for att skapa avtal via * Lagg till avial

Det gar att koppla avtal till flera filer i en sekvens via For alla filer.

|
jFor alla filer: | Metadata * Kategorier
Avtal
Information Kat | Sok avtal...
A D @ Johan@meriworks.se - 2018-04-12

|| g

. ' @Smp Avt ¥ Johanna@meriworks.se - 2018-04-12
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|7. Texta video

17.1.

Det ar mojligt att till en uppladdad video infoga ett eller flera textspar.

Notera! Denna funktionalitet kraver molnlosning samt att den separata
tjansten video ar inkluderad.

Markera aktuell video, klicka pa Mer och valj Textning.

Versioner

Publiceringar

Wildlife.wmv

2541_C2.jpg

Skapa textspar

For att skapa ett nytt textspar, klicka pa knappen Skapa nytt spér.
Redigera textning

Det finns inga spar for videon. Bérja med att
skapa ett nytt spar.

ImageVault | Anvandarmanual

Vilj tomt spér och ge textsparet ett namn samt vélj sprak. Avsluta med Spara findringar.

Redigera textning

Skapa nytt spar fran
@® tomt spar

O befintligt spar

(O Ladda upp undertexter

O ljudanalys

Titel Sprak

Svenska svenska v

O Inaktivera spar

Spara andringar Ja\elaY
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Klicka pa +Légg till text varvid det forsta textblocket initieras.

Definiera dnskad text.

Det dr sedan mgjligt att via det roda reglaget forhandsgranska aktuell video och darmed
bestdmma var man vill att textblocket skall starta respektive sluta. Textblockets start och
stopp redigeras sedan via att man drar i de bla start och stopp-markeringarna.

Redigera textning

Spar: Svensk text [cc] *v [ JERERILENS

‘ 0:01.0 fHzstarna springer pa stranden.

0
0:03.7

0:04/0:30

lastarna springer pa
tranden
ﬁ m S

Via +Liagg till text eller + ikonen adderas och redigeras efterfoljande textblock pa samma
satt.

X
Redigera textning

Spar. Svensk text [cc] *v S JEGGRIRENY

0:01.0 |Hastarna springer pa stranden.
0037

[+] =

Det finns mycket faglar pa on.

0:04.7
0:07.7

+ m

0:04/0:30

Hastarna springer pa Det finns mycket faglar pa
stranden. on.

-

Klicka pa Spara nér samtliga textblock &r klara for att spara textspéret.

0:11.2 + -
Andringar sparade s

Nagra sélar myser i sanden.

0:11/0:30
Hastarna springer pa Det finns mycket Néagra salar myser i sanden
stranden. faglar pa on.

Spara Stang
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Det gar att lagga till s& ménga textspar som Onskas.

Redigera textning

Spar Svensk text [cd : = L agg till text

® Svensk text [cc]  Jer pa stranden. [ ]
P +

=+ Lagg till nytt spar _
at faglar pa on. [ ]

[ Redigera spar I &
W Radera spar . ,_
T3 - _serisanden. [ ]
P +

Oppna dialogen for textspér och vilj Ligg till nytt spar.
Titel Sprak

Engelska ‘ engelska A4

Ge sparet en titel, vilj sprak och spara.

Vill man skapa ett nytt spar baserat pa ett befintligt, vilj befintligt spar. Da skapas nytt
spar med samma innehall som det man valt att kopiera.

Redigera textning

Skapa nytt spar fran

) tomt spar
@ befintligt spar

| Svensk text [cc]

ju!ana yS

Titel Sprak

Svensk text (kopia) svenska v

[ Inaktivera spar

SEIEENCIL=Ig  Avbryt
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17.2. Ljudanalys
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Via funktionen ljudanalys gér det att {2 ett forslag till textning utifrdn vad som ségs i

aktuell video.

Vilj ljudanalys, vilj talat sprak och klicka pa Starta ljudanalys.

Redigera textning

Skapa nytt spar fran
) tomt spar

) befintligt spar

Ladda upp undertexter

ljudanalys

Det finns ingen ljudanalys fér denna video
Skapa et genom att vilja sprak (valfritt) och
Klicka sedan pa "Starta ljudanalys".

En analys av innehill startar.

~ Starta ljudanalys

Resultatet blir ett forslag pa textblock utplacerade i tidslinjen. Via redigering av textsparets

innehall gar det sedan att finjustera.

Redigera textning

Spar: svenska (auto) [cc] N7 < Lagg till text

0:036 | Och iridium bygger [ ]
0047 +
0:047 |\webbldsningar for vélkanda | W
0062 | arumérken. +
0:06.2 |\Fer oss ar saker som trivsel, L]
0085 +
0085 |engagemang och transparens | W
0103 | gt viktigt. |+
4
0:10.3 |\j etar hela tiden efter manniskor | W
0128 | o | %

g:ig delar vart synséitt pa foretagskultur | W
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Och webbldsningz For oss ar saker engagemang Vi letar hela tiden ¢
iridium | for valkanda |som trivsel och transparens |/manniskor som
bygger |varumarken. valdigt viktigt.

-

59



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

Under pagédende analys gar det att stinga ner dialogen och aterkomma senare och skapa ett
textspar utifran analysen.

@ ljudanalys

Ljudanalys pagar
Du kan vénta tills analysen &r klar eller sténga den hér dialogrutan och
aterkomma senare fér att skapa ett spar fran den férdiga analysen.

17.3. Inaktivera textspar

Via Inaktivera spar gors ett textspar inaktivt, presenteras inte som ett val vid uppspelning,
men textspéret finns kvar.

Redigera textning

Titel Sprak

Engelska engelska v

Inaktivera spar

Spara andringar [\l

17.4. Radera textspar

For att radera ett textspar, vilj vilket textspar det giller, markera Radera textspar.

X
Redigera textning

CEHEESIEORA 4 Lagg tll text

O Engelska [cc] se image fault

O Svenska [cc]
——— IMAGEVAULT DEMO
or PowerPoint. o

< Lagg till nytt spar

+ =

+ m

image hold

+ m

[# Redigera spar

W Radera spar

U2 you get access to the media [ ]

Kvittera, och aktuellt textspar ar raderat.

Redigera textning

Radera spar Norska

Ar du saker pa att du vill radera sparet Norska?

W Radera spar [V

©Meriworks AB 60



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual
17.5. Redigera textspar

For att redigera ett textspar, vilj vilket textspar det géller, markera Redigera textspar.
X
Redigera textning

Spar: Svenska [cc] v EETETHITICN

O Engelska [cc] se image fault

® Svenska [cc]

O Norska [cc] Ee IMAGEVAULT DEMO
or PowerPoint. .

+ m

+ =

= L#gg till nytt spar

- image hold
[# Redigera spar

W Radera spar

+ =

Hér gér att byta sprak, dndra titel samt inaktivera textspar.

Redigera textning

Titel Sprak
Svenska svenska v
engelska

- . . svenska
[_] Inaktivera spar

Spara andringar [N gralgsga
tyska

17.6. Exportera textspar

Ett befintligt textspar gar att exportera, markera aktuellt spar, vélj Exportera undertexter.

| Spar: svenska (auto) [cc] -

(

[ (® svenska (auto) [cc]

= Lagg till nytt spar

[# Redigera spar
W Radera spar
B3 Exportera undertexter
Vilj sedan vilket format som onskas.
Redigera textning

Exportera undertexter
# Titel Sprak Textblock Vit Srt

1 svenska (auto) sv 38 F 2 E3
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17.7. Importera textspar

Via Ladda upp undertexter gér det att infoga och koppla en befintlig textfil.
Redigera textning

Skapa nytt spar fran
O tomt spar

O befintligt spar

@® Ladda upp undertexter

X Ladda upp undertexter Engelska (2).srt

O ljudanalys
Titel Sprak
Engelska (2) engelska v

Klicka pa Ladda upp undertexter. Vilj fil och ladda upp.

| Spar Engelska (2) [cc] - |

(O svenska (auto) [cc]
(® Engelska (2) [cc]

=+ Lagg till nytt spar

[# Redigera spar —
W Radera spar

B3 Exportera undertexter

Ett nytt textspar finns nu tillgdngligt for aktuell video.

©Meriworks AB
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|8. Ta bort filer

For att ta bort en fil valjer du helt enkelt filen genom ett klick pa filikonen i
visningsomradet. Tryck pa knappen Ta bort som finns langst upp till hoger pa skirmen.

Knapp for att radera filer

En dialogruta visas som berittar att atgarden inte kan angras nir den ar genomford. Tryck
pa Ta bort for att fortsitta eller Avbryt for att avbryta och behalla filen.

Ta bort

Ar Du saker pa att Du vill ta bort aktuella filer?
Detta kan inte gdras ogjort.

!!i IMG_0689 jpg

Ta bort Avbryt

Dialogruta for att ta bort filer

Om flera filer ar markerade presenteras en lista pa de filer som kommer att tas bort. Om
en fil anvands kommer det att indikeras och som anvandare kan man har vilja att
exkludera en eller flera filer fran Ta bort.

Ta bort

Ar Du saker pa att Du vill ta bort aktuella filer?
Detta kan inte géras ogjort.

IMG_0689 jpa

IMG_0666.jpg

IMG_0665.jpa

FEES

282_5374_DSC_0148 jpg A Denna fil & publicerad, och kommer inte dngre att visas om den tas bort. Ta bort fran urval

Tabort NG
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I8.1. Mobilt granssnitt

For att ta bort filer i ett mobilt granssnitt ar funktionaliteten detsamma som i dator, flodet
och utsendet ar dock lite olika.

Markera Valj filer Vilj filer via att markera dessa Markera Visa meny Valj Ta bort

o Importéra [g AViryt valj filer  ss Visa meny o Importera |§ Mvbryt valj filer  +s« DGlj meny

o Importera LB Vilj filer s+ Visa meny

7,

_=IT -
NaR d X Tabort
i 8] 57_IMG_7642.JPG
‘ 57_IMG_7642.JPG ‘

X Organiseps

58_IMG_7653.JPG
58_IMG_7653.JPG
58_IMG_7653.JPG

s

50_IMG_9666..P6

=
~
h h

Ta sedan bort filer pa samma sitt som i dator.
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|9. Avancerade installningar

Avancerade installningar kan nas genom att trycka pa knappen Avancerade instdllningar
som finns uppe till hoger pa anvandargrinssnittet.

Avancerade installningar

& magevault son e Py Tm——

€ importera

ImageVaultMediaGallery \
Avancerade instdllningar

Instéllningarna ar indelade i fyra omraden: globala rattigheter, metadatadefinitioner,
medieformat och kategorier.

Avancerade installningar

Globala rattigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier

Instdllningar
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Globala rattigheter

Installningsfliken globala rattigheter listar rattigheter for alla administratorer i systemet.
ImageVault anvander tre olika administratorsnivaer. Dessa ar administrator, mediaformats
administrator och kategoriadministrator. Administratoren har flest rattigheter och ar en
superanvandare. Mediaformatsadministratoren kan bara andra eller lagga till mediaformat
och kategoriadministratoren kan bara andra eller lagga till kategorier.

Avancerade installningar

Globala réttigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
Globala rattigheter LaggHill

Namn Rittighet §

WebAdmins Administrator Andra
Testrollen/Gruppen Mediaformatadministratér Andra
Soon@meriworks.se Mediaformatadministratér, Kategoriadministratér, Avtalsadministrator Andra
Piab2 Kategoriadministrator Andra
Peter Jonsson Administrator Andra

Globala rdttigheter

Det ar mojligt att sortera anvandare utifran Namn eller Rattighet.

Administratoren kan utfora alla administrativa uppgifter. | dessa ingar:
e skapa valv

tillgang till alla valv

gora andra anvandare till administratorer

lagga till och andra kategorier

lagga till och andra mediaformat

Kategoriadministratoren kan bara administrera kategorier, t.ex. skapa nya eller andra en
befintlig kategori. Mediaformatsadministratoren kan bara andra befintliga mediaformat
eller skapa nya.

Fliken for globala rattigheter visas alla administratorer samt deras respektive rattigheter.
Tryck pa Redigera for att dndra eller Ldgg till for att lagga till en ny administratdr. Namn
kan skrivas in som en del av anvandarnamnet. Systemet kommer automatiskt att gora
sokning med jokertecken baserad pa namnet och matchande anvandare och grupper visas
som en rullgardinsmeny.
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Avancerade instéllningar

Globala rattigheter Metadatadefinitioner Media format Kategaorier

Globala rattigheter

Namn Rattighet

Ange anvandare eller gruy Administratér v

Lagg till roll

Avbryt

Addera eller dndra anvéndarrdttigheter

Tryck pa Ldgg till roll att lagga till en anvandarroll. Tryck Spara for att spara
anvandarroll.

En anvandarroll kan tas bort genom att trycka pa X bredvid anvandarrollen.

Namn Rattighet

Lars@meriworks.se Avtalsadministrator AR Lagg till roll

Administrator
Avbryt
Kategoriadministrator

e Mediaformatadministrator

Addera eller ldgga till roll

ImageVault anvander federerad identitet for anvandarna. Alla anvandare och grupper
lagras utanfor ImageVault-systemet. Kontakta systemadministratoren for mer information.

Notera! Anvindare och grupper kan inte skapas i ImageVault. De maste
skapas i det underliggande anvandarsystemet.
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19.2. Metadatadefinitioner

Metadata ar egenskaper som ar associerade med en fil. Metadata kan vara information
som lades till av en digitalkamera, som vilken blandare som anvandes nar bilden togs eller
om blixten avfyrades eller inte. Metadata kan ocksa vara information lagts till av en
anvandare som sokord eller copyrightinformation.

Metadata definitioner ar mallar som definierar vilka metadatataggar som ska lasas in
automatiskt under import eller vilken ytterligare metadata-information som kan laggas till
av anvandaren under uppladdning.

Avancerade instéllningar

Globala rattigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier

Metadatadefinitioner Lagg till
Namn Beskrivning Typ
Alt-text Alternativ text Text Andra
Anvandningsomrade Beskriv filens anvandningsomrade Text Andra
Bendmning Blir |1.LI'\-'UC|'vCI"|‘\ vid Forhandsgranska i ImageVault Text findra
media galler
Metadata

Tryck Andra for att indra en befintlig metadata-definition eller Lagg till for att lagga till
en ny metadata definition. Ange ett namn och en beskrivning foljt av en datatyp for faltet.

Namn Beskrivning Typ
Namn Beskrivning Text v
Mappningar Ligg till mappning Skrivskyddad Flersprakig | Datum och fid
Heltal

Jaingj
Spara Avbryt Lang text
Decimalial
Ny metadata

Foljande typer finns tillgangliga:

Text En normal textfilt med max 250 tecken

Datum och tid Datum och / eller klockslag. Serverns datum- och tidsformat kommer att
anvandas.

Heltal Ett numeriskt varde (heltal)

Ja/Nej Ett boolskt varde

Lang text Ett normalt textfalt med maximalt flera tusen tecken

Decimal Ett numeriskt varde (flyttal)

En metadatadefinition kan lasas genom att vilja skrivskyddad. Ett filt kan tillatas innehalla
information pa flera sprak genom att vilja flerspraksstod.

©Meriworks AB 68



i< 1magevault

19.2.1.

19.3.

ImageVault | Anvandarmanual

Lagga till mappning

Tryck pa Lagg till for att ligga till en metadatatagg till metadatadefinition. Systemet
kommer automatiskt att leta efter den valda metadatataggen under import av en mediafil
och lagga till vardet av taggen till metadata for filen.

Mappningar
ApertureValue , Exif v |Laggti

Addera metadata
Vilj en metadatatagg fran listan och tryck pa Ldgg till.

Det ar mojligt att lagga till flera metadatataggar, men den forsta taggen som hittas i
mediefilen laggs till i metadata for filen. Bilden nedan visar ett exempel med flera taggar.
Systemet kommer inte att leta efter taggen ljusstyrka (brightness) om taggen blandare
(aperture) hittas.

Mappningar Lagg till mappning

bostaeiave, i, -
Multipla metadatataggar

Tryck Spara for att spara den nya metadata definition eller Avbryt for att avbryta.

Notera! Valet av metadatataggar tillgangliga for mappning kommer att 6ka
ndr nya mediafiler som innehaller nya taggar, laddas upp till systemet.

Mediaformat

Fliken mediaformat listar alla medieformat. Det ar ocksa mojligt att se hur ett befintlig
mediaformat ar instéllt i listvyn. Ett mediaformat kan anvandas for att enkelt lata
exporterade mediefiler folja en viss standardstorlek eller ett filformat.

Avancerade instéllningar

Globala rattigheter  Metadatadefinitioner Kategorier

Media format Laggtil

Namn Bredd Hojd Dpi Ratio Format Metadata Kompression

Export 400 400

-
ra

Original Inbéddad Xmp Andra

200x200 200 200 WebSafe Andra

Mediaformat

Tryck Andra for att indra en befintlig medieformat eller pa Ldgg till ett nytt format.
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Lagg till

Bredd Hujd Dpi Ratio Format Metadata Kompression

=

Addera mediaformat

Foljande egenskaper visas:

Namn

Bredd

Hojd

DPI

Ratio

Format
Metadata
Kompression

©Meriworks AB

Namnet pa konverteringen

Bildens bredd

Bildens hojd

Punkter per tum. Bildupplosningen per kvadrattum

Bildformatet, bredd / hojd

Filformat for den konverterade filen

Viljs Inbaddad Xmp exporteras egendefinierade metadata
Kompressionsgrad. Detta falt anvands bara om filformatet ar JPEG eller
websafe
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Se exempel nedan:

Ett exempel pa konverteringformat som kallas "600 * 400" har foljande instéllningar:
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Bredd = 600, Hojd = 400, Ratio = 3:2, Keep Ratio = Nej, Format = jpeg (80%)

En bild med storleken 800 * 600 pixlar kommer forst att beskaras enligt forhallandet i
installningen ratio 3:2. Detta innebar att bildens hojd beskars till 533 pixlar. Bilden
storleksandras sedan enligt storleksinstallningen bredd 600 pixlar hojd 400 pixlar och

omvandlas till JPEG med bildkvaliteten instilld pa 80%.

Ratio 2:3

800 px

600 px

Storlekséndra 600400, JPEG 80%
600 px

JPEG 80%

400 px

Konvertering 600%400

©Meriworks AB
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Ett annat exempel format som kallas "Webb" har foljande instillningar:
Bredd = 300, Ratio = I:1, Keep Ratio = Ja, Format = PNG

En bild med storleken 800 * 600 pixlar kommer forst att beskaras enligt forhallandet i
installning ratio |:1. Detta innebar att bildens hojd och bredd beskars till 600 pixlar. Bilden
kommer sedan storleksandras till storleksinstallningarna bredd 300 pixlar och hojd 300
pixlar. Exportvirdet for hojd satts automatiskt till 300 for att uppritthalla férhallandet i
installningen I:1 och bilden konverteras till png.

800 px

Ratio 1:1

800 px 600 px

600 px 600 px 600 px

Storleksdndra 300*300, PNG

300 px

kK

PNG

300 px

Konvertering Webb

De tillgangliga filformaten ar:

Websafe

Jpeg
Tiff
PNG
GIF
WebP
Original

Webbsak v

Webbsaker

Jpeg

Tiff

Png

Gif

Orginal
Filformat

©Meriworks AB

Den webbsikra formatinstallningen behaller det ursprungliga formatet
for en fil om det ar JPEG, PNG eller GIF. Andra format, till exempel
Photoshop, kommer att konverteras till jpeg eller png. En CMYK-fil
kommer att exporteras som RGB.

Filen konverteras till JPEG

Filen konverteras till TIFF

Filen konverteras till PNG

Filen konverteras till GIF

Ger en komprimerad fil med bibehallen kvalité.

Filen behaller samma filformat som den ursprungligen filen laddades upp
med
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Virdet for bildkomprimering anges som ett varde 0-100 (%). Ett hogt varde kommer att
producera en hogkvalitativ bild, ofta mycket nara den ursprungliga bilden, men aven storre
filstorlek. Ett litet varde ger en liten filstorlek, men kan leda en bild med lag kvalitet pa
grund av komprimeringsartefakter.

Notera! Det ar inte mojligt att redigera eller ta bort ett medieformat efter att
en mediefil har publicerats med detta format.

19.3.1. Exportera metadata

Om Inbaddad Xmp viljs under Metadata innebar det att varden for egendefinierade
metadata kommer att folja med om filen laddas ner, publiceras eller delas med aktuellt
format.

Notera! De format som stods ar Jpeg, Tiff samt WebP.

Exempel, nedladdad fil:

ol XMP Metadata Test — O x

Get XMP data Metadata

=-imagevault
Metadata = Name: [Alt-text], Type: [String], Value: [Hund med regnbéage i bakgrunden.],
Metadata = Name: [Beskrivning], Type: [String], Value: [Hund pa grasmatta som har en magnifik regnbéage i ba
Metadata = Name: [Fotograf], Type: [String], Value: [Lars Dahlin],
Metadata = Name: [Tags], Type: [LongString], Value: [Himmel, Moln, Hund, Natur, Regnbége, Djur],
photoshop
Xmp

Anvandardefinierad
Alt-text

Beskrivning

Fotograf
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19.4. Kategorier

Kategorifliken visar alla kategorier. Nya kategorier kan ocksa laggas till genom att trycka
pa plustecknet under varje kategorikolumn.
Underkategorier visas bara om huvudkategorin ar vald.

Underkategori niva 2

Kolumn for huvudkategori Underkategori niva 3

Avancprade instéllninga

Globala rattigheter Metadatadefinitioner Media forlnat

Kategorier
[ s &= & _| |W0mFor.F¥t€?trad_ _l |JEqub_ e
I Fordon | Jiwi

Djur

e 3 R -
Mature Pictures | Hav |

I Lana

+\ +\ |
Addera huvudkategori Addera underkategori niva 2 Addera underkategori nivé 3
Kategorier

19.4.1. Dopa om eller ta bort en katogori

Vilj en huvudkategori genom att klicka pa kategorinamnet. Kategorin blir markerad. Tryck
antingen pa x for att radera kategorin eller tryck pa sidsymbolen for att redigera namnet.
Andra namnet och bekrifta dndringen genom att trycka pa bocksymbolen. Avbryt genom
att trycka pa x.
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Ta bort Editera

Editera kategori
Spara dndring Angra andring

N _

; I I
Dhjur el ,
Spara eller forkasta en kategoridndring

Anvandaren kommer att varnas innan en kategori som ar i bruk tas bort.

19.4.2. Lagga till en huvudkategori eller underkategori

Tryck pa plustecknet for huvudkategori for att skapa en ny huvudkategori. Skapa en
underkategori genom att vilja en huvudkategori och sedan pa plustecknet for nasta
underliggande niva. Vilj den andra kategorinivan och tryck pa plustecknet for den tredje
kategorinivan for att skapa kategorier i den tredje och sista nivan.

19.4.3. Lagga till kategori via anvandargranssnittet
Kategorier kan ocksa laggas till genom att trycka pa plustecknet lingst ner till vanster pa
huvudsidan

Lg Samlingar 2543 _H1.jpg

All

Fina bilder

Sortering: Senast tillagd forst

Skapa ny kategori

Skapa ny kategori

Valj Kategori. Detta kommer att oppna kategorifliken i de avancerade installningarna.

©Meriworks AB 75



i< 1magevault

©Meriworks AB

ImageVault | Anvandarmanual

76



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

Det ar ocksa majligt att lagga till kategorier under import.
Organisera fil Ey

' g Bendmning Kategorier
2,
J ]
S —

Dansk Svensk gardshund 3 categories selected - |

Bendmning 2

» [« Djur
Dansk-svensk gardshund &r en hundras -
2 » L] Fordon

fran Danmark och Sydsverige. Den &r ung .
som sjdlvstandig ras och anvands som * @ Naturbilder
allroundhund. Den har livligt temperament » [ Nature Pictures
som fungerar val som savl vakthund, — e - —
eftersokshund vid jakt och som T + Laga til kategori 1

Namn R S & L ig — _g' ——

Addera kategori \

Addera kategori

Tryck pa plustecknet lingst ned i kategorilistan. Detta dppnar dialogrutan for kategori-

installning som beskrivits tidigare i detta kapitel. Lagg till en ny kategori, stang dialogrutan
och vilj den nya kategorin.
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20. Administration av valv

Alla anvandare med tillracklig behorighet kan lagga till eller modifiera valv.

20.1. Addera ett valv

Lagg till ett nytt valv genom att trycka pa plustecknet langst ner till vinster pa huvudsidan.
Tryck pa Valv.

| Samiingar 2543 H1.jpg

All

Fina bilder

Sortering: Senast tillagd forst

Skﬂpﬂ / Skapa valv
_____ 1

Skapa nytt valv

Detta startar guiden for att skapa valv. Borja med att ge valvet ett namn och en
beskrivning.

Skapa nytt valv
Access rattighet Metadata definitioner

Namn
|

Beskrivning

Sparbarhet vid publicering (tvingande) 1

Generella instdllningar for valv
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Vixla till den andra fliken for att lagga till rattigheter. Lagg till andra anvandare eller

grupper for att ge dem rittigheter.
X

Skapa nytt valv
Allmant Metadata definitioner

L&gg till anvdndare eller grupp av anvandare

A Lers@mer

vel Lars Contribute
N Lars FullControll

== Lars View

Lars@meriworks.se

LarsDahlin

Radttigheter valv

Anvandaren eller gruppnamn kan skrivas in som en del av namnet. Systemet kommer
automatiskt att gora en sdkning med jokertecken baserad pa namnet och visa matchande
anvandare eller grupper som en rullgardinsmeny.

Valj en lamplig rattighet i rullgardinsmenyn.

Vem har access rattighet

Namn Access rittighet | Ta bort
Lars@meriworks.se Ta bort

View

Contribute
FullControl

Addera anvindare

Foljande installningar ar tillgangliga:

None Ingen atkomst

View Se filer, anvanda filer, men inte lagga till eller ta bort filer

Contribute Ladda upp filer, ta bort filer och andra metadata

FullControl Ladda upp filer, ta bort filer och andra metadata och andra valv
installningar

Det ar mojligt att sortera anvandare utifran Namn eller Access rittighet.
Det ar mojligt att ta bort en anvandare genom att trycka pa linken Ta bort.
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Vixla till den tredje fliken for att andra metadatadefinitionsinstallningen for valvet.

X
Skapa nytt valv

Allmént Access rattighet Metadata definitioner

Vilj global metadatadefinition
Anvand den globala administratorsdialogen Avancerade Installningar for stt skapa eller andra de globala metadatadefinitionsma

Namn Symbol  Beskrivning Typ Tvingande

Alt-text Alternativ text String

Anvandningsomrade Beskriv filens anvandningsomrade String

Bendmning Blir huvudrubrik vid Férhandsgranska i ImageVault media galleri. String

Bendmning 2 Blir berattande text i ImageVault media galleri LongString

Beskrivning Litgr beskrivning vid Forhandsgranska i ImageVault media galler: String

Christchurch description String

Datum Dater DateTime

‘Spara och stang

Metadata-instdllningar for valv

Valj metadatadefinition som ska anvandas for valvet. Markera kryssrutan till vanster om
metadata for att aktivera metadata. Det ar ocksa majligt att gora metadatadefinitionen
tvingande genom att markera kryssrutan till hoger om metadata. Detta kommer att gora
den valda metadatan obligatorisk, vilket innebar att anviandaren maste lagga till denna
information under uppladdningen.

Skapa valvet genom att trycka pa knappen Spara och stdng.

20.2. Modifiera valv
Vilj ett befintligt valv i valvlistan. Tryck pa kugghjulssymbolen lingst ner till vanster pa
skarmen.

€ Importera

1
Bibliotek

Valv a® Vil flera

Alla

Avtal

Bilfirman
ImageVaultMediaGallery
Meridium

+ '%

Modifiera valv

Modifiera valv
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Detta oppnar valvinstallningarna.

ImageVaultMediaGallery
m Access rattighet Metadata definitioner

Namn

ImageVaultMediaGallery

Beskrivning

Sparbarhet vid publicering (tvingande) 1

g

Valvinstdllningar

Genomfor de forandringar som onskas, avsluta med Spara och stdng for att genomfora
valvmodifieringen.

Ett valv kan raderas genom att trycka pa knappen Ta bort detta valv. Allt valvinnehall
kommer da ocksa raderas.
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2|. Administration av samling

Endast anvandare med administratorsbehorighet kan skapa eller redigera samlingar

21.1. Skapa en samling

Skapa en ny samling genom att trycka pa plustecknet langst ner till vinster pa huvudsidan.
Tryck pa Samling.
Skapa
"u'lal"r'
Samiling

Kategori

Avtal

Detta initierar dialog for att skapa en ny samling.
Ny samling
Ange ett namn for samlingen.

ImageVault Galleri

21.2. Redigera en samling

Vilj en samling och klicka pa kugghijulet sa initieras dialog for att redigera samling. Det ar
majligt att andra namn pa samling, eller ta bort samling.

X
Redigera samling

Ange ett namn for samlingen.

Demo
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22. Administrera anvandare

Nar ImageVault sitts upp skapas en ’superanvdndare” med administrators rattigheter.
Inloggningsuppgifter for den anvindaren levereras i samband med att en installerad
ImageVault 6verlamnas.

For att skapa nya anvéndare, klicka pa Registrera ny anviindare i dialogen for att logga

<

Imagevault

m.

Anvandarnamn

M Kom ihag mig

Namn, 16senord och mailadress maste anges, samt verifikation att det inte ar en robot.

Anslut dig till imageVault
Registrera anvdndare

Anvéndarnamn E-postadress

NyAnvandare NyAnvandare@mail.com

Lasenord Repetera losenord

- r Anviindarnamnet ska besta av minst 3 tecken
Jag &r inte en robot . Y
Ldsenordet ska besta av minst 7 tecken

Registrera

Skapad anvindare har inga behorigheter, detta sitts av administrator, se kapitel Globala
rattigheter och Administration av valv ovan.
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En befintlig anvéndare kan redigeras via att klicka pé ikonen for anvéndare i 6vre hogra
hornet, atfoljt av att klicka p4 Redigera anviindare.
x

Q, sekfier.
NyAnvandare

NyAD o

Redigera anvandare

M . NyAnvandare@mail.com
Andra l8senord y

) " re Iésenore
Redigera anvindare Nuvarande ldsenord

Nytt |8senord

Upprepa l8senord

Dér kan man byta mailadress och losenord.

84
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23. Logga ut fran ImageVault

For att logga ut, klicka pé ikonen for anvdndare i vre hogra hornet, atfoljt av att klicka pa
Logga ut.

) NyAnvéndare

NyAnvandare

NyAnvandare@mail.com

Redigera anvandare
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Appendix |, koppling till EPiServer

24. Start

For att kunna anvanda kopplingen mot ImageVault behovs ett konto i EPiServer med
redigerings-behorighet. Detta konto maste ocksa ha rattigheter i ImageVault.
Grundlaggande kunskaper i hur man skapar och redigerar sidor i EPiServer kravs ocksa.
Mer information om att skapa sidor och redigering kan hittas i EPiServers
redaktorshandbok.

Det ar aven mojligt att accessa ImageVault direkt utan att ga via funktionalitet for att
infoga filer. Det ger anvandaren mojlighet att arbeta i ImageVault med att administrera

dess innehall utan att infoga filer till aktuell sida.

& C | & Sakert https://ivhepisiteedge.azurewebsites.net/EFi5erver/Cms)

Dashboard ImageVauIt ' Add-ons Access ImageVault

Edit Admin Reports Visitor Groups

Se kapitel 3 och framat.

24.1. Infoga mediafiler fran ImageVault

ImageVault ar integrerat i EPiServer och anvands i stallet for EPiServers inbyggda
bildhanteringsfunktion. ImageVault erbjuder ocksa flera nya sidegenskaper for visning av
bilder.

ImageVault kan anvandas for att publicera mediafiler i antingen en vanlig textfalt eller via
sidegenskaperna Media eller Medialist. Den visuella utseende pa en sida, for Media- och
Medialist-objekten varierar stort mellan installationer beroende pa EPiServers omfattande
konfigureringmojligheter. Metoden for att lagga till eller modifiera mediafiler kommer
dock att vara identisk med beskrivningen nedan.
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24.2. Infoga mediafiler i editorn for formatterad text

Editorn for formatterad text ar ett vanligt textfalt som kan halla bade text och bilder.

ImageVault ersatter den inbyggda bildhanteringsfunktionen som finns i EPiServer.
Anvand knappen Infoga for att infoga mediafiler: Infoga med ImageVault Ca

Infoga med ImageVault

n_—_I

Bradtext B 7 & k= [ =g

| Insert ImageVault media

I

LY.
Y
©

©Meriworks AB

87



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

Detta oppnar ImageVaults anvandargranssnitt.

@ |magevau|t K filer. X ¢ Avancerade instaliningar € Logga ut

€ Importera

1
Bibliotek Information

@ vav a® Valj flera

Alla

Avtal

Bilfirman

ImageVaultMediaGallery

Meridium

SiteVision

Test1

Test10

Test11

Test12

Test2

Test3

Test4

Test5

Test6

Test7

el Anvinds av
Test9 E « " - Visa publiceringar '

ImageVault anvandarinterface
Anvindargranssnittet beskrivs mer ingaende i kapitel ”"Anviandargranssnitt”.

Vilj en mediafil och tryck pa knappen Légg till. Systemet kommer att erbjuda anvandaren
ett antal fordefinierade mediaformat. Ett mediaformat kan stillas in for att bade dndra
storlek pa en bild och adven att konvertera bildens filformat.

¥ Laggtil ¥ Laddaner X Organ

Vilj format...

Normalt sida
MNyhetssida
Office
Powerpoint
Puff

SiteVision (960x540)

Mediaformat

Bilden kommer att infogas pa sidan. Bildstorleken kan andras efter placeringen. Anvand
bildredigeraren som beskrivs i nasta sektion.

Notera! Undvik att dndra storlek pa bilden genom att anvanda storleksiandrings handtagen

i textfaltet. Detta kan komma att forvranga bilden och kommer inte att andra
bildstorleken. Anvand ImageVaults bildredigerare istallet.
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Bildredigeraren

Redigera bild

ImageVault | Anvandarmanual

Bildredigeraren kan startas genom att vilja en importerad bild och trycka pa knappen
Redigera som aterfinns i textfiltsmenyn.

Brodtext - B 7 (/”E n 1<\t"L_E = E = c3

®@

Edit selected ImageVault media

P » IMG

©Meriworks AB
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Editera fil

Bridd_ fp— T

co

Bildredigeraren

Storleksfilt Zoomreglage Beskirningsarea

Nar bildredigeraren oppnas visas bilden enligt den beskarning och zoomning som tidigare
gjorts.

Anvind zoomreglaget for att zooma in eller ut. Det dr ocksa mdjligt att anvinda

musens skrollhjul for att zooma.

Flytta runt bilden genom att klicka och flytta musen. Bilden kan justeras pa pixelniva, om
finjustering behovs, genom att anvianda piltangenterna for att flytta uppat / nedat eller
vanster / hoger.

Bredden och hojden pa beskarningsarean kan andras genom att anvanda filten for storlek.
Beskarningsareans hojd-bredd forhallande ar initialt last, s om vardet for hojd- eller
bredd dndras, bibehalls areans proportioner. Om man vill férandra beskirningen fritt,

maste man lasa upp arean genom att klicka pa den bla linksymbolen € i storleksfiltet.
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| upp-last lige kan man férandra beskarningsarean genom att dra i
storleksandringshandtagen.

Editera fil
Bredd Hojd
400 | == 400

o
5]
o
P
b4
(53

| fritt lage ar lanksymbolen bruten. ©2 Man kan nar som helst lasa arean igen genom att
klicka pa lanksymbolen, varvid aktuella propertioner bibehalls.

Tryck pa OK-knappen for att genomfora andringen eller Avbryt for att avbryta. Den &vre
hogra krysset kommer ocksa avbryta redigeringen.
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25. ImageVault sidegenskaper

25.1.

Image Vault adderar tva nya typer av sidegenskaper: Media och Medialist.

Sidegenskap Media

Sidegenskapen Media ar ett EPiServer sidobjekt som kan adderas till en sida, och kan
anvandas for att lagga till en mediafil. Tryck pa plusstecknet eller tryck pa Infoga ny fil for
att lagga till en mediafil. Detta kommer att oppna ImageVaults anvandargranssnitt. Leta
upp och markera filen i ImageVault. Urvalet kan goras med ett musklick pa en mediafil.
Tryck pa Lagg till for att lagga till filen.

$magevault sokve 1 Avancos s © Lo

€ mportera Fpacgtin & laodaner X Organisera wp Fiytta - X Tabort

1
Bitiiolex @ imageVauitiediaGallery X

. e : Knapp ”Ligg till”

Ala

Vald bild

Infoga bild

Filen kan tas bort genom att trycka pa Rensa fil.

Infoga fil

Editera fil

Rensa fil

Sidegenskap Media
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Sidegenskap Medialist

Sidegenskapen Medialist ar ett EPiServer sidobjekt som kan laggas till en sida, och kan
anvandas for att valja en eller flera filer. Medialist-objektet anvands normalt for ett
bildgalleri eller en lista med filer. Tryck pa plustecknet eller Lagg till nya filer for att
lagga till enstaka eller flera bildfiler. Leta reda pa bilden i ImageVault och tryck pa Lagg till
for att lagga till mediefilen.

$magevault sok e 1 Avancos s © Loopa

€ importera ¥ lsgotil ¥ laddaner A Organisera wp Fytta o Dela = X Tabort
3
Bibliotek Information

@ vor TR o S : O Knapp "Lagg till”

Bifman

ImageVaultMediaGallery

Meridium

Stevision

Test1 -

Test10 5 . .

o . Vald bild
Test12

Test2

Test 3

Infoga fil

Rensa alla filer

Media list property
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25.2.1. Infoga flera bilder i en Medialist

Det ar mojligt att infoga flera bilder till en Medialist genom att anvanda funktionaliteten
Markera flera. Se kapitel ’Jobba med flera filer”.

25.2.2. Andra ordning pa bilder i en Medialist

Bilderna i en Medialist kan flyttas genom vanlig ’dra och slapp”-funktionalitet. Tryck och
hall ned en bild och slipp den pa en ny plats. Ordningsfoljden inom en Medialist riknas
fran vanster till hoger, dir den vanstra bilden blir den forsta bilden i en Medialist.

MediaListProperty @

Flytta Medidlist filer

Bilder kan tas bort antingen genom att trycka pa Rensa alla filer, som tar bort alla bilder
i en Mediallist, eller genom att trycka pa X pa enskiljda bilder.

Ta bort bild

Ta bort bild

25.2.3. Editera bilder i ett Media- eller Medialist-objekt

Bilder i ett Media- eller Medialist-objekt kan 4dndras i storlek pa ett liknande satt som i
textredigeraren. Tryck pa Redigera-symbolen i bilden.

Editera bild

Editera bild

Detta oppnar bildredigeraren.
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Editera fil

Bread Hod
o% em— too% n -

Bildredigeraren

Bilden kan dndras pd samma sitt som beskrivs i textfdltetseditorn som hittas tidigare i
detta kapitel, se avsnitt "Bildredigeraren".

Notera! Sidegenskaperna Media och Medialist har installningar som under vissa
forhallanden kommer att forhindra en anvandare fran att dndra storlek pa bilden med hjilp
av storleksinstallningsfalten. Mer information om detta finns i nasta avsnitt som hanterar
administration.

©Meriworks AB 95



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

25.3. EPiServer Gadget

Forutom ovanstaende beskrivna arbetssitt ar det ocksa mojligt i EPiServer att anvanda
ImageVault Media Gadget for att hitta och vailja filer.

Oppna upp tillbehorspanelen och anvind ImageVault Media Gadget for att soka efter filer som
ska publiceras. Gadgeten erbjuder sdkning baserad pa en kombination av kategorier och text.

Markera den fil du vill publicera och dra och slapp den till det valda Media- sidegenskapsobjektet.

+| e|@ (e

Start
[ Test 1

-

Drag your Imagevault media here.

Dra o sldpp filer till sidegenskapen Media

Om sidegenskapsobjektet ligger i ett block maste det dppnas fors genom att klicka i det.

Inga a

itarnativ
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25.4. Administrera Media- eller Medialist-sidegenskaper

Media- och Medialist-sidegenskaper har administrativa installningar som styr hur en bild
kan redigeras och hur den kommer att publiceras. Navigera till adminlage och installningen
for sidtyp.

Redigeralige Adminlige Rapporter
Admin || Konfig || Sidtyp

Administrationslcdge

Notera! Alla anvindare har inte tillgang till administrativa instdllningarna.

Vilj vilken sida du vill andra instillningar for. De olika sidelement som sidan bestar av visas i en lista

Installningslankar

L.

ks Mgd\a Media Innehall | Nej Media
kg 3 L_Med\aLisl MediaList Innehall | Nej MediaList

Lista for sidegenskaper

Tryck pa Instillningslankarna for att administrera en sidegenskap. Detta kommer att oppna sidan
“Redigera egenskap”. Aktivera fliken for egna installningar.

Redigera egenskap @

| Gemensamma instéllningar H Egna instillningar

MedialList

(O Anvind globala instéllningar | Anvind standardinstéllningar = Hantera globala instdllningar
@ Anvind egna instillningar

Instéllningar

Dessa instéllingar styr storleken pé férhandsgranskningen samt standardstorleken i visningsldget om inte ndgon annan anges.

Bredd 300
Hbjd 300]
Storleksdndringsldge |5ca1e to fit J
Specidlinstdllningar

Virden i installningsfilten for bredd och hojd laser bildstorleken till detta specifika varde. Ett ifyllt
viarde kommer att hindra en redaktor fran att dndra vardet i bildredigeraren, medan ett tomt filt
kommer att tilldta redaktéren att dndra virdet.
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Storleksandringslaget ar antingen Skala for att passa eller Skala for att fylla. Se exempel nedan.
Bilden i exemplet ar 600 pixlar bred och 400 pixlar i héjd och har ett bildférhallande pa 1,5:1.

600 px

400 px

Exemplet visar en bild dar instillningarna for bredd och hojd ar satta till 300 pixlar.

Bredd 1p0
Hixpd 300
300 px

________ 1

1 1

| 1

| 1

: ! 300 px
| 1

1 1
A —— J

Skala for att passa
The image will be scaled to fit within the given width and height boundaries.
Bilden kommer att skalas for att passa inom givna granser for bredd och hojd.

300 px

Skala for att fylla
Bilden kommer att skalas pa ett sadant sitt att den kommer att fylla hela utrymmet. Detta kommer
i de flesta fall att leda till en viss grad av beskarning.

300 px

-——

w

00 px

R —

Bilden kommer att skalas till ett liampligt format baserat pa bildens bredd och hojdférhallande. Bade
hojd och bredd viarden maste specificeras.

Notera! En utvecklare kan asidositta de instillningar som anges i adminldget
ndr sidmallen skapas. Storleksinstdllningarna kommer dock fortfarande
anvandas nar bilden redigeras.
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Appendix I, koppling till SharePoint

26. Start

Redigeringslaget i SharePoint anvands for att skapa och redigera sidor. ImageVault finns
tillgangligt vid redigering. Hur man kommer till ImageVault i redigeringslaget beskrivs i kapitel 3
och 4 nedan.

Det gar aven att komma at ImageVault via Installningar = Webbplatsinnehall:
& @ |

Office 365-installningar

Startsida  Kontaktaoss  Vagbeskrivning  Jobba hos oss # REDIGERA LANKAR Sites-instaliningar
. o s Lagg till en sida
Webbplatsinnehdll  Valj ImageVault
Lagg till ett program
Listor, bibliotek och andra appar & WEBBPLATSARBETSFLODEN Webbplatsinnehsll

DEMO ImageVault Connect

f Provider Hosted v0108
‘ a9 till ett program ‘ " i Andrad for 3 dagar sedan
Foton Inlégg
0 objekt
Andrad fér 2 &r sedan ;m dnader sedan
L |
‘Webbplatselement Webbplatstiligingar
2objekt 7 objekt
Aindrad for 32 timmar sedan i Ancrad for S ménader sedan

Atervand till SharePoint Information Konfiguration

Delad med...

Andra stil

Webbplatsinstaliningar

Innehll som kan

iteranuandas maiging

3 objekt
Aindlrad for 24 timmar sedan

Valkommen till ImageVault fér SharePoint.

Besdk konfigurationssidan som administratdr fér att hantera inst3liningar.

ImageVault Ul

Besdk ImageVault Ul fér att ladda upp och hantera dina bilder.

Oppna U Vilj Oppna Ul

Anvandning av Appen

» L3gg till AppParts till dina sidor.
* Redigera AppPart-instéliningar och valj en datakalla fran ImageVault.

Om

« Version: 0.0.40.0
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Anvandarinterfacet beskrivs mer i detalj i kapitel 6 “Anvandarinterface”

Redigeringslaget i SharePoint anvands for att skapa och redigera sidor. ImageVault finns
tillgangligt vid redigering. Hur man kommer till ImageVault i redigeringslaget beskrivs i kapitel 3
och 4 nedan.

Det gar aven att komma at ImageVault via Installningar = Webbplatsinnehall:
& @ |

Office 365-installningar

Startsida  Kontaktaoss  Vagbeskriviing  Jobba hos oss # REDIGERA LANKAR Sites-instaliningar

Webbplatsinnehall  Valj ImageVault

Lagg till en sida

Lagg till tt program

Listor, bibliotek och andra appar @ WEBBPLATSARBETSFLODEN Webbplatsinnehll

DEMO ImageVault Connect Dokument
f Provider Hosted v0108 0 objekt
15gg till ett program ‘ -‘ i Andrad for 3 dagar sedan
i s l an
04 u ekt
findrad for 2 &
‘Webbplatselement
2objekt
indrad for .

Formularr Delad med.
0 objekt
r 3 dagar sedan Andrad for|
i Andra stil
Webbplatsinstaliningar

Komma iging

web bp\als(\llgangar

Atervand till SharePoint Information Konfiguration

Valkommen till ImageVault fér SharePoint.

Besdk konfigurationssidan som administratdr fér att hantera inst3llningar.

ImageVault Ul

Besdk ImageVault Ul fér att ladda upp och hantera dina bilder.

Gppna U Vilj Oppna Ul

Anvandning av Appen

s Lagg till AppParts till dina sidor,
s Redigera AppPart-instiliningar och vilj en datakilla fran ImageVault,

Om

« Version: 0.0.40.0

Anvandarinterfacet beskrivs mer i detalj i kapitel 6 “Anvandarinterface”
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26.1. Infoga mediafiler fran ImageVault

ImageVault ar integrerat i SharePoint och anvands i stallet for SharePoints inbyggda

bildhanteringsfunktion. ImageVault erbjuder ocksa flera nya webbdelar for visning av
bilder.

ImageVault kan anvandas for att publicera mediafiler i antingen en vanlig textfalt eller via
webbdelarna ImageVault Bild, ImageVault Galleri och ImageVault Slideshow. Den visuella
utseende pa en sida, for webbdelarna varierar stort mellan installationer beroende pa
SharePoints omfattande konfigureringmojligheter. Metoden for att lagga till eller modifiera
mediafiler kommer dock att vara identisk med beskrivningen nedan.

26.2. Infoga mediafiler i editorn for formatterad text

Editorn for formatterad text ar ett vanligt textfilt som kan halla bade text och bilder.
ImageVault ersatter den inbyggda bildhanteringsfunktionen som finns i SharePoint.
Placera markor dar textfaltet 6nskas och markera ImageVault Media markera sedan
knappen Oppna ImageVault vilket dppnar ImageVault’s anvindargranssnitt.

BLADDRA SIDA FORMATERA TEXT NFOGA |nfoga med |mageVau|t
= —

DEE)EH:%@ -’DD‘(D

Tabel Bild  Video och Office 365 |‘1§E‘Ja'ﬂf Lank Laddaupp Programdel Webbdel Biddain
- - ljud Video edia fi kod

Tabeller Media

Startsida _
fa +ill A - Ai manaia
Anteckningsblock ‘ Lagg till media fran ditt ImageVvault

Dokument

. 1
senaste 1 Oppna ImageVault I
ImageVault Connect I

Webbplatsinnehall
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ImageVaults anvandargranssnitt:

@ |magevaU|t e £ Avancerade instéliningar € Logga ut

& 'mportera T Laggtil ¥ Laddaner X Organisera W) Fiytta o Dela

1
Bibliotek Information

Valv a® Valjflera
Alia

Avtal

Bilfirman

ImageVaultMediaGallery

Meridium

SiteVision

Test1

Test10

Test11

Anvandargranssnittet beskrivs mer ingdende i kapitel 6 "Anvandargranssnitt".

Vilj en mediafil och tryck pa knappen Lagg till. Systemet kommer att erbjuda anvandaren
ett antal fordefinierade mediaformat. Ett mediaformat kan stallas in for att bade andra
storlek pa en bild och adven att konvertera bildens filformat.

¥ Llagofil ¥ Laddaner X, Organ|

Vilj format...

Normalt sida
Myhetssida
Office
Powerpoint

Puff

SiteVision (960x540)

Mediaformat beskrivs mer ingdende i kapitel 18.3 ” Mediaformat”.

Bilden kommer att infogas pa sidan. Bildstorleken kan andras, anvand bildredigeraren som
beskrivs i nasta sektion.
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Bildredigeraren

Bildredigeraren kan startas genom att markera bild och vilja fliken Bild och trycka pa

knappen Redigera ImageVault-bild som aterfinns i textfaltsmenyn.

Initiera editorn via Redigera ImageVault-bild Vilj fliken Bild

1
jsio | |

BLADDRA  SIDA / FORMATERATEXT  INFOGA |
‘ ,

—— 1

= I" - / 1 &) Adress: ht:ps;/,-‘sr‘arepol'x'r'\tagrrﬁﬁ D
9—),;] 1 [}‘j Alternativ text: 7

Andra REgigera™ Bildformat ~ Plats
bild+ ImageVault-bild

v v

Valj Egenskaper Format Ordna

— s
eny Vagrat storlek:| 500 px

§ [] Loorat storlek:| 500 px_

Storlek

() L3s bredd-hsjd-forhdliande

Startsida
Anteckningsblock
Dokument
Senaste

ImageVault Connect

Webbplatsinnehall

# REDIGERA LANKAR
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Editera fil

Bildredigefaren

Storleksfalt Zoomreglage Beskarningsarea Handtag for att storleksforandra

Nar bildredigeraren oppnas visas bilden enligt den beskarning och zoomning som tidigare
gjorts.

Anvand zoomreglaget for att zooma in eller ut. Det dr ocksa mdjligt att anvanda

musens skrollhjul for att zooma.

Flytta runt bilden genom att klicka och flytta musen. Bilden kan justeras pa pixelniva, om
finjustering behovs, genom att anvianda piltangenterna for att flytta uppat / nedat eller
vanster / hoger.

Bredden och hojden pa beskarningsarean kan dndras genom att anvinda falten for storlek.
Det gar aven att ta tag i nagot av handtagen for att storleksforandra.

Tryck pa OK-knappen for att genomfora andringen eller Avbryt for att avbryta. Den &vre
hogra krysset kommer ocksa avbryta redigeringen.
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26.3.

26.4.

SharePoint webbdelar

ImageVault | Anvandarmanual

Image Vault adderar tre nya typer av webbdelar, ImageVault Bild, ImageVault Galleri och

ImageVault Slideshow.

Webbdelen ImageVault Bild

ImageVault Bild ar en webbpart for att hantera bild eller video.

Klicka pa Vilj bild for att lagga till en bild, eller video. Detta kommer att dppna

ImageVault’s anvandargranssnitt. Valj dar vilken fil som skall infogas via att markera den

och klicka pa Lagg till.

valj bild

@ |magevaU|t S0k er 3 Avancerade installningar € Logga ut

& 'mportera 4 laggtil #jladdaner X Organisera W) Fiytta < Dela  see Mer X Tabort

QB Vil flera

Bibliotek '"" v u ", > ; 7 Information
g vaw t h ’ x

P
/4
¥ 2549 H2 JPG 2548 H1.JPG
Alla J ’
Avtal - v W, & 2um
Bilfirman 86B823990-1DC14...

7 v,
ImageVaultMediaGallery -y water2943518_19..
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ImageVault Bild [8] ]

Spara infogad fil via knappen Spara. Vill man byta ut filen anvander man knappen Ny bild.

Initierar editorn.
® Tar bort fil.
| Alt-text

| Falt att ange en Alt-text i.

Alt-texten finns for att ge en kort beskrivning av bilden sa att dven den som inte kan se
bilden far motsvarande informationen fran den. Sa langt som mdjligt ska alt-texten vara ett
likvardigt alternativ till bilden, dvs den ska beskriva samma syfte som bilden och inte
nodvandigtvis vara en beskrivning av motivet
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26.5. Webbdelen ImageVault Galleri

ImageVault | Anvandarmanual

Webbparten ImageVault Galleri anvands for att skapa ett galleri av flera bilder eller video.

e
| Avancerade instéllningar :

Valj filer manuellt Vilj filer via filter

Urvalet gar att vilja antingen manuellet, eller via att filtrera. Det finns dven en mdjlighet
att andra installningar for presentation.

Personalisering

Galleribeskrivning I Namn pa galleri som
p: | presenteras

Visa avancerade alternativ

Bildbredd i galleri

175 e .
I Storlek pé varje enskild bildi
Bildhdjd i galleri / : galleriet I

175
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26.5.1. Vilj filer manuelt

Manuellt val innebar att man viljer och markera de filer som man vill skall inga i galleriet.
Se kapitel Jobba med flera filer.

I Batch area

Lagg till fler filer Ta bort alla filer Vilj filer via filter

===

/7

L

I_An_ge_ | : Lagg till I Ta bort Byt till urval I Spara
I Alt-text ! Lﬂir filer_ ; Lalla filer | Lvi_a ﬁ_lter_ o -

Vi att dra och slappa en fil kan man andra ordningen for presentation.
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26.5.2. Valjfiler via filter

Om man véljer att anvénda filter som urval gar det att utifran valv, kategori eller
fritextsokning, eller en kombination, vélja vilka filer som skall ingé i galleriet.

Sak
Valv
Marketing

Kategori
Blommeor Daggdjur
Demo Faglar

¥ Djur #| Hastar

Fordon Hundar
Kategon 1 Reptiler
Maniskor
MNatur
Sport

Nuvarande filtrering ger 18 poster. Andringar gjorda i ImageVault kommer inte Gterspeglas i publicerade AppParts innan de ompubliceras.
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26.6. Webbdelen ImageVault Slideshow

Via webbdelen ImageVault Slideshow definierar man enkelt ett bildspel. Urvalet av filer sker pa
samma satt som i ImageVault Galleri, se ovan.

Avancerade installningar:

Under Avancerade installningar kan man definiera hur innehallet skall presenteras.

Slumpvis ordningsfoljd:

Slumpvis ordningsfoljd innebar att samtliga innegaende filer presenteras en gang, slumpvis urvalda
tills alla ar presenterade en gang. Da borjar presentation om igen och viljer slumpvis igen. Om
inte Slumpvis ordningsfoljd ar markerad sker presentation i den ordning som filerna ligger
definierade.

Visningstid:
Visningstid, den tid som aktuell fil presenteras, i ms.

Animationshastighet:
Animationshastighet, hur lang tid ett skifte tar fran en fil till en annan, i ms.
Till detta kan ett namn for bildspelet anges.

Annimationstyp:
O.B.S. Animationstyp kan inte i denna version viljas.

Personalisering

Funktionalitet

Slumpmassig ordningsféljd

Visa avancerade alternativ

Animation
Wisningstid (ms) Animationshastighet (ms)
5000 1000

Animationstyp

Standard v

T
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26.7. Administrera webbdelen
Webbdelens storlek pa sida kan sattas i samband med att editorn for webbdelen 6ppnas.
- o

Minimera

K Tabort

Redigera webbdel

4 ImageVault Slideshow [2] x| o ______
[=] Utseende I Definierar hojd och bredd pa
I webbdelen.
Titel | Fér ImageVault Bild blir aktuell bild s&
I stor.
ImageVault Slideshow | For ImageVault Galleri blir hela
............................................................................................... | galleriet i denna storlek.
Hojd | For ImageVault Slideshow kommer
I bildspelet att presenteras i denna
Ska webbdelen ha fast hajd? : storlek.

w Ja Bildpunkter | === === =_========

() Mej. Justera hijden s att den passar zonen.

Ska webbdelen ha fast bredd?

i Ja 1400 | Bildpunkter ¥

() Mej. Justera bredden s3 att den passar zonen.

Chrome-lage
i) Minimerad

i® Mormal

Chrome-typ
Standard ¥

Layout

Avancerat

QK Avbryt Anvand
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Appendix Ill, koppling till Office
27. Start

ImageVault connect for Office ar en tillaggstjanst utvecklat for att gora hela ditt
bildbibliotek tillgingligt i Microsoft Office. Pa ett enkelt och smidigt sitt kan du infoga dina
bilder i ImageVault direkt i ditt Word eller Powerpoint-dokument. Sékfunktionen gor det
enkelt att hitta de bilder du letar efter och genom ett klick har du bilden i ditt dokument.

Filer presenteras i en sidopanel och kan selekteras via kategori och fritextsokning.
ImageVault Connect for Office ¥ ImageVault Connect for Office ~?

A
Valkommen Valkommen

@ - -_—————— -
56K... yol £x | vatten o) ! Kategorier + || £

Avmarkera alla

Visa 10 [V o Visa 10 [v] | @[] Arbete o
@0 pjur
@[ Fordon
@0 Naturbilder
O Blommor, véxter, trad
[ pjur
[T Hav
[J tand
@M Nature Pictures
[ Animal
O Flowers, plants, trees
O Landscape
= [ sea
O] Test 1
O test 10
[ Test 11
[ Test 12
[ Test2
[ Test 3
[Test4
[ Tests
[Test6
[ Test7
[OTests
& [Testo
& O] vehicle
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27.1. Infoga bilder fran ImageVault i Word
Via Infoga och &9 Mina Program viljs ImageVault.

o H .
TAT O Neen mON  BLGUT REOME  UTHRGE G v

for Office

| aktuellt dokument placerar man cursor dar man vill infoga bild, markerar bild i listan och
valjer det format man vill infoga med.

HHIUYL Y UL v et e

Valkommen m

Det ar sedan mojligt att storleksforandra bilden via word’s egna editor.
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27.2. Infoga bilder fran ImageVault i PowerPoint

Via Infoga och &9 Mina Program viljs ImageVault.

BHS O -
ST MOGA  CHGN  SOLNGUT OSSR UTIKGK GRS VA

Program for Office

Mk PROGRAM Farters minmpr. (D Upoedsters

-
1 e e pron Ot e v ™

| aktuellt dokument placerar man cursor diar man vill infoga bild och klickar pa bild i listan
som man vill infoga.

ImageVault Connect for Office ~*

F
Valkommen

Q
vatten O Vxaegorer v | £%

Det ar sedan mojligt att storleksforandra bilden via PowerPoint’s egna editor.

114
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Appendix IV, koppling till Adobe

28. Start

ImageVault connect for Adobe ar en tillaggstjanst utvecklat for att gora hela ditt
bildbibliotek tillgingligt i for delar av Creative Cloud. Pa ett enkelt och smidigt sitt kan du
infoga dina bilder i ImageVault direkt i ditt InDesign-dokument, eller bearbeta fil fran
ImageVault i Photoshop.

Sokfunktionen gor det enkelt att hitta de bilder du letar efter och genom ett klick har du
bilden i ditt dokument ellr tillganglig for redigering.

Filer presenteras i en sidopanel och kan selekteras via kategori och fritextsokning.
For att kunna anvanda kopplingen mot ImageVault behovs ett konto i ImageVault att logga
in mot.
InDesign: Initiera koppling mot ImageVault via Fonster =» Tillagg =»ImageVault.
Arkiv  Redigera  Sida Text Objekt Tabell Vis r wap [ =
Ordna
Arbetsyta
Hitta tilligg pa Exchange...

Artiklar

CC Libraries

Effekter Ctrl+Skift+F10
Tillagg
. Utdata

Verktyg

Visa Plugin-program Fénster  Hjalp
Ordna
Arbetsyta

Hitta filtilligg pa Exchange (3ldre)...
Filtillagg (aldre) Adobe Color-teman

ImageVault

3D

Anteckningar

Klicka

& ImageVault

och klicka pa Login.

pa Add now, ange URL till ImageVault

ImageVault information not found {Add now?) X

¢ ImageVault

n‘

Settings

ImageVault URL | nttpsivstest azurewebsies net
./ URLOK: ImageVault v5.11.142.0

Login
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| ett separat fonster kommer en kvittens, detta fonster kan sedan stangas.
imagevault

Tillgang till ImageVault via PIN-kod har beviljats.

D kan stdnga webbldsardnstrat nu...

Logga sedan in med ett konto i ImageVault.

A new browser window has been opened, follow the
instructions to connect to ImageVault.

-8

Imagevault

Anvandarnamn
Losenord

B Kom indg mig

Logga in
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28.1. Infoga bilder fran ImageVault i InDesign

Filer presenteras i en sidopanel och kan selekteras via kateg

ori och fritextsokning.

¢ ImageVauit

X Naturbilder > Blommor,vaxter,trad Djur Frukt Hav Land

S it o t

Date added descending Displaying 34 files of 34

©Meriworks AB
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Markera var fil skall infogas och klicka sedan pa Insert for aktuel fil.

¢ ImageVault

All categories

Via Preview kan man fa en forhandsgranskning av aktuell fil, hovrar man sedan over filer
presenteras metadata mm for aktuell fil.

¢ ImageVault

All categories

Lilleman.jpg

Id 4875
Date added 2018-08-29 at 11:29
Added by Epiadmin
FileExtension Jpg
FileSize 428.60 kB
ImageWidth 2048
ImageHeight 1365

User defined
Anvandningsomrade Lars Dahlin
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28.2. Arbeta med bilder fran ImagerVault i Photoshop

Filer presenteras i en sidopanel och kan selekteras via kategori och fritextsokning.

ImageVault

All categories O Utbildning

Markeras fil presenteras tre val, Preview: Forhandsgranska, Open: infoga for bearbetning
och Place: Infoga fil som ett nytt lager.

O Utbildning

Preview

Open Place
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Efter bearbetning kan man vilja att spara fil lokalt pa vanligt sitt, eller att synka den
bearbetade version in i ImageVault.

ImageVault

All categories £ Utbildning

2 Yes, continue to upload media as a new version

A published references will be replaced with this version!

Sync media

4

Resulterar i att en ny version sparas i ImageVault.

X
+ Légg till ny version

Filnamn den~ av

2171eee6-ed8b-4548-

Vattentomet jpeg 0210125104349 1 55 ca350892165

Vattentomet jpeg 2021-01-2510:21:36  epiadmin / Anvind denna

Sting
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Appendix V, koppling till SiteVision
29. Start

For att kunna anvanda kopplingen mot ImageVault behovs ett konto i ImageVault att logga
in mot.

Inloggning mot ImageVault initiera vis access i urloggad status av t.ex. ny eller befintlig
modul, se kapitel Infoga filer fran ImageVault nedan.

Aktivering kravs. Ga till hitps:#ivStest azurewebsites_net/Activate/QVOQKN for att aktivera.

Klicka pa linken sa éppnas inloggnings dialogen.

8

Imagevault

Usemame
Password

W Remember me

Login
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29.1. Infoga filer fran ImageVault till SiteVision.

Oppna Moduler och vilj ImageVault Asset.
Gv

Moduler

Senast anvanda moduler
ImageVault Asset
ImageVault

Tillgangliga moduler

Bild och media > Bildbank
Integration > Bildsnurra
Interaktivt > Bildspel
Mallrelaterat - Silduppladdning
Sociala medier - Imagemap
Gvriga - ImageVault Asset
Media
Utkast . Slumpad bild
Skaffa fler moduler. Voo
Vykort

YouTube

Ett granssnitt mot ImageVault 6ppnas dér det gar att vilja vilken fil som skall infogas via
att markera denna.

g . n Valg media
[ e - [ | [ @moon | Hcsgea

Alternativiext (sit-text)

=3 s e @
Via att hélla muspekaren dver filen presenteras metadata mm som finns kopplat.
| Hejd 500 16:9 v 889 p 550 » 16:9 i

Lilleman.jpg
id 4875

ImageVaultMediaGallery

Uppladdad 2018-08-29 13:29:46

Uppladdad av epiadmin
Innehalistyp image/jpeg

Kategorier Djur, Naturbilder, Djur, Nature Pictures,

Animal

System
ImageHeight 1365
ImageWidth 2048

FileSize 438884
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Klicka pa OK och aktuell fil &r klar att publiceras.

¥ # Meriworks Externwebb

» 3 Minenspalt
» 3 Hogerspalt

29.2.
Selektera filer fran ImageVault.

Initialt presenteras alla filer som anvédndare har réttighet till.

Valj kategori v S n Vald media

a =

Tabort | B Redigera | @ Oppna ImageVault
Format Bredd Hojd Autobeskarning
Hajd 500 16:9 v 889 p 500 p» 16:9

Via Kategori och fritextsokning kan man selektera vad som skall presenteras.

valj kategori v 1 Lilleman n:
|

————————————— T T T T T T T T TR T TR TR TR T R "R "R " R

e "E "Ea "Eam " =

1

O\ e Blommor, vaxter, trad m Frukt Hav Land |
-

L “—
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29.3. Arbeta med Vald media.

Det gér att vilja ett format for aktuell fil, valbara format &r de som finns definierade i
ImageVault, se kapitel "Mediaformat”.

Vald media

® Tabort T Redigera = Oppna ImageVault

|' ~Format Bredd Hojd Aufobeskarning |
,‘ HGjd 500 16:9 v 889 p 500 p2 16:9 :

i S

(Detta format ger max hdjd 500 med en ratio pﬁl—6:9)

Via Redigera kan editorn initieras.
1.
® Ta bort : H Redigera | @ Oppna ImageVault

Hér kan man beskéra sin fil. Det gar att zooma in och ut, vilja vilken del som skall anvéndas.
Nér man 4r klar, klicka pd OK och vald beskérning sparas.

Beskar och skala media

- w I
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Om formatet Original ar valt gar det dven att foréndra ratio via att dra i reglagen.
Beskar och skala media

Bredd Hod

1271 cO 1196 0% 100% n Avbryt

Via Oppna ImageVault kan man fa direkt access till ImageVault och dess funktionalitet.
————=========
I ,
® Tabort | T Redigera ;| = Oppna ImageVvault |

" R RE———— |

Det gar att koppla en alternativ text, Alt-text, till publicerad fil.
Antigen via en koppling till befintlig metadata eller via en egen definierad text.
Samma majlighet for Bildtext

Alternativtext (alt-text)

0 Hamta fran metadata i vald media

User - Alt-text v

Ange egen

Bildtext (visas under media)

Hamta fran metadata i vald media
© Ange egen
Bildtest
Hund som ligger pa en filt.
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Via Mediainteraktion kan man styra om publicerad fil skall vara klickbar, och vad som skall vara

utfallet.

Mediainteraktion

Vid musklick

O Garinget
© sida pa webbplatsen

0 Egen Lank

Via Mediaoptimering gar det att styra sa att fil inte laddas forran den skall presenteras samt att
man kan optimera presentation for sma/retina skirmar.

Mediaoptimeringar

Ladda vid behov (for media som inte syns férran anvandaren har scrollat)

Optimera for sma/retina skarmar (anvand srcset)
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Via Mediaformat for puff gar det att definiera ett format nar fil anvinds i en puff.

Mediaformat for puff

Format Bredd Héjd Autobeskarning
200x200 1:1 v 200 @ 200 p 11

Via Ta bort rensas aktuell modul.

[y

: ® Tabort | B Redigera = Oppna ImageVault
I

©Meriworks AB
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29.4. Infoga video.

Det gér dven att anvidnda och publicera video filer. Att infoga och publicera gér man pa
samma sitt som for en bild. Video filer indikeras med en ikon i sokreultatet fran ImageVault.

valj kategori B n Vald media

-
i ®Tabot M Redigera = @ OppnaimageVault

Format Bredd Hojd Autobeskarning
Original

Sortera nyast forst v

| redigerar laget kan man sedan klippa aktuell video, att forandera dess start och stopp.
(Se aven kapitel Extern lank — Editorn)
For video filer finns inte mojlighet att koppla Alt-text eller Mediainteraktion.
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Appendix VI, koppling till WordPress
30. Start

For att kunna anvanda kopplingen mot ImageVault behovs ett konto i ImageVault att logga
in mot.

Inloggning mot ImageVault initiera visa access i urloggad status av t.ex. ny eller befintlig
modul.

Klicka pa linken sa éppnas inloggnings dialogen.

<

Imagevault

Username
Password

W Remember me

Login
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30.1. Infoga filer fran ImageVault i WordPress.

Pa din sida, infoga ett nytt block.

Testsida
Block1
B ! 1 r bl
o
T [in]

Biaddra bland alla

For att komma i kontakt med ImageVault, klicka pa Infoga eller + ikonen.

Infoga |

Sok pé sedvanligt sétt i ImageVault via kategorier och/eller fritextsokning.

Markera aktuell fil som ska infogas och klicka pa Lagg till.

¥ Lagotil | ¥ Laddaner X Organisera mp Fiytta o Dela eee Mer

> ‘ { - L
& haran -y 1 i -~
P . Tl - =
Brandvakten 2.jpeg Brandvakten 1.jpeg iy
. ¢
I 1:hl
Ber -

58_IMG_7653.JPG

Brandvakten 1.jpeg
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Via editorn redigeras bilden till 6nskad storlek och vilken del som ska anvéndas.
Editera fil

e Hea
1919 €3 1499

Vill du sedan byta bild, klicka pa Infoga och lagg till en n y bild, vill du redigera igen,
klicka pa Redigera, nir du kianner dig néjd, publicera.

Block1

i«

\ Rensa H Redigera || Infoga |

Om filen &r en video sé gér det att redigera start och stopp for att vélja att publicera en viss
del av aktuell video.
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Appendix VII, ImageVault Mediagalleri
31. Start

ImageVault Mediagalleri ar en tillaggstjanst utvecklat for att gora utvalda delar av ditt
bildbibliotek tillgingligt publikt. Pa ett enkelt och smidigt sitt kan du anvdnda utvalda filer i
ImageVault och publicera dessa publikt.

Via administratorsgranssnittet gar det att enkelt styra besokarens rittigheter, fran att bara
kunna titta pa innehallet till att laffa ner och dela ut innehallet. Se kapitel Administrera
nedan.

Som besokare kan man selektera vad som ska presenteras via att anvanda kategorier och
eller fritextsokning pa t.ex. metadata. Besokare kan samla fler filer i en selection och ladda
ner dessa eller publicera pa sociala medier, (Facebook, Twitter eller LinkedIn)

Samma majlighet finns pa enskilda filer.
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31.1. Granssnittet

B imagevault (2 Wit urval(nga bider @

Informativt beskrivande text pa Start sidan.

sok bilder Q Kategorier ~

LE)
o -~ =B

Presentationen kan sorteras i bokstavsordning pa filnamnet eller senaste uppladdade i
ImageVault.

Det gér enkelt att vilja storlek pa presenterade filer.
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Via val av kategori kan man grovt selektera vilka filer som presenteras

sok bilder Q Kategorier v

*» L Fordon
¥ L Djur
L Hast

¥ Hund an
sok: @ULENGE Rensa Katt Senaste H1 ﬂ

—

Det gar att komplettera selekteringen via att utdka med fritextsokning.

svart Q Kategorier v

» L Fordon
v Djur
Hast

“ Hund T
1Y svart ® Rensa Katt o L] ﬂ

Fritextsokning kan aven anvandas utan kombination av kategori.

©Meriworks AB 134



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

31.2. Forhandsgranska

Genom att klicka pa en fil &ppnas en presentation dir det gar att se information och
kategorier som ar kopplade till aktuell fil. Vidare kan man lagga till filen i My selection,
ladda ner eller publicera pa sociala medier.

Volvo S80 (£ ] w]in])

Nar du kdper en ny eller begagnad bil hos en bilhandlare ardu  ~
skyddad av konsumentkdplagen. Las Blockets tips for en trygg
bilaffar.

Utrustning

4WD ACC/Klimatanlaggning Airbag forare & passagerare
Antisladdsystem Antispinn CD-stereo med Bluetooth City Saftey
Dragkrok Elhissar fram och bak Elspeglar Farthallare Fjarrstyrt c-
las Farddator Komplett ifylld servicebok Larm 17°LM-falgar
Multifunktionsratt Rails Regnsensor Sidoairbag Spoiler bak

Qnanrtetnlar Qtnlvirme hak Qtnlvirme fram Quenckeald .

Visa pa karta : )

&, Web (675x900) | & High (1800x2400) | & Full (2448 x3264)

Om en fil har positionsangivelse i sin metadata tands funktionen Show on map upp och
det gar att fa en karta som indikerar var foto ar taget.

¢ Volvo S80
56°43'36.0'N 16°18'33.0"E + ¢ OQ@@
View larger map N \ t Nar du koper en ny eller begagnad bil hos en bilhandlare ardu  ~
% E 5 skyddad av konsumentkoplagen. Las Blockets tips for en trygg
+ z A
% % 9 I,
& 5 bilaffar.
Q‘._,t\\\' , vz‘->.9 “6-3‘ Vol
\1)\\3 -3 = r-\“ .
& & Utrustning
. &
& & AWD ACC/Klimatanldggning Airbag forare & passagerare
3 &
) (s}
égf‘ Antisladdsystem Antispinn CD-stereo med Bluetooth City Saftey
s e + Dragkrok Elhissar fram och bak Elspeglar Farthallare Fjarrstyrt c-
- Q\v:""} u(\ea“‘% las Farddator Komplett ifylld servicebok Larm 17°LM-falgar
= "éa an\gléc’c’ Multifunktionsratt Rails Regnsensor Sidoairbag Spoiler bak
Lﬁ Mzp data 82018 Boogle  Terms of Use  Report 2 map errar Snnrtetnlar Stnlvdrme hale Qtnlvdrme fram Quanclcald h
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31.3. Mitt urval

I Mitt urval kan en besdkare samla flera filer att arbeta med. Mitt urval lever endast nir
anvéndaren ar i ImageVault Mediagalleri och gar inte att spara.

For att fylla pd med filer i Mitt urval kan man antingen klicka pa hjértat i vre hogra hérnet
eller klicka pa knappen ldgg till i mitt urval i vyn for forhandsgranskning. Fil som finns i
Mitt urval far hjartat rodfargat som indikering.

L 4 A i C2jpg 0006

Kategorier: Naturbilder, Djur
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Innehéllet i Mitt urval kan anvéndare ladda ner eller publicera pa sociala medier. Vill man
arbeta med endast en fil at gdngen s& 6ppnar man forhandsgranskaren och arbetar i det
gréanssnittet.

Mitt urval

Detta &r Mitt urval for Svenska

Ladda ner alla

I N ) g s OO OO

31.4. Skapa delbar lank

Via delningsikon © Kan en link skapas som sedan gér att dela ut. Fungerar bade for
enskild fil via Férhandsgranska och for allt innehall i Mitt urval.
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31.5. Ladda ner filer

Det ar mojligt att ladda ner filer, antingen en och en via forhandsgranska, eller samtliga i
Mitt urval. Man far vilja mellan tre olika fordefinerade format. Nedladdning av samtliga
filer resulterar i en .zip fil.

Ladda ner alla

Nedladdning skyddas av att vilkor for anvindande maste kvitteras.

Tack for att du laddar ner fran var site. .

Innan anvandandet av bilder och filmer maste du godkanna vara villkor for anvandandet.

0Om du publicerar eller pa annat sétt sprider nedladdat innehall vidare maste fotograf och ursprung anges enligt:
Namn pa fotograf / ImageVault Media galleri.

31.6. Ta bort filer

Filer i Mitt urval gar att ta bort, antingen alla filer samtidigt eller en och en. Filer tas endast
bort ur Mitt urval, de finns kvar i ImageVault Mediagalleri.

I
o
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31.7. Administrera ImageVault Mediagalleri

Adminstratorsgranssnittet skyddas av inloggning. Vid installation definieras en
superanvandare som anvands for att logga in forsta gangen.

Anvandarmamn

) Kom ihag mig

Det gar att koppla vilken logotyp som dnskas.
Logotyp
[Contentiimages/imagevault-logo_png

A)imagevault

Man viljer vilken Samling som filer skall hamtas fran.
Samling

Demo v

New collection
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Till Rubrik och Beskrivning kopplar man befintliga metadatadefinitioner fran ImageVault
dar dess innehall kommer att presenteras som Rubrik och Beskrivning vid
forhandsgranska.

Rubrik

Titel (User) v
Beskrivning
Beskrivning (User) v
fmm
Igelkotten Igge ! £ ]
T T G A T T T T e e e e e e e - —
En inspirerande sommarbild fran en sprudlande sommar.

B e e o o e o e e e e e =
linformation: Tesfar globalt granssnitt. — — — — ~ — = T 2

I Kommentar: Detta &r en test av det globala grénssnittet som Vast !
| Sveriges turistrad har bestallt.
| Fotograf: Lars Dahlin

Categories: Djur, Natur, Sommar

Valda metadata
Metadata att visa _‘ _____________
Antal (User) . : Information (User) i
Beskrivning (User) E Kommentar (User) :
Global anvandning (User) : Fotograf (User) :
Keyword (User) | Varning (User) :
ey J

Under Metadata att visa viljs vilka metdadata som skall presenteras vid
Forhandsgranska.
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Under Kategorier att visa viljer man vilka kategorier som skall vara tillgangliga att
selektera filer med.

Valda kategorier
Kategorier att visa \
Sommar Manniskor
Vinter Djur
Natur
Fordon
—

— DByognader

For att initiera kartfunktionen sa viljs varden for Latitud och Longitud.

Latitud Longitud

GpslLatitude (Gps) v GpsLongitude (Gps) v
Latitud referens Longitud referens

GpsLatitudeRef (Gps) v GpsLongitudeRef (Gps) v
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Det gar att vilja mellan Svenska eller Engelska som sprak. Auto ger webblasarens sprak.
Tillgangliga sprak

Swedish v
Auto

English

Det finns ett antal bockrutor med vilka man styra hur en besokare kan anvinda innehallet,
fran att bara kunna titta till att ladda ner och dela ut innehallet.

[ Tillat nedladdning av video
[ Tillat nedladdning av bilder
L Visa "My selection”

| Visa dela-knappar

Bildformat, har defineras de format som skall vara majliga att valja vid nedladdning.

Bildformat

Namn Bredd Hajd Ratio (b:h) Format Kvalitét
Web 2400 1800 ‘WebSafe v 80
High 3500 2400 11 WebSafe v 80
Original 12000 10000 11 ‘WebSafe v 100
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Titel (syns bl.a i webblisarens flik)

MediaGallery Test version

MediaGallery Test version

&« (<) Q @ mediagallery.azurewebsites.net

Bmagevault

Beskrivning (Syns bl.a i som beskrivning i sékmotorer)

| MediaGallery|

Bildbeskrivning: Innehillet i definierad metadata presenteras nar man hovrar éver
bilden.

Bildbeskrivning i sokresultat

| Myckelord (User) v

Segelbatar, Solnedgang, Hav
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Det finns ett antal HTML-texter att definiera:
Villkor: Text som presenteras i samband med nedladdning, och skall kvitteras.

Villker - Svenska

ANormal Text~ | Svart= | Fet Kursiv  Understruken Small ¢ | E = B £ S e

Tack far att du laddar ner fran var site
Innan anvandandet av bilder och filmer maste du godkanna vara villkor for anvandandet

Om du publicerar eller pa annat satt sprider nedladdat innehall vidare maste fotograf och ursprung anges enligt:
Namn pa fotograf / ImageVault Media galleri|

Mitt urval: En beskrivande text som finns i sidhuvudet pa Mitt urval.

Mitt urval - Svenska

A Normal Text Svart~ = Fet Kursiv Understruken = Small | §&

E oy kLB

Detta ar Mitt urval av bilder.
Har samlar du ett antal bilder som du vill ladda ner eller dela ut.

Cookies: Den beskrivande text som finns kring anvandandet av cookies.

Cookies - Svenska

A Normal Text = Svart - Fet = Kursiv  Understruken = Small || €€ = |82 | E (| A e

En kaka (eller cookie) ar en liten textfil som webbplatsen du bescker begar att fa spara pa din dator.
KaKkor anvands pa manga webbplatser for att ge en besokare tillgang till olika funkticner.
[Det gar att anvanda informationen i kakan fér att folja hur anvandare surfar.

Startsida: Den beskrivande text som finns pa Startsidan.
Startsida - Svenska

ANormal Text~ | Svart~ = Fet Kursiv | Understruken  Smal | 46 | = B =2 & £ @
Valkommen till vart galleri Naturbilder

Vi kommer hér att presentera ett urval av, tycker vi i alla fall, de basta naturbilderna

Du kan dela eller ladda ner vara bilder, det end vi kraver ar att du accepterar vara villker for nedladdning.
Ha en treviigt vistelse i vart gallen!
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31.8. Inloggnings skydd

Det gar att satta inloggnings skydd av galleriet. Detta initieras i admingranssnittet.
¥ Tillat nedladdning av video
¢ Tillat nedladdning av bilder
¢ Visa "My selection”

¢ Visa dela-knappar

Generella instaliningar Installningar for ImageVault Jwandar& och behdrigheter I
—— = —
Anvéndare
Behorigheter
Anvindarnamn Instaliningar ImageVaultkoppling Behorigheter
v v v
Gast

=+ Skapa en anvandare
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