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|. Introduktion

Valkommen!

ImageVault ar ett plattformsoberoende Media Asset Management system som erbjuder
allt som behovs for att pa ett sakert satt lagra , hitta och anvanda digitala media.

Koppla ihop systemet med dina befintliga mediakallor och lat ImageVault bli navet for alla
dina digitala media.

ImageVault ar baserat pa allmangiltiga webb-standards och ar intiutivt och enkelt att
anvanda.

I.I. Konventioner for manualen

Vissa typografiska konventioner anvands i den har handboken.

Lopande text presenteras teckensnittet i Gill Sans. Anteckningar, tips och varningar visas i
fet stil.

Notera!  En notering som papekar viktig information
Tips! Ett tips innehaller ett rad eller ett enklare sitt att gora nagot.

Varning! En varning visar att ett problem kan uppsta och hur man undviker det.

[.2. Anvisningar for denna manual

Manualen ar uppdelad i tva delar, dar den forsta hanterar ImageVault ur ett standalone
perspektiv, alltsa, inte koppling till andra system utan funktionalitet i ImageVault . Denna
del inleds med en overgripande beskrivning av ImageVault, folis av beskrivning av
funktionalitet for att avslutas med information om hur man adminstrerar ImageVault.
Den andra delen ar ett antal appendix som hantera hur ImageVault kan anvandas kopplat
mot andra system.

[.3. Forhallande till andra handbocker

Denna manual innehall allt vasentligt for att kunna anvanda ImageVault som standalone
och kopplat till andra system. Dock rekomenderas en utbildning i ImageVault som
tillhandahalls av Meriworks. Utbildningarna halls med fordel pa plats ute hos anvandare
och bygger mycket pa 6vningsuppgifter vilket gor att en i princip novis kan efter genford
utbildning tillsammans med denna manual fullt beharska ImageVault ur ett
anvandareperspektiv.

Installation och utveckling dockumenteras seprata i fristaende dokument.
Dokumentation och manual finns tillganglig online.

|.4. Ovrigt

Det omfattande APl som finns gor att ImageVault-funktioner kan enkelt utokas med hjalp
av tredjepart-plugins.

Besok http://www.imagevault.se manualer, dokumentation, aktuell information om
nyheter, uppgraderingar och tillgangliga plugins.

©Meriworks AB 7
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|.5. Autentisering

ImageVault anvander sig av federad autentisering med kravbaserade identiterer . Den
anvander Windows ldentity Foundation (WIF) som autentiseringslager och kan anslutas till
en befintlig identitetsleverantor (Idp). Du kan lasa mer om federerad autentisering och
WIF pa http://en.wikipedia.org/wiki/Windows_ldentity Foundation

©Meriworks AB 8
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2. Start

2.1.

©Meriworks AB

For att kunna anvanda ImageVault behovs ett konto sa att anvandare kan logga in. Val
inloggad presenteras ImageVault’s granssnittet med funktionalitet tillginglig utifran de
rattigheter som adminstrator satt pa aktuell anvindare.

B

imagevault

B magevault
o

ImageVaultMediaGallery

ImageVault funktionalitet

ImageVault fungerar som en central lagringsplats for filer. Alla anvandare har tillgang till
denna lagringsplats for att lagra och hamta filer. Systemet hjdlper anvandarna att skapa en
strukturerad miljo for filer med lagringvalv, metadata och kategorimarkning for att
underlitta enkel sdkning och atkomst.

Filerna behover bara lagras en gang och lankas till varje sida dar de anvands. ImageVault
hidlper ocksa till med at uppritthalla standarder for en site , eftersom flera vanliga
konverteringsformat kan sattas upp. Bilder himtade rakt av fran en hogupplost
digitalkamera kan anvandas direkt da bildkonvertering och storleksandring tillimpas for att
konvertera bilden till ett limpligt format som overensstammer med sidlayout och
siteregler.

ImageVault hjalper till med filkategorisering sgenom att anvandarna kan lagga till egenskaper
till uppladdade filer. Detta ar metadata i form av kategorier och metadata-filt som gor det
mycket lattare for andra anvandare att hitta och anvanda de uppladdade filerna.
Anvandarnas rattigheter kontrolleras via valv.

Nedan fdljer en kort forklaring av nagra av de viktigaste funktionerna i ImageVault.
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2.1.1. Valv

Ett valv ar ett lagringsutrymme i ImageVault med anvandarrattisheter som kan liknas vid
en filmapp. Olika typer av anvandarrattigsheter kan laggas till ett valv, for att till exempel

forhindra oavsiktlig radering av filer eller helt enkelt for att begransa atkomst till vissa filer.

Ett valv kan inte ha underliggande nivaer. Olika typer av metadatadefinitioner kan
skraddarsys for varje valv.

2.1.2. Kategorier

Kategorier ar fordefinierade filegenskaper som underlattar sokning efter filer. Antalet
kategorier ar obegransat, men ett begransat antal bor laggas till eller skapas under
installationen. Underkategorier kan laggas till, med upp till 2 nivaer under den oversta
nivan.

2.1.3. Metadata

Metadata ar extra informationsfalt som kan laggas till filer. Det kan till exempel vara
namnet pa fotografen eller en ytterligare beskrivning av filen. Metadata kan ocksa vara
information som lagras i en fil som ITPC eller EXIF-data.

©Meriworks AB
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3. Anvandarinterface

3.1.

ImageVaults-anvandarinterface bestar av 6 huvuddelar, se bild nedan.

Aktivitetsomrade Visningsomrade

Kategori, bibbliotek Batchomride Information/
och avtals- omrade Metadata

Installningsomrade

Anvdndarinterface

Oversikt anvindarinterface

Visningsomrade

Alla tillgingliga filer visas som miniatyrer i visningsomradet. Antalet tillgingliga filer beror
pa aktuellt valvinnehall, aktuell anvdndares atkomstrittigheter, sokresultat eller vald
kategori.

Aktivitetsomrade

Under Avancerade installningar har anvandare med administrativa rattigheter
moijlighet att underhalla systeminstallningar. Med sokfiltet kan anvandare filtrera befintliga
mediafiler baserat pa fritextsokning.

Det finns ocksa ett antal operationsknappar som paverkar vald media i visningsomradet.
Flera av dessa knappar aktiveras/inaktiveras baserat pa de rattigheter anvandaren har till
vald bild. Anvand knapparna for att importera, ladda ner, flytta, dela och kategorisera filer.
...Mer ar en meny dar man kan underhalla utdelningar och utfora versionshantering for
vald media. Lagg till infogar filer i ett CMS. Knappen ar endast aktiv om ImageVault ar
ansluten till ett CMS.

©Meriworks AB |
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Kategori- och biblioteksomrade

Kategorieomradet visar alla tillgingliga kategorier i systemet. Vilja en kategori sa kommer
systemet att filtrera vilka filer som visas. Biblioteksomradet visar alla valv som finns pa
servern. Alla valv kanske inte synliga for alla anvandare pa grund av anviandarrittigheter.

Batchomrade
Batchomradet innehaller samlingar av flera filer. Det ar mojligt att utféra kategori- eller
metadata-batchoperationer pa filerna eller ladda ner alla filer samtidigt.

Information/Metadata omrade
Informations- och metadataavsnittet visas information om aktuell fil.

Instéllningsomrade

Omradet Instillningar innehdller knappar for att ligga till valv, dndra kategorier eller
sorteringsordning.

Valv beskrivs mer i kapitel 3.1.2 "Vilja valv". Mer information om kategorierna finns i
kapitel 18.4 "Kategorier".

Sorteringsordningen kan vixla mellan "Nyligen tillagda forst” som kommer att visa de
senaste filerna som har lagts till systemet eller "Namn A-O". Detta val kommer att visa
mediafiler sorterade efter namn.

Notera! Valv och kategorier kan endast skapas av en anviandare med
administratorsbehorighet.

Kategorier

Kategorier ar fordefinierad metadata som kan laggas till en fil. Detta ar en av de snabbaste
sattet att filtrera mediefiler, med undantag for sokning, och bor anvandas som huvudsaklig
navigeringsmetod.

¥ B natur

¥ B Djurliv
B Afrika
B Australien

Kategorier

En kategori kan ha 2 undernivaer. Det dr majligt att filtrera filer som har taggats med ett
visst kategorisokord.

Kategorier bor anvandas for att gruppera filer som delar en gemensam egenskap. Flera
kategorier kan kombineras for att ytterligare begransa sokresultatet.

©Meriworks AB 12
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3.1.2. Valja valv

Vilj ett valv genom att aktivera fliken bibliotek och markera valvet. Alla bilder i det valda
valvet visas.

Det aktuella valvnamnet kommer att visas hogst upp i visningsomradet for filer.

Aktivt valvnamn

m ImogeVOUH Sok pa metadata jo)

&3 Importera ~» Publicera o Laddaner 4* Organisera G H
Aktivt valvinnehall

BIBLIOTEK Test Valv

Aktivt valv

Aktuellt valv
Om du vill visa innehallet i alla valv vilja Alla filer. Detta visar alla filer i systemet att

anvandaren har tillging till. Detta ar ocksa standardvalet nar en anvindare loggar in i
systemet.

Visa alla filer

& Alla fller

4 vav1
& vaz
3 vaiv3

Val av valv

En sokning kommer att begransas till den aktuella valvet. Se avsnitt 8 ”Sokning” for mer
info.

Notera! Valv kan ha olika anvdandarrittigheter. Alla valv kommer inte att vara
synliga for alla anvandare.

©Meriworks AB 13
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3.1.3. Forhandsgranskning

Forhandsgranskning initieras via att pa ett markerat
objekt klicka pa forstoringsglaset, dubbelklicka pa
objektet eller via Return-knappen.
Forhandsgranskning kan avbrytas via att klicka pa
stang-ikonen i 6vre hogra hornet, eller via Esc.

H1JPG '-'_‘3;1

Nar forhandsgranskning ar initierad kan man byta objekt att presentera genom att klicka
pa pilsymbolerna. Det gar dven att anvianda piltangenterna for att byta objekt. Via pil upp
och pil ner kan man flytta en hel rad.

Om objektet ar av typen video kan man starta eller stoppa uppspelning via Space.

©Meriworks AB 14
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3.1.4. Filinformation och metadata

Filinformation och metadata for en vald fil visas i informationsomradet. Filinformation ar
oftast bildens hojd och bredd, datum for uppladdning och nuvarande valvnamn.

Metadata kan adderas manuellt av en anvandare under uppladdning av en fil.
Administratoren satter upp vilka falt och vilken information som ska laggas till under en
filuppladdning. Metadatafalt kan anpassas for varje valv, vilket innebar att vissa valv kan ha
fler metadatafilt som behover fyllas ut och andra farre.

Det ar ocksa mojligt att automatisk ldsa in metadata som ar lagrad i filen. Digitala bilder
eller mediafiler innehaller normalt metadata. Detta kan vara ITPC eller EXIF-data, till
exempel aktuell brannvidd, vilket objektiv som anvindes, serienummer pa kameran, GPS-
data mm. ImageVault kan ldsa denna typ av metadata under import utan atgarder fran
anvandaren, och spara denna information som metadata.

INFORMATION | METADATA INFORMATION ~ METADATA

Metadata

H1JPG Anvandardefinierad Information
id Anvéndningsomrade
Valv Benamning
Beskrivning
Uppladdad den LG

Uppladdad av
Kategorier ColorSpace
Contrast

DateTimeOrigina
DigitalZoomRatio
ExifVersion

= z

ExposureMode
ExposureProgram
ExposureTime
Flash

FlashPixVersion

Filinformation och metadata

©Meriworks AB
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4. Importera filer

Importera filer genom att trycka pa knappen Importera. Detta kommer att Oppna
Importguiden.

ﬂ Importera

Importknapp

4.1. Ladda upp filer

Valvlista

Importera filer

4

= @© ma: O Publikafiler

Valj filer
Lagg 1illfiler till kon och tryck pa start.

Filnamn Storlek Status
Dra filer hit

(@ Lagg till filer || 4 Starta uppladdningen Ob 0%

ﬁ ImageVault Is configured to =N
make the content publicly available o

movies on YouTube! By uploading files you certify that you own all rights to the content or that you are authorized by the owner to

iTube, and that it otherwise complies with the YouTube Terms of Service located at http:/fwww.yeoutube.com/t/terms

Addera filer

©Meriworks AB 16
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Importguide

Vilj valv baserat pa malgruppen for filerna genom att anvinda listan.

Tryck pa Lagg till filer och valj filer fran din lokala dator eller natverk. Flera filer kan viljas
samtidigt genom att anvanda det normala operativsystemets filhanterare. Filerna laggs till
filomradet. Detta omrade kommer att visa filens status, dar 0% motsvarar att filen inte har
hamtats annu och 100% representerar att filen laddats upp till servern. Minustecknet kan
anvandas for att avbryta filoverforingen for respektive fil.

Filnamn Storlek Status

DSC_0380.JPG 9 MB % &

(& Lagg till filer || # Stgrta uppladdningen 9 MB 0%

Starta uppladdning Status for uppladdning Avbryt uppladdning

Ladda upp fil

Tryck pa knappen Starta uppladdningen, nar alla filer ar markerade, for att initiera
filuppladdning. En forloppsindikator visar filuppladdningens status under uppladdning.
Samtliga filers statusraknare andras till 100% nar filuppladdning ar klar.

Tips! | webbldsare som stoder HTML 5 kan du dra och sldppa filer som
komplement till knappen "Lagg till filer".

©Meriworks AB 17
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4.2. Organisera filer

Tryck Organisera uppladdade filer... for att marka filerna med ratt kategori och
metadata.

Avbryt

Organisera uppladdade filer

Metadata Kategorier

@ Avbryt och ta bort fller

Organisera dina uppladdade file

For alla filer: Metadata s Kategorler

Nyckelord Kategorler

Hus, Brunn. Torg Select categories v

» B Djur

v B Fordon

B Bilar

Name

A2pg B Lastbilar

Addera kategori och metadata

Att addera korrekta filegenskaper, vilket betyder att lagga till kategorier och relevant
information i metadatafilt, kommer att innebara att en fil kan hittas lattare och okar
chansen att en fil ateranvands av andra anvindare. Detta ar en av grunderna i en
mediadatabas.

Tips! Att lagga lite extra tid under uppladdning for att lagga till ratt
egenskaper till en fil kommer att géra en enorm skillnad nir systemet
innehaller flera hundra eller tusentals filer.
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Organisera dina uppladdade filer

For alla iler

Lista for uppladdning av flera filer
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Sidan ” Organisera uppladdning” kan anvandas pa flera sitt. Det ar mojligt att lagga till
metadata och kategorier till alla filer som finns i uppladdninglistan pa en gang genom att
anvianda menyknapparna Metadata och Kategorier lingst upp pa sidan, istillet for att
lagga till informationen till en fil i taget.

Metadata-knapp for Katogori-knapp for
alla filer alla filer
Organisera dina uppladdade filer | s
For alla filer: Metadata — Kategorier =
Nyckelord Kategorler
Select categories v
Name
A2|pg
Nyckelord Kategorler
Select categories -

Organisera uppladdning

Om en enskild fil behover specifik information, ar det latt att andra pa detta i
upplaggningslistan. Att lagga till metadata och kategoriinformation till alla filer samtidigt
under importen sparar tid, eftersom gemensamma egenskaper kan laggas till alla filer och
sedan finjusteras for nagra av de uppladdade filer, om det behovs.

Tryck pa Spara for att slutfora uppladdningen eller Avbryt och ta bort filer for att
avbryta uppladdningen.

Notera! Beroende pa instillningar kan vissa metadatafilt vara tvingande och
maste da fyllas i innan uppladdningen genomfors.

Notera! Metadatafilt och kategorier sdtts upp under installationen och
underhalls av administratoren.
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Sokning
Sokning mojliggor for anvandaren att hitta filer som har laddats upp av andra anvandare.

En sokning kan utforas antingen genom att anvanda fritext, kategori sokning, val av valv
eller en kombination av ovanstaende.

Fritextsokning

Sokfiltet ligger i den dvre delen av anvandargrinssnittet. Mata in en sokfras och tryck pa
enter. Sokningen anvander automatiska jokertecken vilket innebar att en sdkning pa ordet
"falt" ocksa kommer att hitta filer med etiketten "faltet". En fritextsokning ar det
snabbaste sattet att hitta en specifik fil om filegenskaperna ar kinda pa forhand.

o)

~» Publicera @9 Laddaner 4* Organisera

Test Valv kupol *

Sokvy

Kategorisokning

Det ar ocksa mojligt att soka efter filer med hjalp av kategoriurval. Vilj en eller flera
kategorier. Varje vald kategorisdkning kommer att presenteras i filomradet. De filer som
visas kommer att ha samtliga markerade kategorier som egenskaper.

SOk pa metadata...

Test Valv [Test1 %) [Test2 ¥ Rensaalla

Kategorisékning
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Tryck pa x pa sokparametrarna for att ta bort objektet fran sdkningen eller tryck Rensa
alla for att ta bort alla sokparametrarna.

Normal sokning och Kategorisokning kan kombineras. Varje sokparameter listas efter
varandra.

5.3. Sokomrade

@ Alla fller

Val av valv och val alla filer

En sokning eller ett kategorival kommer att begransas till det aktuella valvet om inte alla
filer visas samtidigt. Markera Alla objekt i valv omradet om du vill visa alla filer i systemet.
En sokning som utfors efter valet Alla objekt kommer att gilla hela systemet.

Notera! S6kning kommer utforas i aktuellt valv!
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6. Nedladdning av filer

6.1.

Filer kan enkelt laddas ner och konverteras till fordefinierade format.

Nedladdning och konvertering

a |m0geVOUH Sok pa metadata... jO)

ﬁ Importera ~» Publicera o Ladda ner #* Organisera

Importknapp

Detta visar fordefinierade installningar for filkonvertering. Vilj ett av de listade formaten.
Den ursprungliga filformat och storlek kan behallas genom att valja formatet Orginal.

o Ladda ner #* Organisera

VALJ FORMAT...
Original

JPEG

TIFF

Formatinstdllningar for nerladdning

En dialogruta for filnedladdning kommer att visas. Valj en plats dar filen ska laddas ner.

Notera! Administratoren kan addera ytterligare konverteringsformat.
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7. Organisera filer

Metadata, kategori och annan filinformation kan andras efter en fil har laddats upp. Vil
filen med ett klick i visningsomradet och tryck pa Organisera.

@ |mGgeVOUH Sok pa metadata... jo)

A Importera ~¥ Publicera 0 Ladda ner #* Organisera

Organisera filer

Dialogrutan organisera visas. Andra informationen och tryck pa Spara. Tryck pa Avbryt
for att avbryta andringen.

Organisera dina uppladdade filer E Avbryt och ta bort fller

Faor alla filer: Metadata

L13

Kategorler £

MNyckelord Kategorler

Hus, Torg, Brunn Select categories -

Name

A2pg
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8. Flytta filer

Det ar aven mojligt att andra vilket valv en fil tillhor. Valj filen genom ett klick pa filen i
visningsomradet foljt av ett tryck pa knappen Flytta.

M |m0geVOU” Sok pa metadata... 0

n Importera ~¥ Publicera o Ladda ner #* Organisera G Fytta

Flytta en fil

En lista med tillgangliga valv, dar anvandaren har rattigheter att lagra en fil, visas.

#* Organisera [ Flytta

VALJ VALV.

Valv 1

Valv 2
Valv 3
Valv 4
Valv 5

Dialogrutan for att organisera filer visas. Andra informationen och tryck Spara. Tryck
Avbryt och ta bort filer for att angra dndringen.
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9. Dela filer

9.1.

Ibland kan det vara bra att kunna skicka en fil till nagon som inte har tillgang till
ImageVault.

Skapa delning

Vilj filen genom ett klick pa filen i visningsomradet foljt av ett tryck pa knappen Dela.

& imagevault S =

6 Importera 0 Ladda ner P Organisera G’ Flytta < Dela

Dela fil

En lista med de media format som finns skapade visas.

WVALJ FORMAT...

Original

200x200

Vilj i vilket format som filen ska delas. Ange darefter ett namn pa delningen och tryck
Nasta for att skapa en lank till filerna. Tryck Avbryt for att avsluta utan att dela filerna.
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Skapa delning

Du &r pd vag att skapa en delning av de markerade mediafllemna.
Ange ett namn pa delningsn:

i

Mamn pa delningen

Avbryt R

Skapa delning

Tips! Namnet som anges anvinds bade for att kunna hitta denna delning vid
en senare tidpunkt och visas ocksa som rubrik fér mottagaren av delningen.

Skapa delning

Din delning finns nu pa
fimageVault'shares/xodStrdth
och ar sparad under namnet "Fller tll reklambyrén”.

| Kopiera lank Stang detta fonster

R Ll e L R ]

Nu ar delningen fardig och lanken kan skickas till mottagaren t.ex. via epost. Klicka pa
linken for att se resultatet eller klicka pa Kopiera ldnk for att kopiera lanken till
Urklipp.

Stang dialogen genom att klicka pa Sting detta fonster.

©Meriworks AB
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9.2. Visa delade filer

Lanken som med dela gar till en webbsida dar besdkaren kan se en tumnagel och har
mojlighet att ladda ner filen eller filerna i det valda formatet.

&magevault

FORDMUSTANG

Ladda ner delningen som en zip fil

Resultatet av delningen
Tips! Knappen Ladda ner visas om man for muspekaren éver tumnageln.

Notera! Sidan som visas ar en publik sida och kradver ingen inloggning. Alla
som far tillgang till linken kommer att kunna komma at det delade
materialet.

Notera! For att dela ska fungera for alla maste ImageVault ga att komma at
fran Internet. Detta kan innebdra begrinsningar i vilka som kan komma at
materialet pa exempelvis ett intranidt. Kontakta er nitverksadministrator for
att fa mer information.
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9.3. Hantera delade filer

| visningsomradet visas delade filer med en ikon pa tumnageln.

Delad fil

Detta for att man enkelt ska kunna se vilka filer som ingar i en eller flera delningar. Om
filen viljs kan man spara delningar som den ingar i via Mer och Delningar.

<, Dela ees Mer

Versioner

T

Publiceringar

Som standard visas de delningar dir den valda bilden ingar som ar gjorda av den inloggade
anvandaren.

i Mustang rod.jpg Ingér | foljande delningar Sék delning m

® Mina delningar © Alla delningar
(1 Mamn Datum + Antal filer Skapad av

O  FordMustang 2017-08-1 1 epladmin Koplera lank Q

Mina delningar
©Meriworks AB 29
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Genom att istillet markera Alla delningar sa visas delningar som samtliga anvandare
gjort

ﬁ Mustang réd.jpg Ingér | foljande delningar: Sok delning E

Mina delningar @ Alla delningar

Namn Datum ~ Antal filer Skapad av
FordM 20170911 1 Lars View Koplera lank e
FordMustang 2017-09-11 1 epladmin Koplera lank (]

Alla delningar

For att gora det enklare att hitta ritt delning kan listan sorteras genom att klicka pa
respektive rubrik, dvs. Namn, Datum, Antal filer eller Skapad av. Det gar ocksa att
filtrera lista genom att skriva in ett sékord och klicka pa Sok.

Klicka pa delningens namn eller pa forstoringsglaset for att komma till de delade filerna.
Kopiera ldnk sparar lanken till sidan i Urklipp.
9.4. Ta bort delning

Nar en fil inte langre behover delas kan delningen tas bort.

For att ta bort en delning sa vilj en fil som ingar i denna delning och klicka pa Visa
Delningar.

Markera en eller flera delningar och tryck pa Ta bort valda delningar. Genom att
bocka for rutan i rubrikraden sa viljs alla delningar.

i Mustang réd.jpg Ingér | folande delningar: So&k delning E

Mina delningar @ Alla delningar

Namn Datum ~ Antal filer Skapad av
o FordMustang2 2017-09-1 1 Lars View Koplera lank e
FordMustang 2017-09-1 1 epladmin Koplera lank e

Avbryt Ta bort valda delningar

Ta bort delning

Notera! Om nagon sparat linken och forséker besoka sidan efter att delningen
ar bort tagen sa visas ett meddelande som sdger att delningen inte finns.
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0. Extern lank

Det dr mojligt att skapa en extern link, for att t.ex. publicera pa sociala medier, i ett
dokument eller i ett CMS. Den externa lédnken kan vara av typen vanlig URL eller av typen
inbéddad kod.

10.1. Skapa extern lank

& Publicera  @_laddanar A rgEISETT

Publicera

original Markera ett objekt och klicka pa
Publicera.

Vilj det format som onskas.
(Endast tillgidngligt for objekt av

typen bild)

200x200
200x200 11
200x200 2:1
300x300
200x300 1
400x400
450x500

500x300

Editera fil

Aktuellt objekt
presenteras nu i en editor
dér det dr mojligt att
redigera innan extern ldnk
skapas.

Extern lank skapas
via att klicka pa
knappen Publicera
(Skapa lank..)

Kopiera
inbdddningskod:
Kopierar en fardig
kodstréng att infoga 1
t.ex. ett CMS.

Kopiera lank:
Kopierar en
URL for
infogande i t.ex.
sociala medier,
dokument mm.
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i . AR Visa lidnk och inbdddningskod:
XIMG_4594pg Presenterar lank och inbdddningskod, dér
inbidddningskod &r redigerbar.

10.2. Editorn

Via en editor kan man redigera sitt objekt innan den externa lanken skapas.

Editera fil
Det gér at beskéra och anvédnda en del av

/ en bild via att dra 1 handtagen.
Fa

Det. é.ir aven Det gér att zooma in och ut via att dra i
méjligt att zoom slidern.
direkt i
falten for
bredd och
hojd ange
vérden.
N
Ratioé’tst. [ utgangsliget &r ratio last, det gér inte
Editera fi att redigera bilden annat &n att ratio
behalls.
Om man klickar pé ikonen for Behall
ration sé lases den upp, och redigering
kan goras dven till ett nytt hojd/bredd
forhallande.
Ratio 6ppen
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Om aktuellt objekt dr en video kan man klippa ut en del av aktuell video som blir det som
kommer att presenteras. Observera att denna redigering inte fordndrar originalet.

Editera fil

«00:00:03 P> €00:00:27 P 00:00:24

> — 00:00:30
00:00:03
Publicera (skapa lank och inbaddningskod) YN

- Finjustering
> _ 4 00:00:27 P 00:00:24

00:00:03 00:00:30

Finjustering

Med reglagen kan man justera start/stopp via att dra i dessa. Det gar dven att finjustera pa
sekundniva med de smaé pilikonerna. Tidpunkt for start och stopp presenteras, aktuell lingd
samt total langd.

Vi uppspelnings knapp kan man forhandsgranska, vad som kommer att presenteras, vad
som é&r bortklippt samt hela videon i original.
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Versionshantering

ImageVault har en inbyggd versionshantering vilket gor att man kan ersatta en befintlig
mediafil med en ny. Omedelbart efter att en ny version har aktiverats, kommer alla
efterkommande bildleveranser innehalla den nya versionen.

Arbeta med versioner

Om man vill uppdatera en befintligt mediafil, maste man forst leta upp- och vilja denna i
visningsomradet. Nar en mediafil ar vald, tillgingliggors ...Mera knappen i
aktivitetsomradet. Nar man klickar pa den visas en meny upp, innehallande ett menyval
med namnet Versioner. Detta menyval leder till Versionshanteringsdialogen.

|& Lagg il ny version

Filnamn -\ den L av K

926_IMG_2988 klapphuset | 20161207 lacim
_IMG_ -klapphuset |pg epladmin
14:06:23

Versionshanteringsdialogen visar upp en lista med den valda mediafilens befintliga
versioner. Det finns alltid en version som ar markerad som Nuvarande och som ar det
innehall som for narvarande ar aktivt.

Ovanfor listan finns ett antal kolumnrubriker som kan anvindas for att sortera listan.
Genom att klicka pa en kolumnrubrik, sorteras raderna baserat pa kolumnens innehall. Ett
andra klick pa samma rubrik gor att ordningen omvinds.

Notera! Om man inte har minst Contribute rittigheter till valvet dar aktuell
mediafil finns, sa dr samtliga knappar forutom Stiang-knappen inaktiva.

Om man vill ersitta aktuell version med nagon av de befintliga versionerna i listan, klickar
man helt enkelt pi Anvdnd denna i hogra delen av raden. Efter att man bekraftat detta
uppdateras nuvarande version.

Lagg till ny version

Om man vill lagga till en ny version av vald mediafil, klickar man pa Lagg till ny version i
det 6vre, vanstra hornet av dialogen och far fram foljande dialog:
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| Lagg till ny version

Ladda upp en fil som du vill ersétta den befintliga med.

’ Slapp en fil har eller klicka for att
vala en fll att ladda upp.

Har laddar man upp den ersittande mediafilen och satter den som nuvarande version.

Man kan ladda upp mediafilen genom att dra- och slappa 6nskad mediafil i det markerade

omradet.

Det ar ocksa mojligt att ladda upp en mediafil genom att klicka i detta omrade och fa upp

en fil-viljare.

Nar en mediafil ar vald startas uppladdningen automatiskt. Uppladdningen ar fardig nar
tumnageln blir synlig i arean. Man kan sedan byta ut vald mediafil genom att dra in en ny-
eller klicka i omradet igen. Du kan dven ange en beskrivande kommentar till den nya
versionen.

Klicka Spara nar du vill genomfora ersattningen eller Avbryt.

I'1.3. Kategorier

Kategorier versionshanteras inte utan ar knutna till hela mediaobjektet. De valda
kategorierna kommer inte att paverkas av val av version.

| 1.4. Metadata

Metadata versionshanteras och en nyuppladdad version kommer att lagga till sin egen

metadata. Om man har angett anvindarmetadata pa den gamla versionen sa kommer den

kopieras med till den nya versionen.
Notera! Anvindarmetadata kommer INTE att kopieras fran den nuvarande

versionen om man viljer en redan uppladdad version som den nuvarande
versionen.
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Sparbarhet

ImageVault har en inbyggd funktion som gor att man kan se var filer anvénds.

Presentera anvandande

Det finns tva sétt att se var en fil anvénds:
1: Sammanfattning under Information i kolumnen till hoger nér en fil &r markerad.

INFORMATION

58_IMG_7653.JPG

Sammanfattning

Fiytta «§ Dela ese Mer

Versioner

Delningar

Da presenteras en lista pa var aktuell fil anvénds.

58_IMG_7653.JPG har foljande publiceringar S&k efter publicering E
Anvénds pa - Infarmation Skapad Format Storlek
1: Publicering (extern lank) ' Facebook, Mernvorks konto 2017-06-07 14:55 Jreg (900px*960px) e
2: Delning (Inkluderad | delning) & Till tryckeriet Visa 3 format
3! hitps//dema Imagevault se/ [ Utblldning - Media Visa 2 format

De olika mojliga publiceringsstillena kan t.ex. vara:

1: Extern lénk, ddr anvéndare vid publicering anger vart kommer att anvéndas i fritext
och/eller en lénk.

2: En delning, dar aktuell delnings namn presenteras.

3: Publicering pa site, dér site, sida och property presenteras.

Om flera format anvénds, (t.ex original, redigerat format, tumnagel mm) sa listas dven
dessa.
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12.2. Ange vart filen anvands

For publicering av extern link finns det i dialogen mojlighet for anvidndare att ange vart fil

skall publiceras och &ven koppla en lank.

Ange vart filen ska anvéndas (fritext) och jeller Ange lank dit filen ska publiceras

Detta gér att konfigurera pé valv till att vara tvingande eller e;j.

Allmant Access rattighet Metadata definitioner

Namn
jrchive

Beskrivning

Tvinga anvdndaren att ange vart filen

ska anvdndas vid publicering till

extemn lénk och inbaddningskod

Spéarbarhet vid publicering (tvingande) o
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| 3. Informationsikoner

Det gér att tagga filer med olika ikoner och tillhérande information i ImageVault. Nar man
hovrar over ikonen presenteras informationen. Det gér att definiera tre olika typer av
ikoner:

) o\
Information: o Varning: @ Stopp: @

Information

Detta ar en beskrivande
text som anvands for att

beskriva en information.

[3.1. Definiera ikon

Nér man definierar en metadatatyp kan man vélja att koppla en ikon. Det gér man via en
. Avancerade installningar

drop-down i dialogen for Metadatadefinitioner under

Avancerade installningar

Globala rattigheter | Metadatadefinitioner ~ Mediaformat  Kategorier
Metadatadefinitioner Légg till
NAMMN BESKRIVNING TYP
Antal Heltal Andra
Fotograf Namn pé fotograf Text Andra
Global anvéndning Fér bild anvandas utanfér vér organisation. Ja/nej Andra
Information Information Text
Mappningar Lagg till mappning Skrivskyddad | | Flersprakig | Information v
— Valj symbol
i -
Information
Mappa Stopp

[3.2. Definiera informationstext

#* Organisera . . . . .
Direfter anges via vilken informativ text som skall kopplas till aktuell ikon.

Organisera din fil

Anal

Fotograf

o Information

‘ Detta ar en beskrivande text sojn anvands for
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|4. Jobba med flera filer

14.1.

Det gar att arbeta med flera filer samtidigt, och samtliga funktioner gar att anvinda.
Om man arbetar med filer ur samma valv, eller 4r i liget Alla filer, da kan man markera
flera och sedan vilja vilken funktion man vill utfora.

Om man vill vilja filer ur olika valv, da markerar man filer per valv och samlar dessa i
batch arean.

Markera flera filer

Det gar att markera flera filer pa nagra olika satt:
I: Hall nere Ctrl-knappen och klicka pa filer som dnskas. (For Mac cmd-knappen)

2: Hall nere Shift-knappen och markera start och stopp, varvid alla filer diremellan
markeras.

©Meriworks AB
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14.2. Lagga till filer i batch arean

I: Klicka pa Lagg till filer.

o
s, || . s | — PR
Lig il er

Sev70fifervaida + Laggtillifilista X Tom fillistan

Drax Biler hit eller kKlicka Wir £ov att mavkeva Lllistom

|

Sav70fier) valda  Lagg till i fillista

Valda filer

rtering: Senast tilagd forst +

|4.3. Rensa batch

Rensa filer fran batchomradet antingen genom att trycka pa X langst upp till vanster i
miniatyrbilden i batchomradet, eller avmarkera kryssrutan i visningsomradet for filer. Alla

filer kan tas bort fran en batch genom att trycka pa Tém fillistan.

Ta bort en fil fran batch Ta bort alla filer fran batch

16 av 72 filler) valda < Lagg till i fillista 3 Tom fillistan

Rensa batch
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|5. Samlingar
Samling ar ett antal filer som halls ihop dar innehallet kan komma fran flera olika valv.
En samling utgor aven grunden for vad som kan presenteras via ImageVault Mediagalleri.

Samlingar hittar man direkt under valvstrukturen i granssnittet.

BIBLIOTEK

For att fylla pa med fler filer, upprepa.

Vill man ta bort filer fran en samling sa markera dessa och klicka pa Ta bort fran samling.
Observera att detta sker utan nagon kvittens maste genomforas. Filer tas bara
bort fran aktuell samling, inte fran ImageVault.

L H ¥ Ta bort frén samling 1
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6. Avtal

Via Avtal gar det att koppla ett medgivande eller liknade till en fil i ImageVault. Ett avtal
kan man soka via id eller fritextsokning av innehall i faltet Kommentar.
Ett avtal kan kopplas till en eller flera filer, och en fil kan kopplas till ett eller flera avtal.

Alla filer som har ett avtal kopplat till sig far en ikon som indikerar att ett avtal finns
kopplat.

Dessa ikoner ar farg kodade enligt:
Gron: Gallande avtal

Gul: Gallande i mindre an tre manader
Rod: Ej gallande avtal

Avtal finns samlade under fliken Avtal. Markerar man ett avtal sa presenteras alla filer som
ar kopplade.

& Importera

Lars@meriworks se - 2018-04-12

g-
a

T o
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Det gar att se vilka avtal som ar kopplat till en fil om markerar filen. Klickar man pa nagot

INFORMATION

av de presenterade avtalet oppnas dialogen for att redigera.

METADATA

274 _5594 BW7B1881.jpg

id

Valv
Uppladdad den
Uppladdad av
Kategorier

Avtal

Filandelse
Filstoriek
Bredd
Hojd

@Johan{tme
eJohannaé

Anvinds av

©Meriworks AB
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l6.1. Skapa Avtal

Ett avtal skapas via att klicka pa + och vilja Avtal.

SKAPA NY

Samling
Kategori

Avia

Detta initierar dialogen for att skapa ett Avtal.

ID Koppla underlag av typen fil Kommentar
Nytt avtal
ID* Lagg tll filer Kommentar
Lars@meriworks.se Lars forekommer endgst intranatet
Klicka haér, eller dra filer hit
Glitgt tll
2018-12-31

—
)
Medgivande Lars Dahlinpdf  (01MB) X

Laglig grund * Lagg tll lank

Samtycke www.medgivande Lars@meriworks.s

BAEUYS Spara och stang

Laglig grund Sista datum for giltighet

Koppla underlag av typen lank

ID: Ett unikt id for aktuellt avtal, sdkbart, tvingande.

Giltigt till: Datum som anger sista giltighetsdatum. Om faltet lamnas tomt &r avtalet géllande tills
vidare.

Laglig grund: Dataskyddsforordningens sex skal till hantering av personuppgifter, tvingande.

Avtal

Rattslig forpliktelse

Skydd for grunlaggande intressen

Uppgifier av allmant intresse och myndighetsutovning
Efter intresseavvagning

Lagg till filer: Har kan man koppla upp till tre filer som bekréftar vald Laglig grund.
Lagg till link: Har kan man koppla lank till verktyg eller liknande som bekriftar vald Laglig

grund.
Kommentar: Filt f6r kommentar, sokbart.
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16.2. Redigera Avtal

Ett avtal kan redigeras via att markera aktuellt avtal och vilja E

16.3. Koppla filer till Avtal
Koppling sker i Organisera dialogen. Koppling kan utforas i uppladdningsflodet eller
efterhand via att markera fil(er) och initiera Organisera.

Organisera din fil &

Kategorler

Vi ke

Avtal

Lars@meriworks.se, Mathias@meriworks.s =

Lars@meriworks.se

Mathias@meriworks.se

B Dan@meriworks se - 2018-04-12

Namn

286_11BW7B2137 pg

B Johan@meriworks se - 2018-04-12

Avbryt W Johanna@meriworks se - 2018-04-12

Lars@meriworks.se - 2018-04-12

Mathias@meriworks

W Petergmerivo

B Richard@meriwork:

W Roben@meriworks se - 2018-04-12

B Thorbjem@meriworks se - 2018-04-12

Lagg 1ill aveal

Oppna dropp down Avtal och vilj dir de avtal som skall kopplas till aktuell fil.

Lagg till avtal

Det ar mojligt att initiera dialogen for att skapa avtal via langst ner i listan.

Det gar att koppla avtal till flera filer i en sekvens via For alla filer.

_____ b |
ILFe'jr alla filer: | Kategorier =
Avtal s
4 s B Dan@meriworks.se - 2018-04-12
| -
h - B Jchan@meriworks se - 2018-04-12
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|7. Ta bort filer

For att ta bort en fil viljer du helt enkelt filen genom ett klick pa filikonen i
visningsomradet. Tryck pa knappen Ta bort som finns langst upp till hoger pa skarmen.

¥ Tabort

Knapp for att radera filer

En dialogruta visas som berdttar att atgarden inte kan angras nar den ar genomford. Tryck
pa Ta bort for att fortsatta eller Avbryt for att avbryta och behalla filen.

Ar Du saker pa att Du vill ta bort aktuell fil?
Detta kan inte géiras ogjort.

E o

e

Dialogruta for att ta bort filer

Om flera filer ar markerade presenteras en lista pa de filer som kommer att tas bort. Om
en fil anvinds kommer det att indikeras och som anviandare kan man har vilja att
exkludera en eller flera filer fran Ta bort.

Ar Du saker pa att Du vill ta bort aktuella filer?

Detta kan inte gdras ogjort.

H1ijpg

GZ.jpg

8l

58_IMG_7653.jpg Ta bort frdn urval

! Denna fil dr publicerad, och kommer inte langre att visas om den tas bort.

XC60-2 jpg Ta bort frn urval

! Denna fil & publicerad, och kommer inte ldngre att visas om den tas bort.

Ta bort Avbryt
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I8. Avancerade installningar

Avancerade installningar kan nas genom att trycka pa knappen Avancerade instdllningar
som finns uppe till hoger pa anvandargranssnittet.

Avancerade installningar

Avancerade instdllningar

Instillningarna ar indelade i fyra omraden: globala rattigheter, metadatadefinitioner,
medieformat och kategorier.

Avancerade instiliningar

Globala rattigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier

Instdllningar
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18.1. Globala rattigheter

Installningsfliken globala rattigheter listar rattigheter for alla administratorer i systemet.
ImageVault anvinder tre olika administratorsnivaer. Dessa ar administrator, mediaformats
administrator och kategoriadministrator. Administratoren har flest rattigheter och ar en
superanvandare. Mediaformatsadministratoren kan bara andra eller lagga till mediaformat
och kategoriadministratoren kan bara andra eller lagga till kategorier.

Avancerade instiliningar X

Globala réttigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
>4

Global Access Rights | Lagg il |
NAME ACCESS
Anviindare 1 Administratér Andra
Anviindare 2 Administratér Andra

o A
Anvindare 3 Mediafermat administrattr, Kategorladministratér Andra T

Globala rdttigheter

Administratdren kan utfora alla administrativa uppgifter. | dessa ingar:
skapa valv

e tillgang till alla valv

e gora andra anvandare till administratorer

e lagga till och andra kategorier

e lagga till och andra mediaformat

Kategoriadministratoren kan bara administrera kategorier, t.ex. skapa nya eller andra en
befintlig kategori. Mediaformatsadministratoren kan bara dndra befintliga mediaformat
eller skapa nya.

Fliken for globala rattigheter visas alla administratorer samt deras respektive rattigheter.
Tryck pa Redigera for att andra eller Lédgg till for att lagga till en ny administrator. Namn
kan skrivas in som en del av anvandarnamnet. Systemet kommer automatiskt att gora
sokning med jokertecken baserad pa namnet och matchande anvindare och grupper visas
som en rullgardinsmeny.

Avancerade Instiliningar ®

Globala rittigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
-
Globala rattigheter [ Ligg b |
NAMN RATTIGHET
.. . - i
4 Administrator - ] Léigg till roll
Avbryt ¢
v

Addera eller dndra anvindarrdttigheter
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Tryck pa Ldgg till roll att lagga till en anvandarroll. Tryck Spara for att spara

anvandarroll.
En anvindarroll kan tas bort genom att trycka pa X bredvid anviandarrollen.

RATTIGHET

|
Kategoriadministrator : ]

Addera eller ldgga till roll

ImageVault anvander federerad identitet for anvandarna. Alla anvandare och grupper
lagras utanfor ImageVault-systemet. Kontakta systemadministratoren for mer information.

Notera! Anvindare och grupper kan inte skapas i ImageVault. De maste
skapas i det underliggande anvandarsystemet.

Metadatadefinitioner

Metadata ar egenskaper som ar associerade med en fil. Metadata kan vara information
som lades till av en digitalkamera, som vilken blandare som anvandes nar bilden togs eller
om blixten avfyrades eller inte. Metadata kan ocksa vara information lagts till av en
anvindare som sokord eller copyrightinformation.

Metadata definitioner ar mallar som definierar vilka metadatataggar som ska lasas in

automatiskt under import eller vilken ytterligare metadata-information som kan laggas till
av anvandaren under uppladdning.

Avancerade Instdliningar o

Globala rittigheter Metadatadefinitioner Media format Kategorier
~
Metadatadefinitioner Léigg til
NAMMN BESKRIVNING TYP
AltText Text Andra
Beskrivning Text Andra
Y
v
Metadata

Tryck Andra for att 4ndra en befintlig metadata-definition eller Légg till for att ligga till
en ny metadata definition. Ange ett namn och en beskrivning foljt av en datatyp for faltet.
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NAMN BESKRIVNING TYP
Text
Lagg till mappning "] Skrivskyddad
— [ Flersprékl
Spara | Avbn I - prakig

Ny metadata

Foljande typer finns tillgangliga:

Text En normal textfalt med max 250 tecken

Datum och tid Datum och / eller klockslag. Serverns datum- och tidsformat kommer att
anvandas.

Heltal Ett numeriskt varde (heltal)

Ja/Nej Ett boolskt varde

Lang text Ett normalt textfalt med maximalt flera tusen tecken

Decimal Ett numeriskt varde (flyttal)

En metadatadefinition kan lasas genom att valja skrivskyddad. Ett falt kan tillatas innehalla
information pa flera sprak genom att vilja flerspraksstod.

18.2.1. Lagga till mappning

Tryck pa Lagg till for att lagga till en metadatatagg till metadatadefinition. Systemet
kommer automatiskt att leta efter den valda metadatataggen under import av en mediafil
och lagga till vardet av taggen till metadata for filen.

[ Aperture , Iptc } ¢]L:igg till
Addera metadata

Vilj en metadatatagg fran listan och tryck pa Ldgg till.
Det ar mojligt att lagga till flera metadatataggar, men den forsta taggen som hittas i
mediefilen laggs till i metadata for filen. Bilden nedan visar ett exempel med flera taggar.

Systemet kommer inte att leta efter taggen ljusstyrka (brightness) om taggen blandare
(aperture) hittas.

Aperture , Iptc, x J Brightness , Iptc, » R TR IN 5T 1T

Multipla metadatataggar
Tryck Spara for att spara den nya metadata definition eller Avbryt for att avbryta.

Notera! Valet av metadatataggar tillgingliga for mappning kommer att 6ka
ndr nya mediafiler som innehaller nya taggar, laddas upp till systemet.
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18.3. Mediaformat

Fliken mediaformat listar alla medieformat. Det ar ocksa mojligt att se hur ett befintlig
mediaformat ar instéllt i listvyn. Ett mediaformat kan anvandas for att enkelt lata
exporterade mediefiler folja en viss standardstorlek eller ett filformat.

Avancerade Instiliningar x

Globala réttigheter Metadatadefinitioner Media fermat Kategorier
ry
Media format
BEHALL
NAMN BREDD HEJD DRI RATIO FORMAT
RATION
Super conversion 400 Ja Original Andra
Criginal .
6500x400 600 400 3:2 Me| Andra
(100%)
Mediaformat

Tryck Andra for att indra en befintlig medieformat eller pa Légg till ett nytt format.

Media format Lagg il |

BEHALL
NAMN BREDD HEJD DPI RATIO
RATION FORMAT

™ | Websafe = ]

Addera mediaformat

Foljande egenskaper visas:

Namn Namnet pa konverteringen

Bredd Bildens bredd

Hojd Bildens hojd

DPI Punkter per tum. Bildupplosningen per kvadrattum

Ratio Bildformatet, bredd / hojd

Behall Ration  Ja eller Nej. Detta virde anger om bildformatet ar fritt eller tvingande

Format Filformat for den konverterade filen

Kompression =~ Kompressionsgrad. Detta falt anviands bara om filformatet ar JPEG eller
websafe
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Se exempel nedan:

Ett exempel pa konverteringformat som kallas "600 * 400" har foljande instillningar:
Bredd = 600, Hojd = 400, Ratio = 3:2, Keep Ratio = Nej, Format = jpeg (80%)

En bild med storleken 800 * 600 pixlar kommer forst att beskaras enligt forhallandet i
installningen ratio 3:2. Detta innebar att bildens hojd beskars till 533 pixlar. Bilden
storleksiandras sedan enligt storleksinstallningen bredd 600 pixlar hojd 400 pixlar och

omvandlas till JPEG med bildkvaliteten instilld pa 80%.

Ratio 2:3

800 px

600 px

Storlekséndra 600400, JPEG 80%
600 px

JPEG 80%

400 px

Konvertering 600%400

©Meriworks AB
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Ett annat exempel format som kallas "Webb" har foljande installningar:
Bredd = 300, Ratio = I:I, Keep Ratio = Ja, Format = PNG

En bild med storleken 800 * 600 pixlar kommer forst att beskaras enligt forhallandet i
installning ratio |:1. Detta innebar att bildens hojd och bredd beskars till 600 pixlar. Bilden
kommer sedan storleksandras till storleksinstallningarna bredd 300 pixlar och hojd 300
pixlar. Exportvirdet for hojd sitts automatiskt till 300 for att uppratthalla forhallandet i
installningen I:1 och bilden konverteras till png.

800 px 800 px 600 px

600 px 600 px 600 px

kK

Storleksdndra 300*300, PNG

300 px
PNG

300 px

Konvertering Webb
Instéllningen “Ratio” kommer att ha foretrade om “Behall ration” aktiverats samtidigt.

De tillgangliga filformaten ar:

Websafe Den webbsikra formatinstillningen behaller det ursprungliga formatet
for en fil om det ar JPEG, PNG eller GIF. Andra format, till exempel
Photoshop, kommer att konvertersas till jpeg eller png. En CMYK-fil
kommer att exporteras som RGB.

Jpeg Filen konverteras till JPEG

Tiff Filen konverteras till TIFF

PNG Filen konverteras till PNG

GIF Filen konverteras till GIF

Original Filen behaller samma filformat som den ursprungligen filen laddades upp
med

Jpeg
Tiff

Prg

Gif
Original

Filformat
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Virdet for bildkomprimering anges som ett varde 0-100 (%). Ett hogt varde kommer att
producera en hogkvalitativ bild, ofta mycket nara den ursprungliga bilden, men aven storre
filstorlek. Ett litet varde ger en liten filstorlek, men kan leda en bild med lag kvalitet pa
grund av komprimeringsartefakter.

Notera! Det dr inte mojligt att redigera eller ta bort ett medieformat efter att
en mediefil har publicerats med detta format.

©Meriworks AB 54



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

18.4. Kategorier

Kategorifliken visar alla kategorier. Nya kategorier kan ocksa laggas till genom att trycka
pa plustecknet under varje kategorikolumn.
Underkategorier visas bara om huvudkategorin ar vald.

Underkategori niva 2
Kolumn fér huvudkategori Underkategori niva 3

Jwancerade Instéliningar

Globala rattigReter Metadatadefinitioner Mgdia format Kategorier
Kategorier
B R E EB.A e e - i — — e m— i
F ™
| Afférer | ! | | | |
1 Djur | I 1
j | |
|
I ae I I I | |
I | i | 1
Teknik \ |
' I L ' I 1
| Natur I by | i I
|
I I i I i |
| W |
i 1 | 1
| | l ! | |
| |
I I - I : I
: ' 3L | | |
+ | - 1+ 1
L _____ I L|_____| ) e

Addera huvudkategori ~ Addera underkategori niva 2

Addera underkategori niva 3
Kategorier

18.4.1. Dopa om eller ta bort en katogori

Vilj en huvudkategori genom att klicka pa kategorinamnet. Kategorin blir markerad. Tryck
antingen pa x for att radera kategorin eller tryck pa sidsymbolen for att redigera namnet.
Andra namnet och bekrifta indringen genom att trycka pa bocksymbolen. Avbryt genom
att trycka pa x.
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Ta bort Editera

Editera kategori

Spara andring Angra indring

N/
Diyur :_ﬂl

Spara eller forkasta en kategoridndring

Anvandaren kommer att varnas innan en kategori som ar i bruk tas bort.

18.4.2. Lagga till en huvudkategori eller underkategori

Tryck pa plustecknet for huvudkategori for att skapa en ny huvudkategori. Skapa en
underkategori genom att vilja en huvudkategori och sedan pa plustecknet for nasta
underliggande niva. Vilj den andra kategorinivan och tryck pa plustecknet for den tredje
kategorinivan for att skapa kategorier i den tredje och sista nivan.

18.4.3. Lagga till kategori via anvandargranssnittet

Kategorier kan ocksa laggas till genom att trycka pa plustecknet langst ner till vanster pa
huvudsidan

Skapa ny kategori

Skapa ny kategori

Valj Kategori. Detta kommer att oppna kategorifliken i de avancerade installningarna.
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Det ar ocksa mojligt att lagga till kategorier under import.

Tite Kategories
Fan

Vi kalegoner

Description

Vackert fant

Addera kategori Addera kategori

Tryck pa plustecknet langst ned i kategorilistan. Detta 6ppnar dialogrutan for kategori-

installning som beskerivits tidigare i detta kapitel. Lagg till en ny kategori, stang dialogrutan
och vilj den nya kategorin.
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9. Administration av valv

Alla anvandare med tillracklig behorighet kan lagga till eller modifiera valv.

19.1. Addera ett valv

Lagg till ett nytt valv genom att trycka pa plustecknet lingst ner till vinster pa huvudsidan.
Tryck pa Valv.

Sortering: Senast tillagd férst ~

Skapa valv

Kategorl

Skapa nytt valv

Detta startar guiden for att skapa valv. Borja med att ge valvet ett namn och en
beskrivning.

Skapa nytt valv

Alm&nt  Accessrattighet  Metadata definitioner

Namn

Beskrivning

Generella instdllningar for valv
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Vixla till den andra fliken for att lagga till rattigheter. Lagg till andra anvandare eller
grupper for att ge dem rittigheter.

Skapa nytt valv o

Allmént Access rittighet Metadata definitioner

Liigg till anvéindare eller grupp av anvéindare

4

Vem har access rittighet

NAMMN ACCESS RATTIGHET TA BORT

Rattigheter valv

Anvandaren eller gruppnamn kan skrivas in som en del av namnet. Systemet kommer

automatiskt att gora en sdkning med jokertecken baserad pa namnet och visa matchande

anvandare eller grupper som en rullgardinsmeny.

Vilj en lamplig rattighet i rullgardinsmenyn.

Vem har access riittighet

NAMN ACCESS RATTIGHET TA BORT
Anvandare FullControl | & Remove

Naone
View
Contribute

Addera anvéndare

Foljande installningar ar tillgangliga:

None Ingen atkomst

View Se innehall, men inte lagga till

Contribute Ladda upp filer, ta bort filer och andra metadata

FullControl Ladda upp filer, ta bort filer och andra metadata och andra valv
installningar

Det ar majligt att ta bort en anvindare genom att trycka pa linken Remove.
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Vixla till den tredje fliken for att andra metadatadefinitionsinstallningen for valvet.

Skapa nytt valv o

Allmént Accaess riittighet Metadata definiticner
Vil global metadatadefinition T
Anvdnd den globala administratérsdialogen Avancerade instéliningar for att skapa eller &ndra de globala metadatadefinitionerma |
NAMMN BESKRIVNING TYP TVINGANDE |
|
O AtText String [=] |
|
[ Beskrivning String (=] |
|
[ Blidrattigheter Ange vilka réttigheter bilden har String =] |
|
O Fotograf String [=] l
O Namn String )]
O sokord Ange nyckelord som kan anvéndas for att séka fram filen LongString 8
.
v
[Frrr—
Spara och sting

Metadata-instdllningar for valv

Vilj metadatadefinition som ska anvandas for valvet. Markera kryssrutan till vanster om
metadata for att aktivera metadata. Det ar ocksa mojligt att gora metadatadefinitionen
tvingande genom att markera kryssrutan till hoger om metadata. Detta kommer att gora
den valda metadatan obligatorisk, vilket innebar att anvandaren maste ligga till denna
information under uppladdningen.

Skapa valvet genom att trycka pa knappen Spara och stdng.

Modifiera valv

Vilj ett befintligt valv i valvlistan. Tryck pa kugghjulssymbolen langst ner till vanster pa
skarmen.

Sortering: Senast tilagd férst +

» Modifiera valv

Modifiera valv

Detta oppnar valvinstallningarna.
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Allmént Access rittighet

Namn

Valv 2

Beskrivning

Ta bort detta valv

Metadata definitioner

ImageVault | Anvandarmanual

Valvinstdllningar
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Andra valvnamnet eller beskrivningen. Fortsitt till nasta flik for att gora fler andringar.

Vault 2 x

General Access rights Metadata definitions
Add user or group
Who has access
NAME ACCESS RIGHTS REMOVE
User FullControl 3’ Remove
Delete this vault Save and close

Rattigheter for valv

Lagg till eller ta bort anvandare eller andra atkomstrittigheter.
Fortsatt till den sista fliken for att andra metadata.

Valv 2 x
Allmént  Accessréttighet  Metadata definitioner
M
Vil global metadatadefinition )
Anvénd den globala administratorsdic instaliningar for att skapa eller &ndra de globala metadatadefinitionerna ||
NAMN BESKRIVNING TYP TVINGANDE |}
|
O AfText String 2 |
|
@ Beskrivning String o \
|
(0 Bildréttigheter Ange vilka réttigheter bilden har String (] |
|
= |
™ Fotograf String =] |
b
# Namn String a
[ Sékord Ange nyckelord som kan anvéindas for att soka fram filen LongString =]
s
v
—— [E————
Ta bort detta valv Spara och stiing

Metadata for valv

Markera eller avmarkera metadata for valvet med hjalp av kryssrutan till vanster om
metadatadefinitionen.

Tryck pa Spara och stdng for att genomfora valvmodifieringen.

Ett valv kan raderas genom att trycka pa knappen Ta bort detta valv. Allt valvinnehall
kommer da ocksa raderas.
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20. Administration av samling

Endast anvandare med administratorsbehorighet kan skapa eller redigera samlingar

20.1. Skapa en samling

Skapa en ny samling genom att trycka pa plustecknet lingst ner till vanster pa huvudsidan.
Tryck pa Samling.

SKAPA NY

Detta initierar dialog for att skapa en ny samling.

Ny samling
Anget ett namn for samiingen.

Namn pa samlingen

I
g
=

20.2. Redigera en samling

Vilj en samling och klicka pa kugghjulet sa initieras dialog for att redigera samling. Det ar
mojligt att andra namn pa samling, eller ta bort samling.

Redigera samling

Anget ett namn for samlingen.

Demo
DO BVLIYE  Spara och stdng
e — o
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21. Logga ut fran ImageVault

Tryck pa knappen Logga ut for att logga ut ur ImageVault

Logga ut

ImageVaultMediaGallery
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Appendix |, koppling till EPiServer

22. Start

22.1.

For att kunna anvanda kopplingen mot ImageVault behovs ett konto i EPiServer med
redigerings-behorighet. Detta konto maste ocksa ha rattigheter i ImageVault.
Grundlidggande kunskaper i hur man skapar och redigerar sidor i EPiServer kravs ocksa.
Mer information om att skapa sidor och redigering kan hittas i EPiServers
redaktorshandbok.

Det ar daven mojligt att accessa ImageVault direkt utan att ga via funktionalitet for att
infoga filer. Det ger anvandaren mojlighet att arbeta i ImageVault med att administrera
dess innehall utan att infoga filer till aktuell sida.

& C | & Sakert https://ivhepisiteedge.azurewebsites.net/EFi5erver/Cms)

Dashboard m ImageVault _: Add-ons Access ImageVault

Edit Admin Reports Visitor Groups

Se kapitel 3 och framat.

Infoga mediafiler fran ImageVault

ImageVault ar integrerat i EPiServer och anvands i stallet for EPiServers inbyggda
bildhanteringsfunktion. ImageVault erbjuder ocksa flera nya sidegenskaper for visning av
bilder.

ImageVault kan anvandas for att publicera mediafiler i antingen en vanlig textfalt eller via
sidegenskaperna Media eller Medialist. Den visuella utseende pa en sida, for Media- och

Medialist-objekten varierar stort mellan installationer beroende pa EPiServers omfattande

konfigureringmoijligheter. Metoden for att lagga till eller modifiera mediafiler kommer
dock att vara identisk med beskrivningen nedan.
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22.2. Infoga mediafiler i editorn for formatterad text

Editorn for formatterad text ar ett vanligt textfilt som kan halla bade text och bilder.
ImageVault ersatter den inbyggda bildhanteringsfunktionen som finns i EPiServer.

Anvand knappen Infoga for att infoga mediafiler: Infoga med ImageVault o

Infoga med ImageVault

[/

- = :
@ o5 bl = ip (0| ED el A b (T O T G|
B I U||= = =||i= i= —||Styles 7| [ F om0 [ Q

Hej virlden!

Element: p
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Detta oppnar ImageVaults anvandargranssnitt.

Bmagevault s o

&3 importera A laggtil @ Laddaner 4* Organisera (5 Fiytta eee Mer & s goos

KATEGORIER ImageVaultMediaGallery

ImaVauIt anvandarinterface
Anvindargranssnittet beskrivs mer ingaende i kapitel ”Anvindargranssnitt".
Valj en mediafil och tryck pa knappen Infoga. Systemet kommer att erbjuda anvandaren ett

antal fordefinierade mediaformat. Ett mediaformat kan stillas in for att bade andra storlek
pa en bild och dven att konvertera bildens filformat.

e ~ Ligg till 0 Ladda ner  #* Organisera

VALJ FORMAT...
Original
JPEG

TIFF

Mediaformat

Bilden kommer att infogas pa sidan. Bildstorleken kan andras efter placeringen. Anvand
bildredigeraren som beskrivs i nasta sektion.

Notera! Undvik att dndra storlek pa bilden genom att anvinda storleksandrings handtagen

i textfaltet. Detta kan komma att forvranga bilden och kommer inte att andra
bildstorleken. Anvand ImageVaults bildredigerare istallet.
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Bildredigeraren kan startas genom att vilja en importerad bild och trycka pa knappen .'W
Redigera som aterfinns i textfiltsmenyn.

Redigera bild

s
8
- A

B 7

BIEL 2 F RN
i= 3= stilar >~ |

}-

Element: p » img
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Bildredigerar

Storleksfalt

Zoomreglage Beskarningsarea

Nar bildredigeraren oppnas visas bilden enligt den beskarning och zoomning som tidigare
gjorts.

Anvand zoomreglaget for att zooma in eller ut. Det dr ocksa mojligt att anvanda

musens skrollhjul for att zooma.

Flytta runt bilden genom att klicka och flytta musen. Bilden kan justeras pa pixelniva, om
finjustering behdvs, genom att anvianda piltangenterna for att flytta uppat / nedat eller
vanster / hoger.

Bredden och hojden pa beskarningsarean kan andras genom att anvanda falten for storlek.
Beskarningsareans hojd-bredd forhallande ar initialt last, sa om vardet for hojd- eller
bredd adndras, bibehalls areans proportioner. Om man vill férandra beskarningen fritt,

maste man lasa upp arean genom att klicka pa den bla lanksymbolen €2 i storleksfiltet.
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| upp-last lage kan man forandra beskarningsarean genom att dra i
storleksandringshandtagen.

Bredd Hojd
551 C,:D 367 0% 100% n Avbryt

| fritt lage ar linksymbolen bruten. €2 Man kan nir som helst l4sa arean igen genom att
klicka pa lanksymbolen, varvid aktuella propertioner bibehalls.

Tryck pa OK-knappen for att genomfora andringen eller Avbryt for att avbryta. Den ovre
hogra krysset kommer ocksa avbryta redigeringen.
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23. ImageVault sidegenskaper

23.1.

Image Vault adderar tva nya typer av sidegenskaper: Media och Medialist.

Sidegenskap Media

The Media property is an EPiServer page object that can be added to a page and can be
used to select etiher an image or a movie. Press the plus sign or press Insert new file to
add a media file. This will open the ImageVault user interface. Locate and select the file in
ImageVault. Selection can be performed with single click on a media file. Press Insert to
add the file.

Sidegenskapen Media ar ett EPiServer sidobjekt som kan adderas till en sida, och kan
anvandas for att lagga till en mediafil. Tryck pa plusstecknet eller tryck pa Infoga ny fil for
att lagga till en mediafil. Detta kommer att 6ppna ImageVaults anvandargranssnitt. Leta
upp och markera filen i ImageVault. Urvalet kan goras med ett musklick pa en mediafil.
Tryck pa Lagg till for att lagga till filen.

B imagevault Stk pA metadata.. Jo)

& Importera ~» Ligg till Laddaner #* Organisera
port a9 g

BIBLIOTEK Alla filer

Knapp "Ligg till”

Vald bild

Infogabild 00 0TTTTT==

Filen kan tas bort genom att trycka pa Rensa fil.

Infoga fil

e e s P e = o=

| II Lagg till ny fil

| I ——— | T — —————

Editera fil

Rensa fil

Sidegenskap Media
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23.2. Sidegenskap Medialist

Sidegenskapen Medialist ar ett EPiServer sidobjekt som kan laggas till en sida, och kan
anvandas for att valja en eller flera filer. Medialist-objektet anvands normalt for ett
bildgalleri eller en lista med filer. Tryck pa plustecknet eller Lagg till nya filer for att
ligga till enstaka eller flera bildfiler. Leta reda pa bilden i ImageVault och tryck pa Lagg till
for att lagga till mediefilen.

m imgge\,‘quﬁ S8k p& metadata... 0

6 Importera ~¥ Legg till 0 Ladda ner P Organisera

BIBLIOTEK Alla filer Knapp "Lﬁgg till”

Vald bild

Infoga fil

Rensa alla filer Il Ligg till nya filer
1

Rensa alla filer

Media list property
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23.2.1. Infoga flera bilder i en Medialist

Det ar moiligt att infoga flera bilder till en Medialist genom att anvanda funktionaliteten
Markera flera. Se kapitel ”’Jobba med flera filer”.

23.2.2. Andra ordning pa bilder i en Medialist

Bilderna i en Medialist kan flyttas genom vanlig ”dra och slapp”’-funktionalitet. Tryck och
hall ned en bild och slapp den pa en ny plats. Ordningsfoliden inom en Medialist raknas
fran vanster till hoger, dir den vinstra bilden blir den forsta bilden i en Medialist.

MediaListProperty @

Rearrange Medialist images

Bilder kan tas bort antingen genom att trycka pa Rensa alla filer, som tar bort alla bilder
i en Mediallist, eller genom att trycka pa X pa enskiljda bilder.

Ta bort bild

Ta bort bild

23.2.3. Editera bilder i ett Media- eller Medialist-objekt

Bilder i ett Media- eller Medialist-objekt kan andras i storlek pa ett liknande sitt som i
textredigeraren. Tryck pa Redigera-symbolen i bilden.

Editera bild

Editera bild

Detta oppnar bildredigeraren.

©Meriworks AB 73



" b ImagevaU|t ImageVault | Anvandarmanual

‘ ’ =8

Bildredigeraren

Bilden kan dndras pa samma sétt som beskrivs i textfiltetseditorn som hittas tidigare i detta
kapitel, se avsnitt "Bildredigeraren".

Notera! Sidegenskaperna Media och Medialist har instidllningar som under
vissa forhallanden kommer att forhindra en anvindare fran att andra storlek
pa bilden med hjilp av storleksinstillningsfalten. Mer information om detta
finns i ndsta avsnitt som hanterar administration.
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23.3. EPiServer Gadget

Forutom ovanstaende beskrivna arbetssitt ar det ocksa majligt i EPiServer att anvanda
ImageVault Media Gadget for att hitta och vilja filer.

Oppna upp tillbehorspanelen och anvind ImageVault Media Gadget for att soka efter filer som
ska publiceras. Gadgeten erbjuder s6kning baserad pa en kombination av kategorier och text.

Markera den fil du vill publicera och dra och slapp den till det valda Media- sidegenskapsobjektet.

- ] Tillbehorspanelen
T= REdfEc LTIl + |
\Su‘vf’esll \ . = o

-

Drag your Imagevault media here.

Dra o slapp filer till sidegenskapen Media

Om sidegenskapsobjektet ligger i ett block maste det dppnas fors genom att klicka i det.

©Meriworks AB 75



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

24. Administrera Media- eller Medialist-sidegenskaper

Media- och Medialist-sidegenskaper har administrativa installningar som styr hur en bild
kan redigeras och hur den kommer att publiceras. Navigera till adminlage och installningen
for sidtyp.

Redigeralige Adminlige Rapporter
Admin || Konfig || Sidtyp

Administrationslédge

Notera! Alla anvidndare har inte tillgang till administrativa instillningarna.

Vilj vilken sida du vill andra instillningar for. De olika sidelement som sidan bestar av visas i en lista

Installningslankar

s ——

RS Media Media Innehall | Nej Media

4 RS . Medialist Medialist Innehall | Nej Medialist

Lista for sidegenskaper

Tryck pa Instillningslinkarna for att administrera en sidegenskap. Detta kommer att dppna sidan
“Redigera egenskap”. Aktivera fliken for egna installningar.

Redigera egenskap @

| Gemensamma instaliningar H Egna instillningar

Medialist

(O Anvind globala instillningar | Anvind standardinstéliningar ~ Hantera globala instdllningar
@ Anvand egna instaliningar

Instéliningar

Dessa instéllingar styr storleken pa forhandsgranskningen samt standardstorleken i visningsldget om inte nagon annan anges.

Bredd 300

Hojd 300|

Storleksdndringsldge | Scale to fit ;I
Specialinstdllningar

Virden i instillningsfilten for bredd och hojd laser bildstorleken till detta specifika varde. Ett ifyllt
virde kommer att hindra en redaktor fran att dndra vardet i bildredigeraren, medan ett tomt falt
kommer att tillata redaktoren att andra vardet.
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Storleksandringslaget ar antingen Skala for att passa eller Skala for att fylla. Se exempel nedan.
Bilden i exemplet ar 600 pixlar bred och 400 pixlar i hdjd och har ett bildférhallande pa 1,5:1.

600 px

400 px

Exemplet visar en bild dar installningarna for bredd och hojd ar satta till 300 pixlar.

Bredd 1p0
Hixpd 300
300 px

________ b

| 1

| 1

| 1

: | 300 px
| 1

1 1
R J

Skala for att passa
The image will be scaled to fit within the given width and height boundaries.
Bilden kommer att skalas for att passa inom givna granser for bredd och hojd.

300 px

Skala for att fylla
Bilden kommer att skalas pa ett sadant sitt att den kommer att fylla hela utrymmet. Detta kommer
i de flesta fall att leda till en viss grad av beskarning.

300 px

-—— = ]

w

D0 px

. —— -

Bilden kommer att skalas till ett limpligt format baserat pa bildens bredd och hdjdférhallande. Bade
hojd och bredd virden maste specificeras.

Notera! En utvecklare kan asidositta de instdllningar som anges i adminlaget
ndr sidmallen skapas. Storleksinstillningarna kommer dock fortfarande
anvandas nar bilden redigeras.
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Appendix Il, koppling till SharePoint

25. Start

Redigeringslaget i SharePoint anvands for att skapa och redigera sidor. ImageVault finns
tillgangligt vid redigering. Hur man kommer till ImageVault i redigeringslaget beskrivs i
kapitel 3 och 4 nedan.

Det gar aven att komma at ImageVault via Installningar =» Webbplatsinnehall:
NIES g |
Office 365-installningar
startsida Kontaktaoss  Vagbeskrivning  Jobba hos oss # REDIGERA LANKAR Sites-instaliningar
Lagg till en sida
Légg till ett program

& 3
& WEBBPLATSARBETSFLODEN Webbplatsinnehll

Webbplatsinnehall Valyge\/aulc

Listor, bibliotek och andra appar
DEMO ImageVault Connect

f Provider Hosted v0108
‘ a9 till ett program ‘ " i Andrad for 3 dagar sedan
Foton Inlégg
0 objekt
Andrad fér 2 &r sedan ;m dnader sedan
L |
‘Webbplatselement Webbplatstiligingar
2objekt 7 objekt
Aindrad for 32 timmar sedan i Ancrad for S ménader sedan

Delad med...

Andra stil

Webbplatsinstaliningar

Innehll som kan
Ateranvandas

3 objekt

Aindlrad for 24 timmar sedan

maiging

Atervand till SharePoint Information Konfiguration

Valkommen till ImageVault fér SharePoint.

Besdk konfigurationssidan som administratdr fér att hantera inst3liningar.

ImageVault Ul

Besdk ImageVault Ul fér att ladda upp och hantera dina bilder.

Oppna U Vilj Oppna Ul

Anvandning av Appen

» L3gg till AppParts till dina sidor.
* Redigera AppPart-instéliningar och valj en datakalla fran ImageVault.

Om

« Version: 0.0.40.0
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Anvandarinterfacet beskrivs mer i detalj i kapitel 6 “Anvandarinterface”
Redigeringslaget i SharePoint anvands for att skapa och redigera sidor. ImageVault finns
tillgangligt vid redigering. Hur man kommer till ImageVault i redigeringslaget beskrivs i
kapitel 3 och 4 nedan.

Det gar dven att komma at ImageVault via Instiliningar =» Webbplatsinnehall:
Sites g o |
Office 365-installningar

Startsida  Kontaktaoss  Vagbeskriviing  Jobba hos oss # REDIGERA LANKAR Sites-instaliningar

Webbplatsinnehall  Vilj ImageVault Lagg il en sida

Lagg till tt program

Listor, bibliotek och andra appar @ WEBBPLATSARBETSFLODEN

DEMO ImageVault Connect Dokument
f Provider Hosted v0108 0 objekt
15gg till ett program ‘ -‘ i Andrad for 3 dagar sedan
i s l an
04 u ekt
findrad for 2 &
‘Webbplatselement
2objekt
indrad for .

Webbplatsinnehall
Formularr Delad med...

0 objekt
r 3 dagar sedan i Andrad for| Andra stil
Webbplatsinstallningar

Komma iging

web bp\als(\llgangar

Atervand till SharePoint Information Konfiguration

Valkommen till ImageVault fér SharePoint.

Besdk konfigurationssidan som administratdr fér att hantera inst3llningar.

ImageVault Ul

Besdk ImageVault Ul fér att ladda upp och hantera dina bilder.

Oppna U Vilj Oppna Ul

Anvandning av Appen

s Lagg till AppParts till dina sidor,
s Redigera AppPart-instiliningar och vilj en datakilla fran ImageVault,

Om

« Version: 0.0.40.0

Anvandarinterfacet beskrivs mer i detalj i kapitel 6 “Anvandarinterface”
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Infoga mediafiler fran ImageVault

ImageVault ar integrerat i SharePoint och anvands i stallet for SharePoints inbygsda

bildhanteringsfunktion. ImageVault erbjuder ocksa flera nya webbdelar for visning av
bilder.

ImageVault kan anvandas for att publicera mediafiler i antingen en vanlig textfalt eller via
webbdelarna ImageVault Bild, ImageVault Galleri och ImageVault Slideshow. Den visuella
utseende pa en sida, for webbdelarna varierar stort mellan installationer beroende pa
SharePoints omfattande konfigureringmoiligheter. Metoden for att lagga till eller modifiera
mediafiler kommer dock att vara identisk med beskrivningen nedan.

Infoga mediafiler i editorn for formatterad text

Editorn for formatterad text ar ett vanligt textfalt som kan halla bade text och bilder.
ImageVault ersatter den inbyggda bildhanteringsfunktionen som finns i SharePoint.
Placera markor dar textfaltet onskas och markera ImageVault Media markera sedan
knappen Oppna ImageVault vilket dppnar ImageVault’s anvindargranssnitt.

BLADDRA SIDA FORMATERA TEXT NFOGA
" Infoga med ImageVault

T AR R an 8 <

Tabel Bild  Video och Office 365 |"1i;;e‘JaJ: k Laddaupp Programdel Webbdel Badda in
- - ljud Video edia fi kod

Tabeller Media Lankar r Badda in

Startsida ‘

Lagg till media fran ditt ImageVault

Anteckningsblock

Dokument

I I
Senaste | Oppna ImageVault ||
ImageVault Connect /|

Webbplatsinnehall
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ImageVaults anvandargranssnitt:

m imogevo ult Sk pa me a 9, Avancerade instaliningar _§ Logga ut

& importera

BIBLIOTEK Alla filer [Diur

Anvindargranssnittet beskrivs mer ingaende i kapitel 6 "Anvandargranssnitt".

Vilj en mediafil och tryck pa knappen Infoga. Systemet kommer att erbjuda anvandaren ett
antal fordefinierade mediaformat. Ett mediaformat kan stillas in for att bade andra storlek
pa en bild och aven att konvertera bildens filformat.

m imogevoulr k pa a jol 9 Avancerade instaliningar % Logga ut
& Importera A Laggtil @ laddaner 4* Organisera (5 Fytta « Dela ¢ Tabort

BIBLIOTEK VALJ FORMAT. METADATA

Original

Max 500x500 jpeg

500x500

Bild i vanstermarginal
500X500 - No ratio
100x100

100x100-1

500x500 16:9
300x250

Mediaformat beskrivs mer ingaende i kapitel 12.3 ” Mediaformat”.

Bilden kommer att infogas pa sidan. Bildstorleken kan dndras, anvind bildredigeraren som
beskrivs i nasta sektion.
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Bildredigeraren

Bildredigeraren kan startas genom att markera bild och vilja fliken Bild och trycka pa
knappen Redigera ImageVault-bild som aterfinns i textfaltsmenyn.

Initiera editorn via Redigera ImageVault-bild Vilj fliken Bild

4
BLADDRA SIDA /FORMATERA TEXT INFOGA i sio |l
d ]

— 1 . u

= 1 z » 7{ &) Adress: ht:ps;/;sr‘arelﬁoiﬁfde?ou 4 a3 Vagrat storiek: 500 px
Q}’;I 1 1 [}‘j Alternativ text: &

Andra edigera Bildformat =~ Plats
bild+ ImageVault-bild

v v

§ [] Loorat storlek:| 500 px_

() L3s bredd-hsjd-forhdliande

Valj Egenskaper Format Ordna Storlek

Startsida
Anteckningsblock
Dokument
Senaste

ImageVault Connect

Webbplatsinnehall

# REDIGERA LANKAR
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Redigera ImageVault-bild

Bildredigerar;

Storleksfale Zoomreglage Beskarningsarea  Handtag for att storleksférandra

Nar bildredigeraren oppnas visas bilden enligt den beskarning och zoomning som tidigare
gjorts.

Anvind zoomreglaget for att zooma in eller ut. Det dr ocksa mojligt att anvanda

musens skrollhjul for att zooma.

Flytta runt bilden genom att klicka och flytta musen. Bilden kan justeras pa pixelniva, om
finjustering behovs, genom att anvanda piltangenterna for att flytta uppat / nedat eller
vanster / hoger.

Bredden och hojden pa beskarningsarean kan andras genom att anvanda falten for storlek.
Det gar aven att ta tag i nagot av handtagen for att storleksforandra.

Tryck pa OK-knappen for att genomfora andringen eller Avbryt for att avbryta. Den 6vre
hogra krysset kommer ocksa avbryta redigeringen.
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26. SharePoint webbdelar

Image Vault adderar tre nya typer av webbdelar, ImageVault Bild, ImageVault Galleri och
ImageVault Slideshow.

26.1. Webbdelen ImageVault Bild

ImageVault Bild ar en webbpart for att hantera bild eller video.

Klicka pa Vilj bild for att lagga till en bild, eller video. Detta kommer att 6ppna
ImageVault’s anvandargranssnitt. Valj dar vilken fil som skall infogas via att markera den,
far en gra ram, och klicka pa Ligg till.

valj bild

~ Laggtil @) Laddaner 4* Organisera (3 Flytta

Knapp ”Lagg till”

Alla filer 'Djur %

Vald bild
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ImageVault Bild [8] ]

Spara infogad fil via knappen Spara. Vill man byta ut filen anvander man knappen Ny bild.

Initierar editorn.
4 Tar bort fil.

| Alt-text

Falt att ange en Alt-text i.

Alt-texten finns for att ge en kort beskrivning av bilden sa att aven den som inte kan se
bilden far motsvarande informationen fran den. Sa langt som moijligt ska alt-texten vara ett
likvardigt alternativ till bilden, dvs den ska beskriva samma syfte som bilden och inte
nodvandigtvis vara en beskrivning av motivet
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Webbparten ImageVault Galleri anvands for att skapa ett galleri av flera bilder eller video.

[ e
| Avancerade instéllningar :

Valj filer manuellt Vilj filer via filter

Urvalet gar att vilia antingen manuellet, eller via att filtrera. Det finns dven en mdjlighet
att andra installningar for presentation.

Personalisering

Galleribeskrivning I Namn pa galleri som
4 | presenteras

Visa avancerade alternativ

Bildbredd i galleri

175 e .
I Storlek pé varje enskild bild i
Bildhgjd i galleri / : galleriet I

175
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26.2.1. Vilj filer manuelt

Manuellt val innebar att man valier och markera de filer som man vill skall inga i galleriet.
Det gar att bade markera checkbox alternativt dra och slappa fil pa batch arean. Nar
urvalet dk klart, klicka pa Lagg till.

L& 1]
Sortering: Senast till —
e :

FEEEE

=P |agg till #* Organisera o Ladda ner [? Flytta <: Dela

! Lige till , I Batch area

G - . - j ————— I

Ta bort alla filer

- | == -

Uange ! !Laggtit | 0 Tabort | Byttillurval || Spara !

I I I fler filer ' 1 alla filer via filter I ==="
Alt-text e e ] I L P

b o o -

| |

Vi att dra och slappa en fil kan man andra ordningen for presentation.
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26.2.2. Valjfiler via filter

Om man viéljer att anvénda filter som urval gar det att utifran valv, kategori eller fritextsdkning,
eller en kombination, vélja vilka filer som skall ingé i galleriet.

sék
Valv
Marketing

Kategori
Blommor Daggdjur
Demo Faglar

#| Djur #| Hastar

Fordon Hundar
Kategori 1 Reptiler
Méniskor
MNatur
Sport

Nuvarande filtrering ger 18 poster. Andringar gjorda { ImageVault kommer inte Gterspeglas i publicerade AppParts innan de ompubliceras.

e
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26.3. Webbdelen ImageVault Slideshow

Via webbdelen ImageVault Slideshow definierar man enkelt ett bildspel. Urvalet av filer sker pa
samma satt som i ImageVault Galleri, se ovan.

Avancerade installningar:

Under Avancerade instéllningar kan man definiera hur innehallet skall presenteras.

Slumpvis ordningsfoljd:

Slumpvis ordningsfoljd innebar att samtliga innegaende filer presenteras en gang, slumpvis urvalda
tills alla ar presenterade en gang. Da borjar presentation om igen och viljer slumpvis igen. Om
inte Slumpvis ordningsfoljd ar markerad sker presentation i den ordning som filerna ligger
definierade.

Visningstid:
Visningstid, den tid som aktuell fil presenteras, i ms.

Animationshastighet:
Animationshastighet, hur lang tid ett skifte tar fran en fil till en annan, i ms.
Till detta kan ett namn for bildspelet anges.

Annimationstyp:
O.B.S. Animationstyp kan inte i denna version viljas.

Personalisering

Funktionalitet

Slumpmassig ordningsféljd

Visa avancerade alternativ

Animation
Wisningstid (ms) Animationshastighet (ms)
5000 1000

Animationstyp

Standard v

T
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Webbdelens storlek pa sida kan sittas i samband med att editorn for webbdelen 6ppnas.

- |#

Minimera

X Tabort

E# Redigera webbdel

4 ImageVault Slideshow [2] b4

[E] Utseende

Tite

ImageVault Slideshow

Hajd
Ska webbdelen ha fast hgjd?
® |3 700 | Bildpunkter ¥

Mej. Justera hdjden sa att den passar zonen.

Ska webbdelen ha fast bredd?

8 Ja Bildpunkter ¥

Mej. Justera bredden sa att den passar zonen.

Chrome-lage
Minimerad

& Mormal

Chrome-typ
Standard ¥
Layout

Avancerat

QK Avbryt Anvand

©Meriworks AB

I' Definierar hojd och bredd pa |
I webbdelen. |
| For ImageVault Bild blir aktuell bild s& |
I stor. |
| For ImageVault Galleri blir hela I
| galleriet i denna storlek. |
| For ImageVault Slideshow kommer I
I bildspelet att presenteras i denna I
I storlek. I

90



i< 1magevault

ImageVault | Anvandarmanual

Appendix IlI, koppling till Office
28. Start

ImageVault connect for Office ar en tillaggstianst utvecklat for att gora hela ditt

bildbibliotek tilleangligt i Microsoft Office. Pa ett enkelt och smidigt satt kan du infoga dina
bilder i ImageVault direkt i ditt Word eller Powerpoint-dokument. Sokfunktionen gor det
enkelt att hitta de bilder du letar efter och genom ett klick har du bilden i ditt dokument.

Filer presenteras i en sidopanel och kan selekteras via kategori och fritextsokning.
ImageVault Connect for Office ¥ ImageVault Connect for Office ~?

A
Valkommen Valkommen

@ - _— = = = 1 -
56K... yol £x | vatten o) | Kategorier v || £
______ Avmarkera alla
Visa 10 [V Q v [V 00 ()]
@0 pjur
@[ Fordon

@0 Naturbilder
O Blommor, véxter, trad
[ pjur
[T Hav
[J tand

@M Nature Pictures
[ Animal
O Flowers, plants, trees
O Landscape

= [ sea

O] Test 1

O test 10

[ Test 11

[ Test 12

[ Test2

[ Test 3

[Test4

[ Tests

[Test6

[ Test7

[OTests

[ Test9

&[] Vehicle
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28.1. Infoga bilder fran ImageVault i Word

Via Infoga och ¥ MinaProgram yilis |mageVault.

o H .
TAT O Neen mON  BLGUT REOME  UTHRGE G v

Program for Office

-
1 e e pron Ot e

| aktuellt dokument placerar man cursor dar man vill infoga bild, markerar bild i listan och
viljer det format man vill infoga med.
‘ e e e o

Valkommen m

Det ar sedan mojligt att storleksforandra bilden via word’s egna editor-.

28.2. Infoga bilder fran ImageVault i PowerPoint

Via Infoga och ® MinaProgram \alis |mageVault.
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Program fér
& uspasten

o
1 e e pram Ot e i

| aktuellt dokument placerar man cursor dar man vill infoga bild och klickar pa bild i listan
som man vill infoga.

ImageVault Connect for Office ~ %

Valkommen

- | Pee e
Visa 10 [v] o

Det ar sedan mojligt att storleksforandra bilden via PowerPoint’s egna editor.
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Appendix IV, koppling till InDesign

29. Start

For att kunna anvanda kopplingen mot ImageVault behovs ett konto i ImageVault att logga
in mot.

Anvandarnamn |i\n45dk | N
l6senord |ootooo.oo | -

Server Address | http://demo.imagevault.se| | Kom ihda mig

Initiera koppling mot ImageVault via Niteco InPrint Studio =» NIS ImageVault.

[ I rd .

Id Aarkiv Redigera  Sida Text Objekt Tabell Visa Fonster Hjalp |
ge j jalp

g % Eme | sEmmie | Ewoms v 4 Be |
v: 2] 164324 mm | Wi [2]32,576 mm | %l g@ﬂ" _________ |
ﬁ *Testdokument InDesign.indd @ 72 % =
516 0 RN P NN i DN U PO TUURN P00 DUTE (BN DU b DY SUE ot VOO oo DO e Y DU CoutR OO o IO
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Filer presenteras i en sidopanel och kan selekteras via kategori och fritextsokning.

Essequis molessenim v

Wagna atisi

wulla at eum

lam it feugiam, si ait isim iustio
siminim ex enim

‘adclorem ai nenutlut ver itad

praesed dui t

faccumm

magnim ad dolore molore essed magna alisim

Make NIKON CORP...

G X
|EBISERG. Nisuanagaiau =
IC:negorvl Library = f-" Sotby | Name vitt 8
1 — —d
Ib O animal A
I> [0 suikdings n b | |
ID D Countries I 11_Malar... 1231360... 1922022... 2013-09-... 2055440...
D Food Drink o X
Do = =
% "
D[] Natwe I
[ Peope I 23445 BBps.  BOI. B2, BRI
- .|
b [ Transpons = [
| ' -
D [ Typogeafi = d
| 2304 42..  2305.48..  2307.55..  2309.59..
Iy [ urbany
— o —
v
1 Vb | Toslcount:214 | Information| Metadata
Iptc fal
Copyright Crestive Comm...
DateCreated 20071029
Byline Rizz Nugizha
TimeCreated 120706%
DigitalCreatio... 20071114
j DigitalCreatio... 011905%
Exif

ivdsdk logged into http://demo.imagevauh.se:17003

s feugi.
t praes
d mod
uguert

paissec
uat alit

ftin ute

|

Markera var fil skall infogas och dubbelklicka sedan pa filen i sidopanelen.

D[ Food Drnk

b [ Newee
] Pespie

b [ Transpors:

b [ Typogshi

b [ ubeny

©Meriworks AB

2194 49..,

'1
I @

=

2239 pus...

=

2303_2003147365_7ac0e34730_¢

2200.11..,

L ovpp| Tomloum24 | In

b [ Food Drink - F”
b [ Naure

1] Pee 23445, WSpm. B0
b [ Transpors : 2

L1 y
b O Tyeogshi

Doz, D054

b [ vsny

1 v bl Toslcoum 24
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Appendix V, ImageVault Mediagalleri
30. Start

ImageVault Mediagalleri ar en tillagsstjanst utvecklat for att gora utvalda delar av ditt
bildbibliotek tillgangligt publikt. Pa ett enkelt och smidigt sitt kan du anvanda utvalda filer i
ImageVault och publicera dessa publikt.

Via administratorsgranssnittet gar det att enkelt styra besokarens rattigheter, fran att bara
kunna titta pa innehallet till att laffa ner och dela ut innehallet. Se kapitel Administrera
nedan.

Som besokare kan man selektera vad som ska presenteras via att anvanda kategorier och
eller fritextsokning pa t.ex. metadata. Besokare kan samla fler filer i en selection och ladda
ner dessa eller publicera pa sociala medier, (Facebook, Twitter eller LinkedIn)

Samma moajlighet finns pa enskilda filer.
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30.1. Granssnittet

B imagevault (2 Wit urval(nga bider @

Informativt beskrivande text pa Start sidan.

sok bilder Q Kategorier v

LE)
o -~ =B

|

Presentationen kan sorteras i bokstavsordning pa filnamnet eller senaste uppladdade i
ImageVault.
Det gar enkelt att vilja storlek pa presenterade filer.
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Via val av kategori kan man grovt selektera vilka filer som presenteras

sok bilder Q Kategorier v

» [ Fordon
~ L) Djur
) Hast

¥ Hund ™
so: @ @) rensa @ Katt Senaste HY i ]

Det gar att komplettera selekteringen via att utdka med fritextsokning.

svart Q Kategorier v

» [ Fordon
~ [ pjur
[ Hast

¥ Hund a8

Fritextsokning kan aven anvandas utan kombination av kategori.
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30.2. Forhandsgranska

Genom att klicka pa en fil Oppnas en presentation dar det gar att se information och
kategorier som ar kopplade till aktuell fil. Vidare kan man lagga till filen i My selection,
ladda ner eller publicera pa sociala medier.

Volvo S80 (£ ] w]in])

Nar du kdper en ny eller begagnad bil hos en bilhandlare ardu  ~
skyddad av konsumentkdplagen. Las Blockets tips for en trygg
bilaffar.

Utrustning

4WD ACC/Klimatanlaggning Airbag forare & passagerare
Antisladdsystem Antispinn CD-stereo med Bluetooth City Saftey
Dragkrok Elhissar fram och bak Elspeglar Farthallare Fjarrstyrt c-
las Farddator Komplett ifylld servicebok Larm 17°LM-falgar
Multifunktionsratt Rails Regnsensor Sidoairbag Spoiler bak

Qnanrtetnlar Qtnlvirme hak Qtnlvirme fram Quenckeald .

Visa pa karta : )

&, Web (675x900) | & High (1800x2400) | & Full (2448 x3264)

Om en fil har positionsangivelse i sin metadata tands funktionen Show on map upp och
det gar att fa en karta som indikerar var foto ar taget.

¢ Volvo S80
56°43'36.0'N 16°18'33.0"E + ¢ OQ@@
View larger map N \ t Nar du koper en ny eller begagnad bil hos en bilhandlare ardu  ~
% E 5 skyddad av konsumentkoplagen. Las Blockets tips for en trygg
+ z A
% % 9 I,
& 5 bilaffar.
Q‘._,t\\\' , vz‘->.9 “6-3‘ Vol
\1)\\3 -3 = r-\“ .
& & Utrustning
. &
& & AWD ACC/Klimatanldggning Airbag forare & passagerare
3 &
) (s}
égf‘ Antisladdsystem Antispinn CD-stereo med Bluetooth City Saftey
s e + Dragkrok Elhissar fram och bak Elspeglar Farthallare Fjarrstyrt c-
- Q\v:""} u(\ea“‘% las Farddator Komplett ifylld servicebok Larm 17°LM-falgar
= "éa an\gléc’c’ Multifunktionsratt Rails Regnsensor Sidoairbag Spoiler bak
Lﬁ Mzp data 82018 Boogle  Terms of Use  Report 2 map errar Snnrtetnlar Stnlvdrme hale Qtnlvdrme fram Quanclcald h
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30.3. Mitt urval

I Mitt urval kan en besokare samla flera filer att arbeta med. Mitt urval lever endast nér
anvéndaren &r i ImageVault Mediagalleri och gér inte att spara.

For att fylla pa med filer i Mitt urval kan man antingen klicka pé hjértat i dvre hogra hornet
eller klicka pé knappen lagg till i mitt urval i vyn for forhandsgranskning. Fil som finns i

C2.jpg 00006

Kategorier: Naturbilder, Djur
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Innehéllet 1 Mitt urval kan anvindare ladda ner eller publicera pa sociala medier. Vill man
arbeta med endast en fil t gdngen s& 6ppnar man forhandsgranskaren och arbetar i det
granssnittet.

Mitt urval

Detta &r Mitt urval for Svenska

Ladda ner alla

I I T S s OO OO

30.4. Skapa delbar lank

Via delningsikon © Kkan en link skapas som sedan gér att dela ut. Fungerar bade for
enskild fil via Férhandsgranska och for allt innehéll i Mitt urval.
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30.5. Ladda ner filer

Det ar moiligt att ladda ner filer, antingen en och en via forhandsgranska, eller samtliga i
Mitt urval. Man far vilja mellan tre olika fordefinerade format. Nedladdning av samtliga
filer resulterar i en .zip fil.

Ladda ner alla

Nedladdning skyddas av att vilkor for anvindande maste kvitteras.

Tack for att du laddar ner fran var site. .

Innan anvandandet av bilder och filmer maste du godkanna vara villkor fér anvandandet.

0Om du publicerar eller pa annat sétt sprider nedladdat innehall vidare maste fotograf och ursprung anges enligt:
Namn pa fotograf / ImageVault Media galleri.

30.6. Ta bort filer

Filer i Mitt urval gar att ta bort, antingen alla filer samtidigt eller en och en. Filer tas endast
bort ur Mitt urval, de finns kvar i ImageVault Mediagalleri.

I
| Tabort aia bilder 1

— - — - > 4

R e
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30.7. Administrera ImageVault Mediagalleri

Adminstratorsgranssnittet skyddas av inloggning. Vid installation definieras en
superanvandare som anvinds for att logga in forsta gangen.

Anvandarmamn

) Kom ihag mig

Det gar att koppla vilken logotyp som onskas.
Legotyp
(Content/images/imagevault-logo_png

A)imagevault

Man viljer vilken Samling som filer skall himtas fran.

Samling

Demo ¥

New collection
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Till Rubrik och Beskrivning kopplar man befintliga metadatadefinitioner fran ImageVault
dar dess innehall kommer att presenteras som Rubrik och Beskrivning vid
forhandsgranska.

Rubrik

Titel (User) v
Beskrivning
Beskrivning (Use v
| Igelkotten Igge | - O
'En'msI).rZraE:e'soEm'an?udTraFen's,;uJarEe?oqur
Tnici festh Gole et & = & & & fw =y

I Kommentar: Detta &r en test av det globala grénssnittet som vast!
| Sveriges turistrad har bestallt.
|Fotograf Lars Dahlin

Categorles Djur, Natur, Sommar

Valda metadata
Metadata att visa _\

Antal (User) Information (User)

Beskrivning (User) Kommentar (User)

Global anvandning (User)

|
|
|
|
|
: Fotograf (User)
|

!

Keyword (User) Vaming (User)

Under Metadata att visa viljs vilka metdadata som skall presenteras vid
Forhandsgranska.
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Under Kategorier att visa viljer man vilka kategorier som skall vara tillgangliga att
selektera filer med.

Valda kategorier
Kategorier att visa \
Sommar Manniskor
Vinter Djur
Natur
Fordon
—

— DByognader

For att initiera kartfunktionen sa viljs varden for Latitud och Longitud.

Latitud Longitud
GpsLatitude (Gps) v GpsLongitude (Gps)
Latitud referens Longitud referens
GpsLatitudeRef (Gps) v GpsLongitudeRef (Gps)
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Det gar att valja mellan Svenska eller Engelska som sprak. Auto ger webblasarens sprak.
Tillgangliga sprak

Swedish v
Auto

English

Det finns ett antal bockrutor med vilka man styra hur en besokare kan anvanda innehallet,
fran att bara kunna titta till att ladda ner och dela ut innehallet.

[ Tillat nedladdning av video
[ Tillat nedladdning av bilder
L Visa "My selection”

| Visa dela-knappar

Bildformat, har defineras de format som skall vara mojliga att valja vid nedladdning.
Bildformat

Namn Bredd Hajd Ratio (b:h) Format Kvalitét
Web 2400 1800 ‘WebSafe v 80
High 3500 2400 11 WebSafe v 80
Original 12000 10000 11 ‘WebSafe v 100
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Titel (syns bl.a i webblisarens flik)

MediaGallery Test version

MediaGallery Test version

&« (& Q @ mediagallery.azurewebsites.net

Bmagevault

Beskrivning (Syns bl.a i som beskrivning i sékmotorer)

| MediaGallery|

Bildbeskrivning: Innehallet i definierad metadata presenteras nar man hovrar dver
bilden.

Bildbeskrivning i sékresultat

‘ Myckelord (User) v

Segelbatar, Solnedgang, Hav
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Det finns ett antal HTML-texter att definiera:
Villkor: Text som presenteras i samband med nedladdning, och skall kvitteras.

Villker - Svenska

ANormal Text~ | Svart= | Fet Kursiv  Understruken Small ¢ | = = £ - e
Tack far att du laddar ner fran var site

Innan anvandandet av bilder och filmer maste du godkanna vara villkor for anvandandet

Om du publicerar eller p annat satt sprider nedladdat innehall vidare maste fotograf och ursprung anges enligt:

Namn pa fotograf / ImageVault Media galleri|

Mitt urval: En beskrivande text som finns i sidhuvudet pa Mitt urval.

Mitt urval - Svenska

A Normal Text~ | Svart~ | Fet Kursiv  Understruken =~ Small | & 4 c

(][]
(1]
"
=
8
"

Detta ar Mitt urval av bilder.
Har samlar du ett antal bilder som du vill ladda ner eller dela ut.

Cookies: Den beskrivande text som finns kring anvandandet av cookies.
Cookies - Svenska

A Normal Text = Svart v Fet = Kursiv  Undersiruken = Small 11

B o & 4B

En kaka (eller cookie) ar en liten textfil som webbplatsen du bescker begar att fa spara pa din dator.
KaKkor anvands pa manga webbplatser for att ge en besokare tillgang till olika funkticner.
[Det gar att anvanda informationen i kakan fér att folja hur anvandare surfar.

Startsida: Den beskrivande text som finns pa Startsidan.
Startsida - Svenska

ANormal Texi~ | Svart~ = Fet Kursiv  Understruken  Small | 66 | = B B & £ 61
Walkommen till vart galleri Naturbilder

Wi kommer har att presentera ett urval av, tycker vi i alla fall, de basta naturbildema.

Du kan dela eller ladda ner vara bilder, det end vi kraver ar att du accepterar vara villkor for nedladdning.

Ha en trevligt vistelse i vart galleri!

©Meriworks AB 108



